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RじCt'LAMENT DE ORCANIZARE SI

FモINCT10NARE

PRIMARIA COMUNEI ZIDURI

,[ I)t._T{it. Bt,zAl,
C'AI'ITOLT-I.I:
PREYEDERI GE]\ IiR.{LE
An. l. Dclinitie

ll )R('gulilrlrtr)lul l. L)rlanizere si I uIrLir,rerc iR.().1..)il l)iintirici ('ontrrrrci ZiJLrri :r Jost

eluborrt itr haza prer cJcr.ilor :

OrJonantei de L-|qe nri nr,i7 lll19 djn j iulielLrlg pri\inJ(oJul ,\dn:inistrarrr
- l-cgii nr. i.l :0111. ('odirl nruneii.
allor aclc nornrati\ e in ttmciul cilora isi d.\lisoari aclivilrrca.

il)Regulamentul de Or!e.izarc si lirntt,, rrrc J.-t.r cz.r nt,,du Jc ,,r..g:nr.,rre xl aLlrorilitii
publice a conlultei Zidurj. defiulrste utis rnea si scopul acesteia. stabile!le r(-culile d.
lunctionarc. politicile si procedurile autun.ilitji publjre. nonlrele de corr.]tlita. a1riL.uliil..

stalural. auto tatca si responsahilitutea pcrsonaluiui engajat. clrepturill si oblilatiile acestuia.

.\rt.2. Funcfia Il() F

ln.'lLl'r ..Lt.,irl.]i a, l.iiL.. Hc-.t -r.,. r,. , ,:. r,, -.r ,,, ri .. l,i .;,.,.:. , pi..rrr t..
indcplinesre rrmatorrelor l'Lrnctii :

.Functiarlc instrument dc nranxgrment: ROI estc un mrjloc prin care aiat loli .tlts4.1t . L.rr
si aetii.ilii doba.dcsc o i 1a!ii)e comunai nsLrpr.e organizirii rut,r.itrttii p.hlicc. iar.hi,:cti,, ele
accsleia Ce\ in cla, c:

'Functia de kgitimrt a a putrrii si ollligntiilor: licrtc persoe|ii. rrrcnthr-u ei ,-rrr.,niu.r1,r. -,ii.
cu prccizic u dc ii csre locul. ce ataiblrlii arc. clre ii csre iimirr de deciTie. cilre suirt re rriil.
de coopc'rarc si ilc suhor.dolare:
.Functia dr integrare sociali:r personalului: ROI conlinc rceuli si norme sctisc care
regleazi acti'ilalea inrregulLri personal carc rLicreazi la realizarea unor .biective eo,rune.

Art. 3. Persoflnale vizate
Prercderile prezenlului Rcgulamenl sunt obligrlo.ii pcnrru toti funclionarii publici. indilircnt
de fuictia pe carc o dclil't si penfu intregul fcrsonil] ilrcadrat cu contracr indi\jdulrl de munci
din Pr'r tiro,i'rlLrnrr /i.l rn

Art.,1. Documentelc anelt la Rcgulatucnt

Plezeritul Regulantenr Je Organizare si I-unctionara s! compLetcaza cu documentele anc\e.

care cuprind documcntele. dcscr.ieriic. pri,cedurile opcrationalc aprobate p n dispozitii aic



judelean, 5i comisiiior de specialilate tlle Llcesruia:

h) poale alesta. prin derogare de la prerederile Ord,rnanlei Gu.emuirLi nr. l6'l0tl0 cu

privire la asocialii ;i fundalii. apr(rbati cu modilicdri 5i c,rnrpletili prln Lcgca nr. 2'16'2005.

cu modificirile 5i completirile uhcrioarc. actul constituti\ qi statulul asocialii[.t de

dczvoltarc intercomunitari din care f'ace parlc unitatca adnlinisti-ali\ -rerilorialii in cadrul

cdrcia funclioncaza:
i) poate propune pdmarului. rcspectiv preledintelui consiliuluijudelean inscrielea unor
probleme in proicctul ordinii de zi a 5edinlelor ordinarc alc consiliului loca1. respectiv alc

consiliului judelcan:
j) efectucaza apclul nonlinal Si linc (\;d.-nta pafiiciparii la ;edinlcle consiiiului Iocal-

respecli\ ale consiliulLti judelean a consilierilor locali- respecti\ a consilieriLoriudeieni:
k) numdri roturile 5i conselnueazi ar'zultatul \oldrii. pe care il prczinti preqediotclti dc

$edinld. rcsFecti\ pre;edintelLi consiliului.judelean sau. dtpi caz. inlocuitorului dt- drept al

acestuia:
l1 inlirnrcazi ple;edintcle rie;eLiirlir. respeclj\ nraicLiint.lc consiliuluijr.rdctcan sau.

dupa caz. inl(rcuitorul de dr-ept al acestuia. cu prir ire la cr orunrul 5i 1a rnajoritatca necesare

peniru adoprarea il.cirei hotariri a consiliului locai. rcspcctir a r:onsiliului.iurlelcan:
m) asigurar intocmirea dosarelc,r de )etlirla. ltcarc.r. nrmrerourea paginilor. semnarel

5i qtampilarca acestora:
n) urmrirefle ca la deliberatea ii a,lopler.a Llnor hotiriiri alle consiliului local- respe.tr\
ale consiliului judelean si nu ia penc consilierii loclli sau consilicriiiudelet]i cxrc sc

incadreazi in dispoziliile art. ll8 alin. (l)i infbrnrcazar preledinlclc d. leiinia. sau. dupi
caz. inlocLrjtorul dc drcpt al accstuia cu privire Ia asemenea sllualii li lacc cunoscutc
.-nc1i rrrl, f1\. z,t. J. 'r.'. i't.r..":rcn. . rzr.r':
o) ceniiici conii)rmitatea copiei cu ectsle originale rlir-L arhir a unitatlii, subdiri/iuni,
edrninistrarir t.ritorialc:
p) ahe i]tribulii pre\rule de ieqe sau insirciriri daLc prin actc adminislrari\e dc

consiliul 1ocal- de prirlar'. de con-siliul judelean sau de preledintclc consiliuluijudclean.
dupi caz.
(2) Prin derogare de la pre\,ederile an. ll rlin. a:l din l,egca nr. l7111006 pri\ind
llnanlele publice locule. cu modilicirrile 5i coruplelilile uLlterioarc. in situaliile pre\dzute ia
art. 1.17 alin. (11;i (l)sau. dup6 car. laar1. 1tJ6 alin. (l)$i (ll. secreliml gcneirl el

unitdlii'suhdiviziunii idnrinistrrri\-tcriloriale inrlcplitrcSte lunclia ile ordonarr)r principal de

credile pentru r!li\ ililile aurente.
(3) Secrerrrul generai el comunei- al orqulrLi. al municipiului. resprecLi\ al subdi\ iTiunii
adrrrinistrat]r -teritoriale i1 unicipiulLri comunici o scsizare penuu deschidcrca procedurii
succesoraie camerei notarilor publici. precum 5r oticiuiui de crdastr,,r ;i publicitatc
imobiliard. in a cdrei cilcurnscripqic teriLLrriala .lelirnclul a ii\ rlt ulrinrul domiciliu:
ai in ternlen de lu .le zile ile la data clecesuiui unei persoare. in situalia ir carc dc.esul
a suncnit in iocalitatea de donriciliut
b) la data luirii la cunoStinli. ir sirualia in carc deccsul a sur\enit pe raza altei Lllitaii
administrati\ -leritorialci
c) la data primirii sesizirii de la oficlui teritorial. in a carcj raza de competenli leriloriald
se alla imobilclc dcfunctilo. inscrisi in ci4i iunciarc inliinlate ca umlare a finaliz;rrii
i egisfiarii sislc'n1atice.
(4) Sesizarea pre\'ruLi ia alin. 1i t cuprinde:
a) numele- prenumelc 5i ccrdui nurncric persr,nal ale clel'unctului:
b) dara decesului. in format zi. Iuoi. an:

c) data naiterii, in lormat zi, luia, an;
d) ultimul doniciliu al dcfrurctuiui:
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e) bunurilc mobilc sau imobile ale clefr:nctultli inregisrrale l^n evidcnlele fiscale sau' dup'

oaz. in registrul agricol:
f) date dcipre erentualii succesibili. in lirmal numc. prenunle !i adlesa la carc se face

citarea.
(5) Atribulia pra\ alzuti 1a alin. (l) po3le fi delegatal oitrc una sau nlai urultc petsoanc

care cxerciti .ttribulii clelegale dc olilcr de starc cir iii. prin dispozilia prirnarului la

propurcrca secr.larului generalal uniqii'subdi!iziunii administrati\-teriroriale'
(6) Primarul urll]a.rctte i;deplirlirea acesrci alributii de c'1re sccretarul genc'ralal

cc,munei. alolagulLri. al nunicipiuiui. Iespectiv al subdlizirmii adminisllati\'-leritorialc a

municipiului sau. dupi caz. dc calre ofilelu) cle stnre ci!ilir Jei'gat' in conCiliile alin (51

17) Neinileplinirea atiibuliei pre\.izute 1a alin. (-:) arrage san'lionarea disciplinari 5i

contra!cnlionala a persoanei responscbilc.

i8) Secrctarii gencrali ai comurclor iicei ai or$clor ''lnde nLr tiln!lioneltzi hirouri rrle

u,..talilor purbliei indeplinesc. la cererea pirrlilor. urlllatoxrel' acle nolarial':

a) legallzalea serrrliruril,.rr-dc Pe irl:cri-surilc pre7.rllal! Jc firli ill \eLlcrcr alrordirii de

catfJautoritalile adminisrraliei pLiblice locale de la nir.'lul cor:iuirelor 5i ordielor a

bencf_lciilol de asisren!i socialil ii sau rcrviciilor sociele:

b) legalizarca copiilol rle pc inscrisurile preTenLlc Je frr1i ru '\ecfIiJ 
in'cri\ur;li)r srrll

senmdtura pri\arai.
( 1 )Sccretarul gcneral x1 comunci cste 1i-lnctionar nLrhlic de conduccrc'

-stu,liiuni,crsitarcJclicentiabs,ririle!udiplonlll rcspccti\ !t'rJii luperioarc Je

lungi dLrrati- absoh ila tLl .lipl('rnal dc li.cnlll si'LLl e'hi\ aicnr' in rliirlle i uridi'e siru

stiirllc rLlmiliislreti\ !:
sturlii dt maslc'iar seu postunirtrsiulc uhsoh ilc in Jomcniul a'llrillistrrlici publict'

rulxnililr c111. ori irl sf!ciilljrelcrl sLudiilnr rr.'.csrlc '\!lcif iiilirrlrliei pul'liee in

conililiiic l.-siir
,echi,rre iLitp.'.i,,litrttca slLr.liilor rle.e:-'.re e\erriiirii jitueliei publice: mrrrimtrnr I

:rn i.

tiintl nunrit in conlormitale cu prevcdcrile lcgisLatici prirind tirnclir pLrhlicir si lrrn'rir'ru|ii

puhlici.
(l)S..,eLarrl general al comunci nlai inJeplincsrc. ir; corlditiilc legii ulrnitoarelc:ltribuliil

z Panicipi }a stdinlele consiliului loeai:

. ArizeaziL prtricilclc Je liotir:rri aic eonsiiiulLii ioual:

i Asigura cicctuarea Iucr-irilor ile secrctarial

; -\siguril con\ocalea Consiljulrri local

; Pregileirc lucrirjlc supusa dczbirterii consiliului iocal

; Conrunici fi inainleazar in tcrmen dc cel muLl l0 zile dacil legca nu prerede

alllil autoritdtllor;i pcrsoallelor inleresatc actelc emise de Consiliul local sau

dc cate Primar:
. ;\siguti aducerea ia cuno$iinla publica a h(rtirarilor 5i dispoziliilor 

'le 
inrcrcs

general.
i F-libereazi extrise dc copii de pe orice act din arhi\a CorsiliulLri local in alari

dc cele car. sunt sidct stabilitc conlbrln legii'
i l-rmircste aplicarea hotiririir)r. legiLor'. 9i tuturor aclelor nomlii|e in acest

scns orqanizesli ecliuii dc aducerc 1a indcplirirc ii cLrno;linl'i a pol)ulaliei

fen!r'.I ca accasla s.i eelioncrc ifi conlirnnliate 
'u 'ie7 informeaza lunar cu pr-irirc la aclelc norrnatire aperute li punc La dispozilia

consiiicrilor ir rcderea siudierii ;i aplicdrii lor'
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Asiguri primirea. eridcnla gi tiansmilerca spre solLlliondre a cclor competenti.

a ccrcrilor. recianaliilor 5i sesizdrilor precuD ii a proplulcrilor adresate dc

cetalenii li urmire$le soluliollalea 5i erpcdierea la tin]p a rispullsllrilor.
lntocmelie iucrari pregrililoarc prirind organizarea 5i dcsii;urarea alegerilor
prezidenliale. parlarrentare 5i locale. a rcliendunurilor:
Tine e\ ideila lislclor elecrcrale pcnraneile:
Opereaza ili Registrul Elcctoral;

Coordo eaTa compartinrenlul de stare cir,lla si auloritate lLllelara de asislerla

sociala. conpanimcntul agicoi.rcsurse umallc. lbnduri curopenc din cadrul

aparatului p|opriu de spccialitate al consiliului local:

Prezinta iufbnnatlii in catlnLl Sedinlelor aparatului propriu pentru indeplinirea

sarcirlilor din scctorul siu de acti\1la1le.

intocrnirea lucririlor rcfcrik)are la deschideraa procedLrrii succesorale. la

Ajutii pe ptinrar 5i impLrtcrnicilii acesiuia colri'orm dispozitirlor legcle prlrirrrl
constxlarc:r li sanclionalea cont.a\ cnliilor.
la lnilsrLri ilc rpliclre l prelcJelilor laril. reliriloirrc le conlPlalarer. lil('sirea

$i e\id.'rta sirlliilor ti itanpilclor.
,\sig'.ri lucr:irile Lle secrctariat si ti:.ate solicitarile Iegatc i1e londul tunciar:

Sc ocupi dc aplicare;r prdederilor lcgii nr. -i-1-1,1001 p|ivind lihc|ul acces la

inlinnallilc dc imeres pllblic
Sa asigurc piisuare! sccretului prt)1'esio1ral Pri!illd acl;\irililc ce se d.sli$oari
in cadrul spatiuiLri de iucru
Elecluarea lucririior de lond funciar (rclcrale. procese rc-rbale. intocmirea

direrselor situatii cc se inirinteazi-r coIr)isici.hrdetene dc -"tabiLire a dreptulLri de

proprictale a terenurilor).
> Legalizeara scmnaruri de pe inscrisuri prezenlale de pcrtj si contlrnla

auleaticilatea lor cu aclele originale . coDlirm legii :

Intocmesle si urrraraslc inrpreLrna cu per.soana de liL cadaslru si urbanism

derular-ca contractelor dc concesiune littchiriere"si le transmite

conrpanirlsDlLrLui :

lnlocmesre dlsloTitii rlc incadrat . dclasarc . tlansiel !i (lrice alle rnodiJlcari

aparule :

lntoclnesie silrLaljile iolicitetc Je catre Ascnlia Nalionala a Funclionarilor

Publici prin comliulinrcf l:

i rmare-ile upliaar!-a irotara|iLI- lecilor. si tuluror actelor nornlcti\c in accst

scns organizea::a ecliuni dc aducere la indeplinirc si uunoslinta a populalici

pe lru ca cceasla sa acljonczc in contimrilat.- cu clc:

Si nLr absenteze 1:lra rnolive t.mcinice iri lirat rl alttu{c in preuLabilconduce|ca

[nitaiii despre aceasta

Ciolnpleterea propriei pregdtiri prolcsionale
Lfcctuarca lucrarilor proprii pe calculator
lndeplinegte orice ctributiuni ;i sarcit]i stabilirc de primar. r iceprin'iar. corsiliu
local-
Selectarea si ahirarca p|opriilor lucrii.
r\sigura redactarea proccselor verbale ale scdintelor publice deslnsur'ate in
cadrul institutiei. referitoalc la adoptiirea de holerai cu ciracter nonnati\.

ヽ
′
　
　
ヽ
′



, Asigula dacLilogratierea altor docunlelllc prinirc de la nirelul icrarhic

superior:

Intocmeste lucrari de sccretariet:

Asigura aplicarea prer ederiiot legii nr. rlll00l cu pri\ ire la transparenta

decizionaia:

>
>

(l) Secrclarul gencral al conlunei dspundc de nlodul de organizarc a conlpa[in'ntelor

subordonate si ,le buna cl.'slisurarc a acli\iritilor- rcspecti\ de indepliniiea atribulillor care i-

au lbst delcgate prin dispozjtia Primarului comunei Ziduri

.\rt. 16. .\paratul de speciilitate al Primarului conrunei 7'iduri

(l)Aparatul cie spccialitate a1 I'rimalului cotunei Ziduri este organizat in ctnrparLirtr'-tlic

(2)AnLlmite coitparlirnantc slllll subordonal.'direcl Prinlriului c{nnunei Ziduri conlorm

orgarigranNi aprobate rlc ( onsiliul local-

(-'l).qnunile cornparliincnle sLmt sLlbordoniLic Jirecr I icepnmcrulLri conlorm dis|"ziliil'lr

f-im.rtu'rrt orJi:e-::t" rr,,'l:l' - J',,- \lr.p'llrlr.
(,1)O.g"rrirare, 

"n"rrlrrlui 
dt specielilatc d PrilnlrLrlui ct'munei Ziduri se aprcLri prin hotararc

a ConsiliuLui local aL con',unci Ziduri.

,{rt. 17. - Structura luncliilor publice

(l).\pirr[lul cle sp.-cialitate !r] Prilnarului corrunei ZirltLri cuprinrle Lrn umir de lr posfuri '

din care. dupa nalura raponLf]lor de ser\iciu. sunt 2 functii dc demnitate publici, 1 functic

pUblici tlc cooducert. 15functiipublictdce\ecutiesi 7 funttii p(rsonll contrlctutll'

Art. 1U. - Angajarer personalului
(1)Angqjarea pcisorul;lLri in functiiL. publice satt cc'ntractuale dirr slluclura aparllrriui d'
specialitate ai P|itlarului conlurei sc lnce prin collcus. cu resptclarc 

'a!letllentArilor 
lesale in

\ ''' -r'
(l1ltegimul gcneral al raporturiior juri,.lice di lrc luncliorrxrii Prrhlici si I'rimiria comuner

2i,:lL'.i 
"rt" 

,"glen,"nral de Ordonantr de f rgtnta nr.5?/20l, din 3 iulie 2019 -pri\ ind

Codul Administr:rtiY
(l)Salariatii angajati cu contract indir iJuiLl dc nlunrr r5i Je\lJsoarJ .rcn\ ilrr(J in ha;/a

mponurilor Je rnunce conlont) prcveilerilor Legii nr. 5lrl0(tl a Codului murcii. cu

modilicirile si conrplelidle ultcrioare.
(4)Normele de conduila profcsionalS a functionarilor publici sunl reglementate de ()rdonanta

de l,rgenta nr.57/2019 rlin -l iulie 2019 privind Codul ,{dministrati\ si sunt obligatorii

pcntru fulcliorrarii publici- precunt si penitu persoanclc care ocupa lenrporrr o iunclic puhlici

in cadrul Primdriei comunei liduli.
(5)Nolme lc de conduiii profesionala a personalului contracluai sunl rcglemenlatc de

Ordonarta de [.rgenta nr,57/2019 din 3 iulic 2019 -prilind Codul Administrativ

Art 19.― Regulamelltul llltcrn



Angajatii, functionari publici sau contractuali, din Aparatui de specialitate ai primarului isi

desfisoard activitatea cu respectarca Regulamentului Intern al Aparatului de specialitate

al Primarului si al personalului coltractual al comunei Ziduri, aprobat prin dispozitia

Primarului comunei Ziduri.

CAPITOLUL III :

DEC INTERN GERIAL

CONII:r\-El ZIDt'RI

Art. 20. Si-\temul de control internlmilnagcrial

a1)Conlrolnl intcTnlnartage|itl este dclilit ca reprcTcnlalld ansaniblul ib' lcldr de conlrol

erercitale la ni\rLul cl]rititii publicc. inclusir audilul in(ern. slabilile dc c'rndrrcerc in

concor.ldnl, cr obiecli\'elc aicslaix si cLt rcgle entirile lega'lc in \c'leriiI i'l-!Lnilrii

ailmlnisuarii liinduilor fuhlic( itl nllrrl cc,lnotltic. clicienl si elicacc' \ceosre includc de

aserrlenea stILLcirLlil€ organizltrrtice. nlalodele sl froccdurile.

tllSistemui de colrtrol inleln,'rnanageri:ri el Prinririei comunei ZidLrri (SCl\l) rtprezinli

alsanrblul de nirsuri- ntetodc si proceduri inlreprinse la ni\elul ii.catrei struchrri din cadrul

instituriei. insritui!. r'n scopul rcalizilrii obiccri\elor 1a un nircl calilarir corespurrz:rt,,r:r

indcpliniriicu rcgularilate. in mod econonlic. ellcacc si ellcienl a politicilor adoPtale'

(J)T'togranrLll de dezrollarc a Sistcnrului de c,rrntfol interniranugcrial al Primiriei comunei

liduri esre clablrrart 1'11 conhrrmitate cu pre.,edcrile legalc- in baTa dispozitiil,r ordinului

ministrului tlnanlelor prblicc nr. 91t, l00i- cu nlodilicirile si conrplctirile ultcrioare'

Art.21. Obiecti\cle Progrinlului de d€r\'ollare a sistemului de control

intern/managcrial
(1;Obicctirele gencralc als conlrolulLri irltenr,illanagcriai la ni\elul I)rinlirici con:unci li':luri
sunl :- realizar'ca alr'ibulijlor la ni!eiuj ll.carei slrlLciuri in mocicctrnomic- etlcact si elicienl:

In conlornriute cu lcgilc. noulele. stanJardcl. si rcslcnlcnlirile in \ iroare:

- dezvollarea u oi sisle:rte dc colcctere. srocale. actuelizare si dilirziuc a datclor si

irLt.r,r-.rtiilor '.r"r'ir',rc .i l( .,. l 'l-L.,,L'

protej.!rea tbndLrrilor pLrbiic.

(2)Obiecli\ele gencralc ale Progrtrnrului de rieT\oll.Lre a SCIiU din cadrul Prilni:rricr c{rnrLrn(i

Ziduri sunt urnliloarelc :

- Tnlensificar'ea actir itiriilor de nionitorizare in control destisurate la nir elul {iccirei sttucturi.

in scopul eiiminirii riscurilor e\istcnte si ulilizarii cLi eficjcnld a resursclor aiooate'

- Dezrloltarea actil itdtilor dc prer enir'e si conlrol pantru proleiarea resunaior illo;ate

impotrir a picrdcrilor daloratc lisipei. abuTului. erorilor sau liaudeior.

- imbunf,riilirea comunicirii intrc srrucluile l'rin]drici comuiei 7-iduri. in scopul asiguririi

circulatici inlounatiilor opcrati\. liri distorsiuni. astfel incat aceslea si poatd ll \alorificatc

eilcielit in actilitatea ale pre\enlre si colitlol intern



- Proiectarea. la nirelul tiecirci struclLui. a standardelor de pedbnnanu pentru tlecarc

activiiatc. in scopul ntilizalrii acestora si la realiTarca analizelor pe h:rza dc criterii obiecli\e-

prir,ir'rd valorilicalea lesurselor alocate.

Art. 22. - Impltmentarea Sisttmului de control iDtcrn/mrnageriIrl

(1)intreaga activitatc a comparlimentelor dii struclura aparatului de spccialilate al Pfimarului

comunei Ziduri se or.gar1i1ca7i si se deslisoar, cu ieslactorea llrluror misurilor. proccdurlior

si structurilor stibiliic pcnlru impl.rnenlarea Sisternului dc conlrol irrtcrn / managedal si a

inlplelnenldrji Standardelor de conlrol inlernitanagcrial

(.1)i'rogrumul rlc dczvoliare a Sistemului de cortttol inlet'.-managcrial cstc sarcinar,lc scrviciu

penlru tot personalul implicat si cade in sarcina conducdtorilor de comfrniln<nte

implemenlarea si rcspeclarea uccstuia.

ii)Toatc documcnLele alaborale si rproirrltc .le corrducr-rca priln,lric; pri\ird inlplcmenlirr'ea

Sistemului dc control inlem Inar)agcrial crjrlplcteitza dc drcpt pre'cdclile prcz.ntului

llegultunelll dc ortanizluc si functionarc.

Art.23. Procedurileoperrtionale
(L)Tl)alc acti\iririlc din companimentclc ,\para[Llui de srycielitate ll primamlrri se

organizerzi. se nomleaTi. sc dcsli-soarii. sc coltttoler1ii !i sc c\rlueaza pc baza Proccduri]or

operali.nr.Il.- elahoratc si descrise d:tailat penlrlt ilccare opatatiunc. octi\irarc. tip de

docrLnrclrtc prclucrate sau care se.libcreazi dc autotilale. in baza rrodelului stahiiit prin

dispozilie a prinrarului. cale lae panc intcgrerli din d,lcumellele Sisteniuluj dc control

inlenJmanagcrial.

(l)1'roeedu.ile ,)per ational. 1d. partc illleg r)1i din euibuiiiie .ornpafiimenl.lor \i sLuli Jnc\e

1a fisa posnrrilor.

(f)t'l'oreduril€ opertlion,rle ptntru fi(carc acrilittlte specilici st elaboreazi de ficcarc

compartiment in prrte, se aprobi prin dispozitia primarului, sc actu1rlizeazl permanent

in functi€ de nrodiflcirilc intei'\enitc in organizarea si desfisuraraa acti\ititii si

completcazi de drept prrl ederile prezentului Regulamcnt.

Art. 24. - Procedurile de lucru generalc (l'r'octdurile dt Sistem - P.S,)

Procedurjle de lucru gtntrale stabilesc modalitatea prin care mai multe compartimentc din

r\paratul dc specialiute al prinrarului conlucrcaza in lcdt-rea aclucerii la indepllrir_. I unnr

anunlitc sarcini. Procedurile de iucru gcnc|a1e stabiltsc reguli de lunctionarc care trebuie

respeclate intocmai de cetle toli salariatii pentru a asigLua implelllarlarea si le5p(-(titl('3

Sistemului de N'lerag.lrcnt al Calilalii si al Sistenului de control iDtem/managerial pentru

buna functionare a aparatului de specialime al Primarului.



CAI'ITOLTIL IV:
A'I'RII]I,TIII,E APARATT]I,T'I DIi SPt]CIALITATE AL PRI\I,ART]t-t]I

ProcedUri ecnrr:rlc dc lurru .i ohligatorii

Art. 25. ltributii, compet€nte si rlspuoderi cu caractcr general ce revin structurilor
din aparatul de specialitate al prirnarului
(1) Compartimenlele din structura aparatului de specillilale al primarului au urmdtoarclc

dlflb,rri r(I(rrlc. (Jrnfe (nr(.. rJ.nL.1d('r ."'r, rr'(:

z respectaree lL'lrulairentelor- a proccdLirilol de Iucru si a stardardalor S;sienlului de

control irlern/nlaragerial aprobale:

r intocnrirea proiecte'lor de hotirari- a erpuLrcrilor dc nrotirc si arrpoanclordc

spcciaiitatc din Llomcuiul propliu de actir iLate:

/ cu (rasterca pcrnlancnli tr modillcariior leeisiatile carc re{lcrnartlceTa .lotneiliul de

acil\ llirle ptopllLr:
> realizarea la teflrlen a tuluror actiuuilor si acti\itatilor ncccsarc implemcrrterii

sistenreloa !i programcior de inionnarizare aie instilutiei in dorncriul propriu de

acti\ iiatc:

. realizarea la tcmrcn a programelor si acii\ ilitilor proflii: irlocntir.a la lennen x

Jocumentekrr de angaiare bugetirrar si de pl.lli:

i solutionnrca si transn:itcrra rispunsurilor in termenul legal lt toatc adrcsele. cererile.

peritiilc. rcclanraljllc sau 5Lrqcstiilc repanizate:
z lirrnizarca pronlpti a iniormariilor |czullale din icti\llalel paofri. solicilale de cilre

uD al( colllp.r'tiorenl:

- punerea in aplicare a hoterarilor collsiliLrluj locrl din dor)reniul propriu dc .r.tj\ itute
z asigurarca iniricrii proccdurilor dc a.hiTitii puhlice de serricii'produsc'lucriri la

termen. asrlcl ;ncal finxlizarca nroc.durir prin incheiclte conlaclului d. 3.hi7itic si ilc
l:cuti h moffrntul ofiortun:

- elaborarea doclxrcnicli)r din cadiul dLrcunren(.rtici dc atr ibuirc a

contractclor acordurilor cadru d. i1chizitic puhlici eLrcnte lucrarriior- scrriciilor si

produselor sprcilice liecirui corrparliixenl de specirlirare in rsLlcre.r iniLi;rii .i
derul.'rrii proceilurilor Ce achizitie. r!'spccti\ intoclnirca c ortrac te lor, ac ord urilor cadru

atribuire,'inchciate la llnaiizarea acestora coii'orD Pro..durii d. ctictuare a achizitiilor
publice de produsc. scnicii sau lucrirri priu procedurile de achizitie publici asa curn

sunt clc dctluitr' la arl. 18 din OllC 1,1'1006 acturilizali si a Pr(rccdurii de elalloLare.

incheiere si urmirire e contmctclori

; participarea din colrisiile dc creluare a olartelor- comisii desemnale pettru at buirea

contractel{rr de achizitic publici. a contractelor de concesiunc de lucrirj. publicc si a

contraclelLrr de conce:iunc cle serricii. precun si din colecti\'aic dc coordonare si

srLnc|r'izarc dcsL:mna1a i \ ed.fce ciairoririi docrLnrcnlaliei nccesere io ..cdcrca iuiticrii

si derulirii plocetiLLrilor Ce a1r'ilruirc a contractelor de eoncesiunc dc lucriri publice sau

scr\icii:
z lurnizarea inlirr-nratiilor de inreres puhlic. conloml pre\edeiilor legalc:



i asigurarea. intocmirca si stlstinerea tuilLror materialelor. informatiilor. docLlmenlelor

lehnice. eaonomicc. iuridicc sau de ahd naruri nceesare iI} actiunile in instanti dirr

domeniul propriu de activiiar. in care esle i plicala atitoritalea admirlislratiei publice

localc alc comunei Ziduri:
> paniciparea in cadrul comisiilor de speciaiiratc intlinule ir1 baza llolairirjlor

Consiiiurlui local al comLrner Zidui sau prin dispozilia Prinamlui comunci Ziduri:

i pcrfcctionarea pelmanen!i a prcgitirii prol'esiontlc;

- scnr alarca cilre conduceiea inslitutiei a oriciror problernc d.oscbile legatc de

acli\ilarlea aceslcja. dcspre care se ia cunoslinti in tirlpul indeplinirii sarcinilor sau in

al'era ac!'stora. chiar ilaci aceslae nu \,izeala dircct dome iul in .are :re

rcsp,lnsahi lititi si rtliL-.utii:

- predarea respons.rbili cirt|c arhir i a Jocurne)rt.ior specil e

z inllcFiinlraa oricalul'alLi)r etribulii. sarcirri si iucrrlr'i Jin don:erliul propriu dc actir itute.

incrcriintatcrcrbal-insarissaudispLlsrprirect:rdnrinistratircrrlisd..ilrrPrlrrrxr
(2)Personxlul de conduccre al ii,r'nLrartinrcnlelor dl.:rlerilul dc spacialilate al prinlarului

are urnraloarelc atribulii corrtfalantc si |i-spunclcri ccr rne. cu caraclcr gel)ira1

- asigurarea organizirii int.cgii activiiAli a slru.turii pe care o collduce ilr !edcr,r3

reaiLizirii atr;butiilor si pcntru bunr gcstionure a icsurseloi utltane si a 1,-rrdurilor

nuLeriale aLe strricur-ii:

z urlniilire.l r.sp!cti|ii regulanrtntcior si a ploccduliior .lc luciu si a sundrrcie[;r'

SistcmLllLri d.- conlr(rl inreur manaut-rial ai.roL,atc:

z initierea si rer izuirea. ,.rri dc calc ori cstc necisar. lt procedurilor Je lucru LrprLlhatc rlin

ilomeniul propriu cie aclir italc:
)- asicurarca claboririi proiectelor de horirari- a c\punerilor d. nloti\c si a rapoartelor de

spccialjtatc diu doul.niul propriu ile actir it:Llc. conlorln procedurilor c(rrcsFunzitoare:

- urnlirirca si cu,roasrcrea pernanerllar a modillcirilor icllislali\ e c.1rc r.glcnlenteazi
domeniul.le aaii\ita1e fropriLl si intornrarer personaiulLLi din subordine crrpririre 1a

[-gislaiia in \ i-loare:
z intocntirta tugcrcior pioirctclor'- prr,grairelor si a.li\ iiallilor propr;;. r.spc.ti\

irindalticntarca acr-slora: intocnlircu la 1e t)e a docurrrcntcl{)r de dngajarc hugetalra si

de plllli air- .rc1r! iratilor proprii:

r intocrlirer ir1'ormillor periodicc lcgate dc activitluea prop.it 3 struetnrilor pe clre le

coordoncaTi. a propra,nului comisiilor speciale pe carc ie co()rd(rneazi si publicarca

lor pe pagina *eh olrcialal a conlLr ei liduri. cLrnlonl regulanientului stabilit de prirrar

intocnrirca urlui cailcndar cu acti\ilaniic anualc cLr caracler itcrrrlancilt:

, paniciparea Ia Scdintele conrlsiilor de spe.ialil.rle si ale pLcnLrlui C'onsiliului local al

conuncl Ziduri. cri de cxtc ori esLc rlecesar:

- ar'uiizarea si repartizarea in cadrul depanamentului a coreslondstllcl prinritu.

urmarirca modului dc solutionele si uaDsnrilerc a rispunsurilor in rermeuul lcgal la

toate adresele. cererile. petitiile- recianariilc silu sugcstiile sosile prill rcgislratura



primdrici. inclusi\e Pe pagina \\'ch oficiali a comunei Zidrlri dale spre colnpetenla

soluliLrnare:
z fumizarea in limita compctenlei a irrlbnnaliilor solicitatc si necesarc cclorlalte

strucnrri din cadrul primiiriei pcntru asieurarea functionirii lor:
; urmeitca punerii in apiicare a horirralilor consiLiului local din domeniul propriu de

acrivitatet
z i'trrntularca dc pt'opuneri privind struclura orgeniTatorici. nurnd|ul ma:im de posluri

necesar i'unctionalriidepartalnentului: t'tttocrxirca fisclor poslurilor si a ctlor le
e\aluure profesionala alc personalului din subordinc. pani la oirclul lor de

conlpetenli: slabilirca ncce-.arului dc lirnlere proiesionali a salarirlill)r:

- rcalizarea insliuirii din punct de rederc a sccurilalLii nluncii pentru pcrsonalul din
subordrne:

z verilicarea- scD1nsrca si Lrr izarea. dupii ca7. a Jocumentclor arnise Je struclura din

subLrrdine r

i asi.ilurarea irilicrii prircetiulilor cle achizitii publice tlc scn iciirprodLrsc'lucriili la

ternen- asll'.'j itrc;rt iinalizarea procedur;i Prin inchci.'r.a contaclului dc iichizilie sA i.-
ticula la nlonlenlul oponun:

u coordonarc si suprar rghcrc:r rcaiizirii rle ciilr. -.tfuciurile din suL'ordine a ]rtributiilor
rrrc:rr...'.' -t'r., -:l 1r. l:. .. .. . .i rJ\r ' t.,.

- eraluarea perit,.iica a. nrodului de indepliIlirc a ohi.cli\elor. sarcinilor si a.ti\ir:ltii
depaflanlentului:

u paniciparea ua mcnbru iu conrisi;le de spccii]lilalc constitui!e in cadrul Prim.(i.
cotrunei Zid|lri. conli)nlr .lispozitiilor pr inrrrului.

Art. 26. ;\tributii specifice

(l Xlomfanimenrelc din structura :p.arairLlui .it specialltale atr atIil)uLii sFecificc. sral)ilitc in

prcTcrllul RcqLllanlcnt.

(2)Sefii compartimentclor au obligatia si stab:lc;rsci in listle posturilor si ilr sartinile de

seniciu ale personalului din subordine toate actilitililc si rlspunderile pcntru
indcplinirea atributiilor generale si specifict alc structurii din subordine

Art. 27. - Compartinrcnlul urhanisnr

(l)Arhitcctul scf repezinlai autoriulea Iahnici in domeniul !rxcr)ejarii teritorllLlui si al

urbanisnlului din eadml adnrinistratiei pLrbiice localc si cstc sciul slructu'ilor dc spccialilale

subordonate din cadrul Corrpanimcntului Lirbanisor al Aparatului de specialirate al

primarului. ln cadrui Prinrarici Comunei Zi,.luri aceasta functic csle irldepliliira dc catrc

Inspecrorul Llrbanism. d!'oarecc iru estc prc\azuta ludctia de.\rhitecl Sel in Organigr'ant:;r irt

Statul de l'uncrii

(2)inspecftn'ul Iirbanisil dcshsraLi,) aeli\ilet. d!'inI.r.i plLblic. ale caruj scopiLri principale

sunl dez\oltarea durabilal a comunilitii. c,rordoua|ca acti\ itiliior dc dez\oiliire lcritoriald.

anenajarea leriloriului si $banis[. prciejarea valodLrr Cc petrimonju si a calititii

arhirecturaie la ni\elul urirdtii adnlinistrati\- tcritoriale.
(3)lnsper:torul llrbanism indcplineste unniloarcle alribulii i
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Primarului si care sc actualizcaza permanenl prin rcvizii sau cdirii noi allc Llocumentelor.

functie de schimbiirilc legislati\ c. organizatlrrice sau de perso al care impun acestca

Art. S. - lntrarclr in \'igonle

Prezentui Regulamenr dc Organizarc si Functionare estc Yalabil dc la data aprobirii sale prin

hotdrare a Consiliuiui local al cornunei ZidLrri si isi produce ef'ecrele lati de angajatj din

momentul incunosdinlArii acestora.

CAI'ITOLlrl. ll :

Aft. 6. - (Jrganizarea \i misiuD(.a

6.1.-0rganirarra

Primlria Comunci Ziduri esre o il:tirulic pirl_.lica organilata ca o slr1rciura turctionali cu

acti\ itate pcnnancnti. ft-,rmati diu:
-Prirnar.
-\'iceprimar,
-Sccretarul gencral el ( omunei.

-Aparntul de specialitate al Primarului- care duce la r^ndcplini.e hotarrarilc ( onsiliului local

al comunej zjduri si disFoziriilc l'rimeruluj. solurionand problcmcl. curenre a]c corecti\ iralii
locale. si estc compus din unraloarelc comparlirncnte si lunctji publice
-Cornpa imcnt Financiar.-C ontabil: - inspeclor _ clasa I. gra.j profesional asisteDl, vacatll

r.iirent. clasa 1ll. grad protcsional suDcr.jor _ ocupal
- relircnt_ clasa Ill- urad prolesional superior ocupal
- rclcrent. clasa IIl. urad pll)fesionai superior _ ocupat

relerent. clasa lll. grad proltsiol1al srLperior ocupar
raf'erenl. cli15a IIl. gmd proi.s;olla] \Llp.riin - ocupat

-Clomp.lrtitnc l r\lricol : irlspecto.. clase l. sriid proliriLtnal supcrior - ocupai
- ia:pcctor- clasa I. grad piolesirrnaJ pr-incipal - ocupat

-(lompartifieDt Slarc C i\ ila si Asislcnra Sociala:
- inspeclor . clasa l. Srad prolesiolal principal
. rclerent..l,.o Ill. .,r.d pr"tcsi.rnrl .lto(riur o, Lfrt
.r(l(r.rr. cl.r.r I I. ',.rd or" . utrJ \..pr.t,rr . JcJfJt

-Compartiment l,:rbanism. Resursc LLmanc si ;\chizitii publicc



> Lrrmaresle sl rasplr[de in t.mlen de rezol\ irraa corespondel]lci repafiizate'

> Inlocmcste rapoal1e. rcferate in domeniul urbonjsmului inrestiriilor' achizitiilor

publicc si alror dorrcrliidatc in compelenta si atriburiile saLe'

i lllaboleaza ltlcrari penlrrt furnizdrca de ir'tfornralii soliciLatc dc cLriducatorui

irslitutiei. organc dc conlrol si allcrnstjtulii abililalc'

> Asigura securilatea docuntentelor si a nlaterialclor ce lc are in fnnire'
i Inrentariaza si arhi\ca7a malerialul arhiristic propriu'

. Persoana de conlacl cu r\gcntia p.ntru Protcciia \{ediului lluzau

- Persoana responsabila prir ind Sistcnlul \ationai de (-aJastru

z (-oor.r]oriar.-a actirintii dc stabi]irc. ca]cular.e si unnalire a incasari] ur-nratoarelcrr:

- laxa pcnl-u cenilicatul cle u:banism

1a)(a pcntru eut(rriTalia dd corlstrtlciie

faxa pentru atrtoriz;rria .lc desi;intare

- Tara pel1tru prclungirea cerliiicltulLri Je urbani_sm

- Taxa pentru prclungrrea aLltorizatici dc clcsfiintalc

- Taxa pentrucertitrcal ale nonlcnclalura slrilaliln

lJ'JfLrlll'1,.-l i'1.. | (,:1.'.o'(. ;1 :' 1"'';1 ""'li 
:

- I ara pentru certilica,tul je radicre a cor)sll'uctiei

1a\a J'alrlru ccflillctlltli pri! ind dcslinalia tcrcnului

; (lo(r.doarrraa acli\ italii ir domeniul discipiin!-i in co slructii si urbenismului

; lndeplineslc oricc alte atributii si dispozilii prtr uute dc nomrelc legale in r igoare '
oricc alte Iucrari stahilite prio lcge slu de catr: primar.

- l'roccduri specifice urhitnismului
2 e:nitcrca Ccrlilicirurlui de urblnisrn. cu ttririlo3reie xtribulil sp''ciiice:

-vcrilicarea contit[nului diicurrcnteior depuse pcntru obLiuerea celiiliciltLIlui de urbaDisln]

detenninatea rc gl etDenlxri lor din docurrentrtiile ,:Lc urbanisnr. .csperliLI direcrirclor

cuprinse in planurile de amenajare tcritoriaLi. lcgal aprobatc. r.iiritoarc la locatia pe[tiu carc

sc .nlre'rr' r'<r'rrl.'rrr.r J.,rrbrr 
'. 

r':

-analizaree compslihilitilii scopului decl3rL1l fenLrLr cara se soliaila en1il.-aca ccllificatului de

urbanisr.n cu reglenenririle .lin docuntetutiiic urhanisticc. rcspecrir ale directirelor cuprinse

in planur'ilt- dc:Lnrenajarc a tcrit,rriulLLi. lc-!al aprobrtcl
,lorn,.riarca conCiriilct si r.stricriilor sp..illce anrplas]rneotului. ()bligat()rii p.-ntru proiectrr.a

in\ cslitiei:
-stabilirca ta\ei penlru cerliticalLrl dc urbdnisrr {conli)lm Legii .571r2{){)J pr lr ind Codul

Fiscal. art.l67l si urmirirer incasilii ei:
- arizarea plansclor ,icsenale Ccpuic dc bcll.llciar l'n \cdcrca oblitrerii CerritlcaiulLri de

rrrblnism:

- intocmirel si avizarea de studii si docualentatii de urbanism si amenajarca terltoriului.

vcrilicarea docunlcnlaiiiLor dc urbanisn (Pi-2. PLil)). nlonjtorizarea documentatici dc

urbanjsm aprobate de cdire CoDsiliul locaial conruneiZiduri:
2 eliberarca prelungi i Ccrtiticatului dc l-rbrnisnl. 1a soiiciurc2 heneficiantlui'

calcularea taxci Ce prelungire si urmirirca achitirii aces',eia:



> e\idcntierea si actualiTarea zonelo[ clr \aloare de parilnooiu neiional. situri]e.

ansdnlblurile si monumcntele istorice si de arhiiectud. si stabilirea prcgranelor de

reslaurafe si consea\ara i acc\r'rlJ ps rJ7.1 (L,lruner. rlncrcl cvidenlcl si asigurarea

plotccti.i inonumcnlel,rrr istl'icc si de arhitecturir: initjere si coordonarca programelor

cu pri!ire la proleiarea nionunrenlelor si a zonelor isloricei
i prclucrarea ciocumertatiilor de urbanism penlru Sedintcle Colnisici tetxlice dc

urbanism. penlru dczbaleri puhlice- ilcnrru publicarc pc site:

- gestionarea bazei de datc cu documanlatii dc ulbanisnl si acli\ ilili de plaitil'lcare

ruraid
z indeplinirec arributiilor prirind cxcrcimrea cotitrolului asupra moilului dc rcspeclare a

documcntatiil,-rr de amcnaja|e a leritoriului si de urbanisnl impr.uni c',1 riceprinlarul:

Iuaraa ilsurilor pre\ iz!r1e dc lege in cazui ncrespc.lirii p|cr ccicrilor ciin

docun]e latiile dc anrenaiare r tcritoriulLri si dr urbanismi
; umtarirca puncrii lnlrpiicarcaltretegiiioIdudczroltrrerubanisi a politicilo| urharte.

precunr si a docunrenlalijlor dc amenaiata a tcritoriuLui si dc urhanisnll
z asjgLirarea g.stionirii. .\ idrilirrli si aciullizairii docilnlJnlaliil'rr rlr r:rh:rnirrr ri

,'rr.'rr ,. r' , t. r''t,.ri rlli
) organizarea de actiuni .lc reriicele in rrdcrea depistiiril ncconcorLlantclor pririrtd

,loc.lncntatiilc clepirse spre.nliicrcir Cerlilicatului Je Lrblrnisnr si silualie r.lLii din
teren:

z intocrrirea. rcriilcaraa documcnlaliei si proprtncrea ile erlilcrc a a\ izalor dc

uf,rrlr, )r'J..' r ( c_rll' rl(1,'r .t< . LrJri.tn.
> Verifica.erer ile si Liocunlcntatirie depuse, intocmesre si eliberc.lza avizeie. ccrtilicatele

de urbanjsm siauto.iTa!iile d€ constfurre si rlemolare carc intrir in r'ompe!ent;r

adnlinistratiei publice locale, cu r espc.lared stri.ta a pr.vederilor lcgalc

- iuiliaza sj propune spre aprob.rre cornpetentelor icgal. documerlt.ltiiie de urbrr r\rrr \r

amenajarea tentoriLrlui: Planul lJrbanistic Ceneral, Irlanirl Urbanisoc Zouai,Plnnul

urbanrstic.ie DctaliLl

; Asigura elaborarea, aprobal-e3 sr realTrrea prograntelor de deTvoll.lre sj organlzarc

irrbanistica a carniunei.

> Verilica inca.lraiea agcntilor economrcr in PianLll Generai de urhanisir sr l'ianul de

AI]]plasanlenl preTentate Lle tel'ti ln cadrul detnliilor urbanisljce a\:rzatc.

z lJrnlareste reeLizarea masurilor prevazule in proiccte de urbanisnr cu pt-ivlre ln protecti3

mcdjulu j ambient, jn bLrnat:rtirPa aspe.tulul ccmuner-

> Ul'nrar-csLe llilizat-ea si conserverea tlomcr)julur puhli. clrnform dcsnn:rlirl{rr stebilite
prin Planurile de Urbanjsnl apfobate dc Consiliul Lo.al.

> Fundamenteaza si propune studri ale amenejal'e a leritoriului , urmarcsle aplicarea

acestora dupa aprobarea de crtreconsiliul I-o.al

i Tine evident documentarirlor de urbanism si anrenniare a teritorrului aprobate

2 Actualizeaza in pe|manenta Registrul ce.trficiltelor de urbanism, Registr:ul aukrrizatillor

de consh uire si a celor de demolare, rnregist|anai certiiicatele de urbanism,Sutorizatiile

de constrlrire si de lenlolare in o! dinea enrrtcrli.
z lntocmeste iisla c-"rtilicatelor de urbanisln care esfc pubii.a putaDd ll consullata de cei

interesati, conlorm legi j

> Verifica rn teren le8alilarca execuiariiluc.arile de denlolare, reparalll si constrlictii

realizate de persoane fizice si juridics pe teritoriul comunei.



> Constata incalcarea prevederilor legale in ceea ce priveste respectarea disciplinei in

conslructjisi rntocnleste procesele verbale de conh-avenlie pe care le inainteaza

primarului comunei

> PLrnerea in aplicare a prevederilor'Ordonanlei de Urgenta nr.54/2006 si a Nornlelor

metodologice d€ aplicare a OUC nr.54/2006 Prirind regimul contra.lelor-de conLe5iune

de bunuri proprietate publica.

> lntocmeste cartea constructiei pentru lucrari de investitii si pentru imobile apartinand

domeniului public si privat el conluner.

. llljbeleaza plidLrl anual ai achizitiilor puhiicc cu sprtitnul primarului.

; Asrgura pregatrrea documenieior xecesare pentfli CesFasurarea achizitiilor publice de

bunun, de lLlcrarj si seNicii,a publicitatii achizitiilor publice si l-aspunde de dest.lsurirea

acesbra In .onditiile pr'evazute de reglenrcntarillrlegaie in vigoare ln acesta materie.

; Asigura dcslasurarea achizitiilor publice la tcrmenel€ sl.rbiiit. dc uo.me legale.

- El;boreaz; docurncnt.ltilie de irtribuire a LonLraclelor de a.hizitii pLrblrr:e, ver itit I si

avizeaza instr-uctiunile penlru of crlanli
z Intocmeste procesele verh:ilc aie aonrlsrei cie ev]luerc
/ Conslltuie dosa.eie dc ii.iiaui pul.riice pe care l€ pastrcaz. sj ie inarnicaza auloritatilo.

coDrpelente.

- Urmareste si cfcclLleazir luarariie de receptie pentr u lucaerile contractate.

z LJrmaresLe si respunde in lermrn de reTolr.rea coreslrorrdtrrei Iep:rrtizate.

; lnrocmeste rapoarte , refer.te in dorneniLLl urbanislnului, invcstltiilor', adrrzilrilor pLlbiice

si altor donrenri date rr conrpet.nta si atributiilE sale.

z Elaboreaza lucrari penrru furnlzarea J€ rnli)rrnatii soiiailate de LonLlucatorul instl!uiler,
organe de controi sr alt€institLLtri abililate.

; Asigura secu tatea documcntelor si r rlet..ialelor c€ lc are in primlre
i Inventari3za si arhive;rza niaterialirl arhivislic prrrpriu.

; Perso0nr de contacl cu Agcntia pcntru Protectia X{e.liului BLrz:tl

z Persoana responsabila pnvind sistemul Natioflal de Ca.lastru

; Indrplincsre orice alte atnbunr si iiispozitii prcvazutc de normele legale tn vigoaie, orlcc

alte lucrari strbilite pltn lege s:ru de LaLre pr intar.

Proccduri sDccifi cc rmilcrii -\xtorizatiilor de construciic/desliintare:

' \eifiaaree aonlir)utului di'cu|lc)riati.i iicfLLse sub rspeclLtl frczL-ntririi lulur(\r acleior

neccsarc xuloriTatrii:

> a\ iTarea flanj.lor ilcsrnate ciepuse Je be allciar in \ cdcrea oblinerii aulorizariai dc

conslruire,'Jcsliintare si clibcrarcr urueslora:

i srahilirca ta\ci dc autoriTarc (coniirrn Legii nr. -i7l'100"+ privinrl Codul Fiscal.

capilolul V- arl.267) si umrArirea incasarii acestcia: unniirea i^ncasarii, cl cntualclo r

difircnt.rsunle care conslituie vcnituri !le bugerulul localr
, subilirea taliei de Jesfiintale si u niirirca incasirii aces',eia: urmarirai iltca\lrii

e\.entualek)r dil'erentc sulne care constituie l,cnituri alc bugctului local:
> i eirisrarea autorizatiei de corNtrlrire,desfi;ntare in rrllislrul uiic de elidcnti prin

.rtlibLrirc.r Lnui numir:



z eliberarea aulorizatiei de construcliei
z rerificar-ea. intocrrirca si eliberarea prelLingirii Aurorizatiei de C on struire. De s fiinlare.

la solicitarea beneficjarului. in conriiiii siuilare ct ia pct. l.:
z calcularca taxei de preiungile si Llrmarirca achitiirii acestcia lconLrrm Codului Fiscalt:

; gcstionarea bazei de datc cu documentatii de urblnism si acli\iiiri dc planifieare

rurali
i indeplinirea atributiilor pririld exercitarea ooDtrolillui asupra moduiui dc respeclare a

documenlaliilor de amcnajare a leriloduiui si dc urbanism: luarea misurilor prc\ iTute de lege

in cazul nerespcctiraii prcvcdcrilor din rlocunc!latiilc dc amenajarc a leritoriului si dc

urbanism:
i intocnirea si scnnare! cenilicalrrlui da atcstarc a cdiliciidi aonsnrcliei:
z iltocrrirca si clihcrarer cr:r'tilicalelor dc norxcnclaturl'r stradala si sdresa:

Disciplina in Constructii
Disciplina in Constnrclii luraliorlctrzi sub,lirccta coorclonarc a Secrctelului si a lnspccloruiui

Lltbauisn-r si arc urnratc,:rrclc atlibrrtii spccilice:

z organizarea cortlrolulLri prir in,l disciplirla in constfucrii prin intocrnirca planirrilor

arrr:lc dr: controir
i crrnstatlrca contra\cnl;ilor in leilaiLrl Lcgii rr. 51) Ii)91 repubiicaiat. iLctuxliali-

incl-,eierea i'n ecesl sens procrscle r e|lrale rle cLrnlla\ aniic si aplicelea omcazilori
z adtuinistrarea creal]l.lor hugcliLrc prL,\ rrirrJ Cin amcttTi .on1ia\ rnlior)aI.. conlirln

prdcderilor afl.1 alin.ll) Cin (l\rdul Jr L.locedur.] llscala:
z inilierea procedurilor de executare siiiLi prin inlt,ctttitca si conrunicurea lulurrrr actclr-'r

si a inscrisurilor ir) ler,nrrrul dc p|escliptic clilrc a oilrpxrlilrcnhrl Finuciar (l,lnubil
lnrpoziic si I arc i-ocalet

z firsliiDlarer in seris i bcnciiciarului autorizilliai de corlstruire asuprr oLrligatijiol c!-

dccurg din autorizaria dc conslluire inairte .l('data .\firirii tcrne ului de .r.cuti.-:
. intocmirca ll.sci decalcul r reguicrizirii rarii-i d. slrtoiizare penirir Pcrsoan. firiuJ Ji

juridic".;

z aplicarea ma-iorliri]or de iniarzier. h diiircnla dc platri .llLculali l! r.sularr./Jr.r tr(r-i
ds eutorizarc pcr:trc profriciarul conslructiei crre nu s-l incadrat in termtnul Iccal de

executic si urmarirca lncasiuii aceslr:[ creanle llscale:

z identilicarea jcbitorilor si irrlocrnirex sornariilor i:rstiiutirilor p!-n1ru rc(]uperarea

crcanrclor rezuitalc din diicrerte la re.!uiillizdriie da tari dc aulorizdr( ]rcnrrrr

pcrsoanclc tiTicc si iLtriLlicc carc nu s-llu incailrrl in temirrrLrl lcgai de erccLrtie a

Iucririlor autorizate:
i irllocmirea si se rareal certiticalului de il!astare a edificarii construcrici:

- irrtocrnirea si senrnarea ce[ificalului de radiere a constructici:
,. intccnirea cenificatului pri\ind CesrinaliatercnulLii:
i ariTarca schi!ei spaltiului in \ cder.a obiincrii autorizetiei dc luDciionare.
> \ crilicirca pe tcrco a sasizAriior,fcalaDlaliilor cciillcnilor releritoara ]a senlnalatea

cazurilor de abaiere prir iud disciplina in constructii si so[Ltionarea ]or: ,

i intocmirca sorrratiilor pcnti-r.r dcsiiinLar-ca eonstructiiior ileglle ;rorplasala pc donlcniul
p r.rb licr'pri r at al comunei:

i reprezentarea auiorititii publice locale ia receptia lucrarjlor dc construclii.

Art. 28. - Compartimentul Financiar Contabil



Coordoneazi rctivitatea d€ tIrre si impozite
Umlarcste si e\idenliaza lotalitatea in\estitiilo! rcalizat. din bugctul consolldal al Comunci
Ziduri. din alte surse. prograrrc dc finantara nerambLrrsabilc. progrrme gu\emamcnl3lc.

ACTI\:ITATI SPI]CIf IC!]:

> intocmirea progranului de inrestirii aiaturi de Consilierul achizitii publice pretuLn si

prognoza pa unndtorii trei arni irl baza nolelor de lundamentare inainrate de

compartimcntele din ca&ul primiriei. respeclir seaviciilc,'inslitutiile subordorate
consiliului locrl: reclillcarea. acruallzarca. nrodil_icitrca acestora:

- initicrca. lansarca ploccdurilor dc achiu itii fuhlice. contla.tar.a si dcrularea

conlftctelor Cc elahorare a stLrdiilor .le l'ezrbiliatc si a proiectelor lehnicc ale

obiccli\.lorcuprinseinProgramcle rullinrrruLcd,: inrcsiitii aleconrunei Ziduli:
z receFtionaraatlLrcunrcntxtiilorrchn;cc(S.F.si t'. L ) proiectrle in hiua conlrxclclor da

prestlri se]1icii;
) un1drirea executiei obiectivelor de investitii prin diriginti de Santier pentru obiecti!e1e

cle invcstitii:
z umldrirea respectr,irii -\irLcnlului de asi!rulorc a ealil.1rii lucrairilor da ciiue e\eculant:

- paniciparca la vcritlcxrcx iLrcrarill)r pc iizc Lic c\ccu,.ic:
; solicirxrca. dup:r clL7. a srslalrii €\ecuriei. demoLirii sau rei'acerii lucririlor cxccutatc

recorespunziltor in baza solutiiior elaborale de proieclun!:

z initierca dcco tirilor lucrar;1,)r cii'ctuatc adnlitend la plati nLurai lLrcririlc

corespunzaroarc din punct Jc \ edcrc calitali\:
;. inlocmirea si actualizar-ea irseior pcntru obiecti\cle dc in\cstilii iritiale si JerrLlate

; intocmirea si slrpLrnerea \pre iirrohrre x erec0tiai hug.-tarr'prj!ind invcstitiilc anuale:

z urmiri'ea si cridcnlalulurorin\esririil(rrrcalizetcdinbug.tul consolidal al aomuner

liduri. din aite srrrse. pi rgr:Lme de llnantarc'neranlbursabile. Fr'o::ranrc
gul crntnrc ntal a .

Art. 29. - E\'identa I'atrimoniului este gestionata de comparlimcntul I inaci:rr (]ontabil
cu urmlloxrele proccduri specifice

z adirinistra|ea. lcsiionar.a. intr'cliircrca si ralorilicarca pan'il:roniului imohiliar. cliriiri
si lcrenuri pcntru ccca cc coostirlri!- patr inloniirl public si prir at al Comunci liilui:

z lircrca cridentei mijloacelor fi:<e. nrohile si inotrilc. iirr peirinroniui plrblic si p.i1a1

al cornunei Zicluri: clicli|i ap linenJ 1'or.luiLLi localj\ de siat. spijtii cu alli deslirlatie

decal accca de locuintri. lar-eLluri. hunuri m(rbilc. piduri. rctclc de urilititi. altc bunuri:
z intocmirca clocumcataliilot in \ederca noliirii in cvidcntclc dc puhlicitetc inrohiliari a

bunurilor imobile allate in pnrprictetca C'ontun.i Zjdu :

z crcarca si actualizareii unei e\.identc tl:hnico opcrati!c pri\ ind bunur ilc imobilc din

prnirrct- :r 1'.r\J',': .' l- r.rt-', i'r',.'r<1.

> inlocmlrea si esigurarca docume[tatiiior pentru proiecleie de hotirari aie Consi]iului

locel privind palrimoniul pubiic sau privet (asocieri. inchiricri. conccsiuni. r'anziui.

schirnburi dc taranuri. transniterj. etc.):



sediu de organizatie neguvemamentald, non-profit.a spatiile cu destinatie de locuintd,

etc; evidenta si gestionarea acestora; urmf,rirea incasdrii chiriilor pentru spatiiie cu

destinatie de locuintd si pentru spatiile cu altl destinatie decat cea de locuintd;

in patrimoniul Comunei Zidttri;

Comunei Ziduri

obiectul revendicdrilor in baza Legii nr. 102002, republicatf,. si a legii retroced[rii
bunuriior bi sericesti:

Art. 30. - Activitatea de Impozite si Taxe

ACTIVITATI SPECIFICE

(1)lmpozite si Taxe Locale reprezint[ autoritatea in domeniul aplicarii iegislatiei in domeniul

impozitelor si taxelor locale;

(2)Impoziteie si Taxe Locale desflsoard o activitate de interes public, scopuri principale fiind

aplicarea corectd a legislatiei in domeniui taxelor si impozitelor locaie reglementate prin

Codul fiscal, incasarea veniturilor la bugetul locale stabilite din aceste surse la nivelul

unitdtiiadministrativ-teritoriale a comunei Ziduri.
Atributii:

contribuabililor, persoane fizice si juridice, incasdrii veniturilor bugetare si a

fondurilor extrabugetare de la populatie, actionarea prin miiloace specifice pentru

combaterea evaziunii fiscale si organizarea evidentei sintetice si analitice pe categorii

de venituri;

indeplinire a atributiilor ce-i revin prin lege, precum si pentru combaterea evaziunii

fiscale;

de specialirate privind aprobarea impozitelor si toielor locale, a d5riior de seamf,,

situatiilor statistice, informirilor si rapoartelor cu privire la asezarea irnpunerilor,

executiei de casd a bugetului local, a fondurilor pe care le gestions azd potrivrt legii,

precum si a rezultatelor verificdrilor pe linie fiscal[ a persoanelor fizice si a agentilor

economici. ,;

estima veniturile fiscaie ale bugetului locai;

mijloacelor de reclarnd si publicitate si mijloace auto;
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organizarea de actiuni dc vcrilicore a declrraliilor ficule de contribuabilii. persoane

Iizice. in sensuldcpistarii neconcordarileior cxistente irltrc declaratiile ficulc si siluiltia

din tcrcn a materiei impozabilc dc orice iatura (tcren. ocupalc domeniu public.

pr.rblicitatcl. nedeclarate:

conliurltarea autolizatiilor de constluire cnrisc cu balza de dale a conlpartimcntului de

Lnpozite si Taxe Locale. pcntru identilicarea inobilelor llou conslruitc. care DiL arr f;st

declarate dupi e\pirarcu lenaenului dc lalabilitatt- a autolizatlilor dc constrllirei

reriliearea persoanclol juridice. pe baza unui progran rle conlrol lunar. pcntru

identificarea bLrnurilor inrpozabile n.Jcclarale. i onlisrunjlor in ralrrrile irrpozabilc

deciarale: stabilirce dilerentelor irlitc ralo|ilc ileclaratc si ccle iapticc acolo unde astc

cazLrl- umirindu-se si modui dt aplicere a procc)llclor cie imptrziiare ia ciridiriic

organizarea de actiuni lclralice pri\ilrd rcclanra si publicilalea si ocr.parca domeniuiui
public: identiiicarea in terer a bunuril,tr i pozabiie (iirn\e monlaie. re.la e. rise-
precLrm bunui care ocupi iomenjul puhlic) pe trll carc nu s_a achitat si laxele

cu-, eniie r_n r,cdcrea lariril:

|crificarce organiza',orilor de spcctacole precum si a localu.ilor unde se Llesf:Solrr,1

actiuni dc discolecil !Sa cLrinrr sLlnt delinili jrl (lodul Fiscal pri', inC respcclar.a

obligatiilor ce le re\'iri prilind declarorea. avidcotierea si virsar.:a Il bugttul local a

inlporiLului .ld1oral:

eliberar.a c.rliilcarelor llscale. riecesarc coutribuabiiilor la direrse opcraliuni pe care

aceslia ie eleanreazAi

gcsti{rnrrer crhi\ alcr cu C\rjarelc llscitle ale cortrriiruabililor din cornunil Ziduri- ala1

persoane tlzicc cat si persoarejurirlice.

clictL:rr(r -\ !d.r!((1 li,J.l-(.1 '.'n'tur 1.,r.

elecluarea incesirllor in numcrar de la corlribuahili rcprezcntanC inlpozilc si tare

localei
elcctuar.-a d"-sci.carii rc,lurilor contlibuabililor c&.c au (-icctuat pliti 1-.rin lrezoreric:

intocmir.'a situatiilor p.riodice. statistiae sau conrparative pri'ind inlpozitcle si ta\ele

locale:
intocnirea reliratclor dc rcstituire si compc;1saue la solicitarca persoanelor fizicc si
juridicc ctectuarea plililor rcprczentand resliluiri de sume:

intoclnirea ordiielor de plaii pcntru rcglarea conluriior de \cnituri;
intocnlirea luriari a docul-ttenlaliei in rcdcrea constiruirii ibndului pre\azuJ de OUG
9t,t00t:
r'ealizarca opcratiunili,r prer,izute rlc iogca bur:ctului de stat cu pririrc la lcesta:

colaborrrea cu l)irectia Gencraia a Finantelor PLlblic. aiudetuiui Buziiu. pcrtru care

intocmcstc trinrestriai situatil veniturilor neinca.sate la bugetul local de caue arii
contrihuahili:

＞
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z solutionarea necollcordanlelor aliirute cu conrribuabilii pcrsoarc ]uridice r_n caTul

pldtilor prin banci a contrihuabililor persoanc iur iCice:

hrcasarea inrpozitelol si taxelor locale :

- Intocmirea borclelourile dc dcbitare:
- lnlocmirea instiiDtarilor de plala i

- Preda agentilor ltscali instiintarile de plala :

- Tine cvidenta debitorilor si a contractelor de inchiricri. concesionari :

- lndereaza anual cu rata illllatiei chiriile si reclerenlcle alircnte contraclelor de irlchiriere si

Ini.,cmc.ti ti,i _nJlt cole :r 'i.l(_(:r J.l'i :: 
:

- lntocmesle confirmari dt- debite:
r J'..IJ.,,- rrl.'r '.iucirlurz:.'-. rJ.hi c'-'rt'l .

-Inloc estL'scadentarul anenzilor si chclluieliLor de jLdccata siurnnrestt incasarca l''rr:

- Verilica centralizaararele irorderourilor clcslasuralnarc :

- Vcrilica leridicil.rtea inscrisurilol in tegislrul agricol'

- frrmareslc nlodul in care sc incaseaza renitrrrile la bugelul local :

- lntocmeste fAZ-Lrrilc ptnuu mijloaccla Je o'a.spoIl l

lntocmeste dosaralt pentru crccularc silila:
- line ericlcnta ionvorl.irilor rcleliiicc si elictuearza lcgnturil. teLelirnic. callc ti,'rrr h rLrLr:

il opii rerox :

- Face purtctalul I'.inar cu crecutia Je cesa:

- I:ace inreeistrari in rcgislfu] dc irllrar. icsirc si reparlizcazn colcsirondcnt ' iLr

conlomtitate cu indicaliile prinlitc.
> F-lectueaza inrcgistrarilc in prograrlul d. inrpozite si ta:ie pcrsoanc liziec si.iuridicc I

> InrcgistreaTa si tine cridcnta borderoLtrilor dc debilarc si scadere pe to:le surscle de

rcnil :

z (iorrpletea;,a in programul itnpozilc persoaue lizice si ]uridicc dalc cu caracter

personal I

; Inre:lislrcaa in lllalricrrla acre noli1ria]r.hourari judcceloresti ;

z Inrcgislreaza procese rcrbale conrrarenlii. cu boldcrou dcbilare:

z CalcLrleaza acct-sL-'rii pcntau dcbitc ncJelletrte lI lernlen :

; Intu-.cmestc. Iislcarzr. .\n.Jia7a insliilllali rle plata. solrratii titluri elcclit"rii
. Intocmcslc poprir'i penuu dcbile rastante rlcachilalc persoauc tizice :

- Verihca.inregistrc|Lra.rardiaza(Jupa caz) in nlxtricolr rie mijioace lransfo pcntru

persoane lizice sijLlidicc :

,. Lunar intocrnesle lisla ralnasile pcrsocnc liTile :

> Intocurcste ccntraiizatoare cu pririre La stadiul incasarilor si re[iturilor:
; L-libereza ccnillcate llscaic:
- Pute 1a rlispozitie infornlaliile soiicilalc nurlai inbazaunci striicilari scrisc si aprobate

de conducalorul unitatii :

. lntn.n r.tc lun-" rc.'r.tr-l rrrrrzi .

> Respoosabil cu iranslniterea situatiilor priri1]rl nrasirlile iustrainate laDRp(llV'

confornr Ordinuluinr' 1069,1i78'll4i20lirpentruaplicirreapct 10l dinlirhrl I\
"lnipozilc litaxe locale' din noimclc utelodologice de apliiare a Legii rr ll7'1015

privind codul lisce1, aptohate pin H(nirerea Gtilcmuiui nr' I11016



Atributii specilicc rrccutlrii silite:

z idcnlillcarea scdiului sau domiciliului dcbirorilor. cu spriiilul orgallcior dc politie sau

a Registrului CorrcalulLti. ori i1 inslrnlclor:

z apiicarea ptuccdulii e\ecLrtalrii silile. plr\lirulai d. aclele lll]l ali\e in rir.lolre. penLru

recupel'arca dcbitalor res1ix1le de 1a collrriLrucbili. prin irltoc11rirea de s,.rnrarii si titluri

e)ieculor-ii in cazul ncplitii la tclllrcrrcle lcgalc. iar in cazui dcpalSirii t(-rmcnclor du1-.i

desclliderer procedLrii. treccrca ia urirat(,rrtie lirrrle Je (\ecuLare jiiitii ii dnunle:

inllil)rarca da prrpriri lsupru .onLurilor erntiburhililor per:oane juliJlc.- rrrtutrriirr
de proccst r er'f,ale de sach.itr.Lr si \ ill!r!-i1l.ilr.r hunLirilor prin iicilatie:

; el;cllrirrcr siirlrliilor c.ntra]i.,i1ro:Lrr lLuarc. cu cr iJerrta intrlsf,ril{rr i€Tulretc ,liI]
.\r'cur.r ar \ilili: intocnrilca :ituatiiiol c:ntrrli;, rtolrc enaliticc pri\ ind socictiLile.
rcspccti\ sLiinela r.ilrllic lie icjupailLi:

- \iloljllcarca burLirilrrr.achellfate priu rirriJxlttJii pra\.izula (la Jr)Irr,zjtiila l!-giila jrl

z rin.reae\iJenlei si rerillcarcetutulLrrarn.nzilirJr!r.ulaiia.tian:1--orrpuhlielocaldc
laiartLni. erc :

z iLicntilicrrea seJiLrlui sau donricilluiui ricbilorilor. cu sprijin,rl rrrgrlelor dc politie.

Rr-cisuuiui Conrertului sau a inslarrielor:
> idcniillcarca coniu lol bancarc sau a locLrril,)r Ll. niuuci ala d.bitoriliir. cu ajutorul

bin.;lor 5i a InspecbrrtulLri Terit()rial de NIuncat. p!'nLru ciicluarcit popririior pe salcrii
sau pc c,J lurile bancare:

- electuare;r prooedurilor de in!ol\ rbiiirxtc aie debitorilor:

- e\ idente dosarclor dc insolr lbili:
. elidenta iucasi lor rezululc din crccutcrc silili iLnleili:

- iritocmirea siiuariilor carlralizxloer. pctnrLl amL-n7iic alliclric,irlctsatc.

.{tributii casirr:
- incasalca inrpo,:ilclol si tarelol

- inLocDrirca loilor ile \ arsanlrtil

_ dcplastuea L.e teren pcntru il]crsllrar rllrlolilelor si tarc]or iocale:

- i ranarcainsriiniarilordtplara:

- achitarea drepiurilol s:,lariaie :1 LrtrLoru u; n rL.t . .l.f,Lrncr'i 'j rr.rrc,Lri u. nLLnerar

Trezoreria Iluzdu.

- inlocnlcstc luirlr. irimestrial si arrual monitorizarea chciruiclilor Jc pcrsonal:

- irltocnleste CIEC-uri pclltlu ridicarea dc numerar:

- intocmeste reqislrul dc casa:

- aseaza exlrasc de cont pe capitol si subcapilole lx \enttui si ahellLlieli:

- lntocnlirea horderourile de (lehir,rr.:

. Tnt. in,ir.,l i r.l, i t.Jril,,. Ju p. lJ :



- Preda agentilor liscali jnsiiintarile dr plata :

- 'l inc elidenta dcbitorilor si a conlraclelor de inchitic|i. concesiulirri .

- Inde\eaza anual cu rala inllaliei chiriiic si redeventele ilfere tc conlractelor de

inchiriere si c,rrnccsion;uc r

- lntocmeste loi nutricolc in vcderea debitarii :

- Intoclncstc confirnrari de debile:

- Calculeaza nra]orari Je intarzicre la debite restantc :

- InlocDleste scailcDtaul LiulenTiior si chelluielilor de iudecata si url1r,resle irLcNrce

l,rr:

- \ielillca centralizll()iucle bordcrourilordtslisurair)xre :

- \ieriilca r eridicitalea ins(risuril(jr in regisrrul agricol :

L:mral.slc n)o.1ui in care sc ircaseaza reniturile ia bLLgeiul ic,cel :

- lntoirmeste Cosuraie peni:rL errcu',err silite:

I iuc c\ idcllrii conr o|binlor' lcLcl,rrica si alaciLrcaze lclulurilc leiel_ollica catl'c llcaure

birou:

Copii xcrox:

l:iaa funclliul lunar cu ,:xcc'.ttia dc casa :

- evirienta iiclsirllol relultale din a\aaularc silita- amenzi:

- eliberarea ctrtltiartelor llscale. nec.serc conrribual.iiilor ie dircrst,prr iLrni pc crri'
accslia lc alccllicaTi

- el'ectuarea incasllr'ili r ir numerar ile la cdllriburl,ili rtpr.r. land lmpozite si tifie
locale:

- iniieplineste si alte ithibuti; Jc iegc snu stllirilile pr'ln Jispoziij emise dc l-rrinlar

Art. 31 Compartinlexful I iniciar Coraabil

- rcprczinti aulorilatca in dorncniul inrcmirii- aprohirii si rcaliziirjj bugctului local al

i,iA I Ziduri:

> alesiilsoari o acri\ itat de inr.rr-s public. ale cirrui scopuri prirtcipaic surit adnrinistrarea

core.ti si eficie[ri a resurseior n1ateriale si alxa .ixre aie auturitetii publice 1oca1e 1a

nir eiul unitntii ariirilristtati\. teritol iale.
Indeplineste urmiitoarelc atributii i

i Sa tina la zi er,idenr contabila. inlorrrand operati\ conJucaiorul irlslitutiei despi.
opcratiuni!e conlabil. carc sunt in rnod obligaroriu dc intocrniti
> IntocmestebugelLrlanual:
> Urmaacstc rc\pcc iarca p ra\ adcri la, r leealc jn ploccsul dc chciluieli a sulnelor alocatc:
2 Umrareste mociul in care se incaseaza venituiile la bugetul local;
i lnrocraesle rectificarile de buger in situaliile e\pres pr.\azute dc lcge;
); Nkrnitorizeaza nlodul in carc se deslasoara achizitiile publice si inrestitiile



- consiiier.clasa l. g.ad prof'esional supcrior racant.

- inspechr. clasa I. grad-prol;sional xsistcnt vacant.

- rclircnl..l.r.r lll. g-rJ ;ro r.i.,nrl .Lrf..rur \ .\rrtr.
-Companinrcnt Juridic:- Consilier. ciasa I. urad prolisional isislent !acant.
-Consilierul primarului \ acant.

-flompartiment Administratir': - \,luncitor calificat buldocrcalatorist -ocupat.

- Solir _ (,cupat

- Cuard -ocLrpat

- Paznic de noirpte - ocupat

Primarul conrluce ec!i\iulea printarici comultcj Ziduti si c jnslilLrtiilor suborLlinate.

instirutiilor subordonatc coDsjliului krcal cu sprijinul riccprimanrlui si al secrelarului general

al Coniunei. precunr si al aparalului de spcciaiirate din subordine.

Consililrl local al comLlnei Ziduri, la propune,-ea pnlnal'ului, aprobi
de personal ai aparatului propriLr.

ca, in limitele

mod expres in
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¨
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一

一

organigrama si statui

6.2. N{isiunea I}rimariei flomunei Zicluri

\Iisiunca Priurarlei Conrunr-j ZiciLrri e\le rceea dc a li pernrarrent in slu]ha neroilor

comLrnilalii iocalc pentru a rczol\.1 frojrlemeje inrr,o ntanicra iransparenB. echiubila

conrpelenta si eticienla cu respeciarca prr-1. erle|ilor legale si in limita crtmpetente|rr pe care lc

are.

Art. 7. Principii de functionarc
( I )Administratia pLLblici in conrura Ziduri esic orlarizala si linlclionexzar in t.meiLrl
principiilor autononrici locirle. dcscr'ntralil,rii seniciiltr publice. eliSibililiitii aLr1()rililii(rr
administratiei publice localc. iegllirririi si al consulldrii ceriilenilor in sohrlionarea prohlcnrelo.
iocale de intcrcs deosebit.

(2)Prin auronomic iocalal se intclcse dreprul si capacitatea elccli\i a autorititilLrr

administratici publice locrlc de i solutiona si dc a gestiona. iD numele si in inleresul

colect i\ itaiilot locaie pe care le reprezinra. trcburile publice. in conditiile Legii. ,\cesl drcpt se

exercita de consiliul local si primer. auoritili aie adnrinistratici publice localc alese prin r.ot

universal. egal. di|ecl- secret si liber exprintrt.

(3)Auronomia lLrcali conllrii autorltirilor aJmiDistrali.-i publice locale dreprul

legii. sa aibi iuitiarivc jr1 toale domcniilc. cu e\cepLia celor carc sunt date in

competenta altor auloririti publice.

Principiilc genelale care sli\.meaza conduila prolcsionali a t'unclionarilor publici din
.r irul Pr.mrtici ,/idu-i .r nr Lnlar,,J"(.(..

a) supremalia ( onstituiiei qi a Icgii. principiu conlorm caruia funcrionarii publici au
indatorirea de a respecla CooslitrLfia fi legile 1arii:



i lmprerLna cu ordonatorul de crcdite intocrrcsle planul dc inrestilii,anexa la bu!!el. la

inceputui ficcarui an finarlciar contdhil

i Intocmcstc darile de sea a in lemlenelc slabilire d. catrc DGI P Buzirl
; lntocmeste achctele de bilgct pe biza propuneiilrr lacute de Primarul conlrrnei ln

vederea analizarii si aptobarii acestora il sedinlelc dc Conrillu krcal

> Panicipx la inlocmiree dosaralor de e\ecul?rc sili',ll

z Indeplineste toate alr'lbuliile prela7u1e in Lcgce nr'll6'1001 prir ind ti11aDtcle publicc

Iocele

; A)igura r.spectarea regulilt,r linaucial contabilcinlornlcza corlriucalorLLl insl lrrli'i

.lcspre sndiul rcalizarii bugcrului iocal atat Ia \enillrri cal si h chelluieii

; I'arlicipr la lucra|ile cotn;sici rle anaiiza a notillcaril()r depuse in lelrciLrl L'!ii
ff.10,10i) i

preluarea. prtirctarell si soluii'rDirer tlocutuentclot pe !ar' lc irrilll,jsie Liirr crtcrior
(rdres. dc la unittlti dc iu\itanlant- f'onsiliul Jud.ic[n Buzia. D.C F.P Buzlu.

socictdlilor conerciaie allete in suboldinea Consiliului local a1 conlunei Ziduri,

Trezoreria Buzdu- \'linislcrul F inrnlrior 1'ublice. bilnci. etc.)i

eiaborarea rlocunreLrlelor si rrlrlslriterea lor sfre solicilanlii c\lenli (rapofleri

iinanciarc catre ConjiiiLri .ludeleen Iluziu sau i).G.F.P B'-L7alu. raportiri pri\ind dilloljl

puhlici localil alal calrc N1inislerul lioanlelor Publice cai si citre halncile conlercixle

cu carc corruna Ziduri ire incheiatc coniractc Jc irnprunlut)l

inr.ocrriria rapol1iriior ot,liS;rt,rri] srabilitc tlc colrduceie pcDlru pagina t':h a

coDrunci. mass-nredia. s.a (conrrlcLarea tlc r_orprumutrLri. aprobarea bugcLLLiLri local de

rcnituri si cheliuieii a comuuci Ziiluri. aprobalca t'ugetr'lor dc \aiiruri si clrclluicli dle

instillrtiilor puhlice i'inanlti.'inlcgral sru prrtill dirr rcnitLrri proi-'rii- inloimad asuPra

Llnor c\ cninlenle. elc):

alaborar.a relelalalor dc -.I,e!ixlilat. fcnlru proia.tcle de hotar:Lri l1a c!-rnsiliului lor:rl

rnitierea unor proiccte rle lialiriri dc consillLr si itlainlarca ior priniarului:

(lundamenlarea si elaborarea artuaii a proicclulLri hugctului 1,.rcal de reniruri si

chelluieli al conrLrnei Zjduri: elabonraa anuali a p.oicclirlui bugetulili dc \cniturL si

cheltuieli al instiluliilor finentaLe i|ttcsral sau Partial din rcnitur-i proprii la nirclul

comunei liduri. elaborarta bugelLrlui gcneral c.nsoliJil .rl '-rnilitii rrlnlinistr,Iii

lerilorialc- rcclilicarea bLrgrtului local dc renitur'i si cheltuieli al comrtnci Ziduri-

rcctiilcarea bugetrrlui dc \eniluri si cheltuieli al institLrlijlor Tlnantate integral sau

panial din veniiuli proprii 1a tirc'lul comunei Ziduri. rectitlcarea bugctulrri geneml

consolidal al unititii r,Ininistroti\' leritoriale ):

claborarea proiectului dc hotarare prir ind aprobarca cxcculic'i anuale si trimcstriale a

bugetului local de \enituri si cheltuicli al comunci Ziciuri: aprobarea e\eculiei an xle

si trimestriale r bugctului de !eniLuri si clleituicli itl instituiiilor f-inantaie irltecral sau

panial ,lin \cniluri proprii la nirelul corrunei liduri. aprobalca alocirii de lbnduri de

ia bugetul loca1. etc;



zinitierea-intocmireadocun]enraLiiloItehnicc-]ansareasiurnlsrjleaproccdLlrilorde

achizitii publicc ale achizirjilor dc hunuri ser\i'ii sirsau lLrcriri publicc dir dorneniul

sdu de comfelcnti (scrricii .le consl tanti financiar'i serricii ilnan'iare con'rctizlle

′

/

in imprunutur-i sau alte iormc cle surse tinanciare atrase 1a bug'lul looal);

srabilirea. urmirirea si recuperalea atat pe calc iuriabili ca1 si ca umarc a derulfuii

unor".tiuniioinstantiaunorcrcantefiscalelanireiulhugetuluicomuneiZiriuri:
nani.inarca in eomrsiilc dc sp,:cLolireLt orgaDiTnle penlrll derulerca acri\ilatilor din

;; ".r:;' J. .. nrpcr,rr.r ,( u.i\i3 rc\nrLo c.r'"m'' r d:r' Jrdrul lrnrJri(" t Jni''i'

de solirtionare a cctcr-ilor depusc in baza O'I- G nr' 5l l{l05 cornisiile consiliului local

Ziduri. etc):

inl,rclnirea docLlnrentatiiior prir irlJ contractlrca dc ilnpruirLlturi aLal in ilrlr dc

achizitic ial si in ccic ulietioare senliliirii conrr rLcrclor Ce irnprunlut in r eLlcr;e

, 1 , , !.l l l ' \' - ' r r -. r-lrril' ri.'.''t,t':.'.tt "
i)riocn1ir'cn d. rapoarte. anaiize si prognozc pririn':1 r'cellzarca bugeLuluioe renitun s:

chcit,.rieli ai conrrLnei ZiilLLri pe care ie prezintli prirllrlului si oorrsiiiuiui locll'

",r"iirrt." 
tf semrarea din p;nel dc r edcrc econorrric si bugerar a cotllracLeiol initi rtc

J( LJlt<. lilur .r,,.rr dJ...i'< " ulrt''_ '' r''l'':

".igr,-"" 
."1r,*l a".r)nlunicerc si de lluidizarr- I jnlorrr'rtiilor de naturi cctrnonriLi'

Jinir.....i.iit" u".lp"ciitlrliLte coordo ate si cel'lxlli Cireclii dirr cadrul prinrirl'j:

orgaliz3rea conduccrii l.i zi a icgiliruluj dxtor ici publice si rerisliLLl garaliliilor Io'eie'

inltrrrnarca i\'lirisrcrul.ri Finantelor I'ublice cu pri\ire la hot'rrrilc Crnsiliului lociLl al

rurr, ttrel /'J rilr'r'rr r. . r -' l.rr\ | L'( rr'rl"\r" LlLr ;'

. trner::r<..J.'rr.irt, i','..'"r. rrnr."'r_'r''nr''r'''LrqirtL'd(cilr(rr"l'lll'('

. intocrni,'ct ri,r,c,rnrerrrclor de flari si xsigurarea fl'tilor cheltuielilor bugelarc' in limita

.r.aii"tnr..r"..irlt" si a cligonibiliritiior allatc in conl: reriticarca condiliilor de

u...prr." " 
do.ullrentclor,le olltar: rcrifclrca c()ncLn'lantei intre L]rdinele de plata

cnlise si c\lr'rscle de coni eiit'erat de liczorciie binci s'a l

- planili.arca. clioldonarca. orgauizarca si 
'oIliroLiirei 

lilrcrii e\identei conlibile

bugetlre:
- l,r;;;.i"" tisri rnillorceior 1l\e. cr irlcuticrt: si iltcgi:rlarca in l-irraciaf Conl'rhil a

imobiliziiriloI si aamo iTarilol-nlijioacclor fi\' dirr p'lirirlioniui FLtblic sau priralai

corunciZiduri:
; intocrrirer balanlelor lLrnare- iiiriior dc sealne lorlabil' trimcslliJq 5i 61gxh si r

oricaror ithor situalii finallciare carute dc Dirccli[ Jrideleanii a I iluntelor I'ublice sau

frezorerie:

- reriflcarea si celllralizareo bilinlurilor coDtabilc si a rne{elor alerenle pentru rnritalile

fina-rrate clitt bugetul iocal acelol autofinantarc ii \cdercai tocmirii Bilantului

Consiliului local Zidui:
inrcgistrarea in F itlaciar Contabil a r enitrrrilor

intoilnirea. semnarea si renrilerea slre deconlare Trezoreriei

pla€ intocmiie in redcrca l.cstituirii irllpolil'lor i casatc i1l

juridicc. celc' prntru regularizarea sunltlor !alculait eronal silll

compaflimeilul de lmpozila si Ta\c Locale;

/ rnrf-'i-l:arrJ ll) nrJlne.'r.'n.l''.iii 'n I tnrilar I "ni"r-'' J trllrrol

documertelLrr lustillcati\ e:

E/4 tiDF-
a 'rdinelor de

plus de la petsoane

\irate in plus de citrc

cheltuielilor in baza



i intocmir-ea registrelor contabile pre\izute de lcgislatia in rigoare:

i urmiirirea si inrcpistrarea in Finaciar Contabil a credilelor contrectate dc admillistralia

localil
,. evidentierca sr urnlirilea a ciror a\ausuri plilile si a dccolrteii lori
; dcrularca acli\ ititilor de casieric a prinratriei;
) intocmirea fisei dehiturilor si crcdito|ilor:
; intocmirea si evidenta lacturilor cmise de prindtie unrlare a contra.lelor incheiatc

a\and ca obiecl: \'anzriri. conccsiuni. ilchirieri. asocieri. etc l

> e!identa conlractalor si a ineasirilor din concc.,.iuni. irichiricri. asociari. vanzari. elo..

> c!id.nte documentelor cu reginr sptcial si a altor r'alori:

,' unnirirea d,:rulirii contrtcleior Lie cotlccsiune a sen iciilc.r puhliL:e. modul de calcui ll

rede\ enlei si achilara3 irl termen a accstorai:

; intocmirea bugLl.li,r proiectelor. !,rogratclrrr si actir ititilot proprii deslisLrrxtc dc

conrpanimenl: irllocmirea la terllcll a docr.lnrenielor dc engaiare bugatara si de plali
din d(rneniul de acli\ itate:

,, asigurarea irtrcrlariclii altualc sau ori cic cale oricslc rreroic a buruliL'r materiale si

r alolilor bincsri cc apanin col Lulei si admiilisiirre! corcspunzatorae e accs()ra:

z stahilirea. urmarirec si re.up.iarca rlat Ie ceie aruiabili cilt si cx urolaie a Jeaularii

unor actiuni i1r il1sunti a unor creen(e liscalc la nir clrri hugcliLlui cornurlci Ziduri:
, irllocmirell sipreTertirca sprc aprlrblre it l-.ugcruiLri gelcral consoliJal aoolunei Zidurii
z eiaborarea proieclclor bugclului loc:LI echilibrirt. crt .lnc\.le la ilccsia. pentru arul

bugctar urnlator, precum siesliInirilc pcntru urntailoriil aai:

z co sLrllilr'.r si .rui..lizarc'e plopuneri)ol Je bLlgel alt ins',iiutiilcr s'Jbo[donlltc

lordonatLrrilor tcniaii ile creditel:.anlr'l]]i7l1r.a acesL.,ra iu lud.-rea cuprinderii lor in

bugetul generri consolidat:
z rcpanizarcr pc lriurestre a bugclulur rprobat. in luDctie cie p.rsibililitile reale de

incasarc u renilrrribr si de pr'iorititilc slabilile i elictuarca cheltLlielilori

- intfctiucrcii relariiior dc colabor.r. pft)tisionaia eu irsliluliil. finanliile Je iat bugelul

iocal:
z organizarea si tilrer.a .'. idcntci angajanentelor lagxl. si a angajamcnlelor bugcta.e

pcntru liccare subiliYili(Lna r clasilicaliei bugetare:
i organizalca cr iclenlei credilelor bugetore aprohate penllu liecarc subdir iziune a

ciasificatiei bugetare precun si a ntrrdificirilor interveuile pe parcursul anulLLi. ca

umare d reetiljcirilo de bugeti
; organizarea e\iderrlej angaiaorcnielor bugcthre si com pararc a ;iatclor angaj an rcntcior-

bugellre aprobale si a celor arrgalatc pcntru a pulea i1e!er.tlna crcJilele bugetare

J .poni ,il. .rrr p. li rr - 'rrt.z reeraluareri la llnele lLrnli ir angajdlrlerltcior lcuaie cxp|inrute ili ait. mon!'dc dccal

n1oneda Dalidrala:
2 angajarea si ordonintarea chelluieiilor pe baza documcnlcioijustiilcaij\c:
) intocmirea llsei ,rbiecti\ului dc investitie afial in derularc. rcspectiI tinerea la zi a

cvidcntei grantiilor de buni e\eculie relinute si Leslccti\ deblocale dc ciLirc Primiria
conlrurei Ziduri:

/, el'ectuarea deschiderilor de cledile (finat)[]ri). atll penuu collturile proprii cat si pertru
conturile unilililor subordonate. urnlare a \ erillcarea incadririi aceston ill planurile
aprobaie:
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inrcgistrarea. relilicarca si ccutralizaica conturilor de execulie lunar'e ale fiecirei
unit5li suhordonerel

r'nbcmirca si prczcntarea sprc aprobare a Consiliului local al comunei Ziduri. pan51a

dala de l1 mai a llec5tui exercitiu iinanciar. a conlurilc.r anuale de executie ale

bugcnrlui locai. ale imprunLltudior intemc si ertcrne pentru anul bugetar'anteriur r
conturilor de executie ale institutiil,rr subordonatc Consiliului local comunei Ziduri:

intocniirea si prezenlerea spre aprobare a Ionsi]iului local al comunei Ziduri a

conrurilor de c\aclltje irle bugctului local si a bugetelor-illslirutiilor suhordonale

consiliulul local in luna apriiie pentru primul 1rilltastru. si rcsfccli\ iullile iulie.

octombrie si deccmbrie pentru ceieialle lrinas!'. alc anului hu!:elar itl curs de

e\ecutie:

urntitirea. rrspeclarca si punerea ir aplieare a horifirilor corrsiliirlui lircal prirind

. u\rir(.i ''n,i ...r . p. i .r'. . l< t: ,.r ii:
Lmriirirca. respectarea si tirerea er identei sumclor delalcatc di ilrrcle r,enituri alc

bugelulLri de slar pe deslinslii pre.isr !labilile prin lesee buqctului de slal:

i tocmircLl solicitaril.)r sLrplirrrrlara dc suln. dcinlcatc adresarc a',)nsiliul Judelean

Buziu in situatl11 ii carc a..src sur]re rur)r insutlcidnc (salarii personal din ir)\ itrrnunl.

cre-re- asistenti personali. persoanc cu handicap- s.a.):

intocmirca docunrcntaiiilol n(-c.siilc pcntru aontractarca iic inrpnrnLrluri de citre

r'. r,r,ri<.1< .' Jit.. i i,.-'.r, .l<.rcli .r.:
urmarirea dcrulariii couLle.r.lor dc crcdit. plata rartlor- a dobanzilor sir !(rnrisioanelor
perlepure: tinerea 1a zi a registrului riatrir iei pu'olice:

confruntar.a ni\ cluiui JcschicicLilol de crcdite din er idcnta s.'rr iciului hulet cu cel din

contul dc crccuiic ruis dc trazorcrie:
\eriiicarea peri(\lici a e\ oluliei incasiriior pc ilccar.j calegofic ,le lellituli incrsata.
inlocmirca ullol siluatii coll]faralire cu acclcasi pL]r(r!dc aic anilor precedentL:

iniocnrirea riLpoanelor lunar c pri\ ind scr\ iciui darorici pulrlice loeaie !Aue i\linisteaul
finantclor. corlorm Ordinului 1 0 -i 

t)r 0 7.0-1.10 0 8.

lransnlitcrca r'n fbrmat alectroIic a inibrnaliilor ce fac obicciul pr'a\edcrilor aft. 76-
I dilr LeLea l7lll006 priviurl finantclc publicc localc. conlbrrn Orilinirlui
I 1 11.1 0t 2(ll I :

intocrnirca raportirilor Lunare plirind plitile eleiluate dirl surscle 6 si 7. co]i'onn

Ordinului nr.l9.1 I 12009:

stabilirea. urmirirea si recuperarea alat pc cale amiahili cat si ca urmare a derulirii
rr!rriliun,ininrlJrr..lJrlL,l .r'c.rrL. l:.1.r,..rr--\c-ul bu-JtLIu co-rrur).i li,ruri



Art.J2 Acti\ itatea dc .q.chizitii publice este indrpliDita in cadrul compartimentului
Contabilitate

ACTIVIT,\TI SPE(.lFlCE Consilierrchiziliipublicc

r, Aplica principiile care stau Ia bua contractului de achizitie publica. respeclive

nediscriminaree- tratamcntulcgal. recunL)astcrea reaiproco. lftn5parcnt.
proportioraljlutea. eilcienta utillzarii lbndurilor. isun)area raspLrnLleriii

i Asigura respectarea rclulilor si procadurilor dc atribui|e a contraclului de achizitic
publica prccum: licitatje tleschisa. licitarie restransa. ncgocicrca competilir.e- dialogul
compcliti\ c. pirt!-ncriatul padlr'u ilro! arc. nagoci('rca lara publicarc prealabila.

concursul de solulii. ploce.iuril Je irtrii-ruirc aplica'nila in cezul :erriciiior soci:rlc si al

allor -\er\ ic ii sp.ciilc. iifticc.llLr'r sirnflitlcale:
z Propune procedurile prin clrc sc achizitioncaza:

- AsigLlra apiicarea regLLlilc,r de elaborare a documeullliei dc alribuirc:
i Asigura aplicarea |cuLrlilor rle panicipare la pl1rcedura si ceie ile pub]icitatc c rcgulilor

spccial d. traispareol aplicabile achititiei pubiice de puhliciratt. a cclordc comurlicare

si de transnlilcrc a da1.l!)r . d(' .\ ilar. a conllictclor ,lc inlcrcsc:
z l-rmarcslc pilrcurgcrca iniaeriil a clairelor prcrtrcrgalouac initi.rii i-.rocedurii de

alribuire prevazut. dc lcgci
l Veriiica siruatia candidatilor sau olcnantilor:
- { apacitatca dc crercilare lr a.ri\ iuiii prolesionlle:

Situatie ..oionric-Drol'esioJinla:
Capacir.at.c lehnico-protisionala.

; Asigura aflic.rr.x intormai e criteriilor cie acot'dare ir oonllactelol Je achititie publicir:
; iinnaraste respecllNclr |!:('cedr.lrilor dc slr.hiiirc iL ofinei cas{iqaharei
; ,\sigura Scsliuner Colarelor de achititie publica:

z :\provizioncaza institulia cu maleriall consLrmabik. conlirrm rclarateior lunctionarrlor
aprobatc dc primerl

; intocmircil lirrmci iiritialc :1 proqr.lnului .mual :rl acliizitijlor publicc pc heza lisici

cLrprinzand ncccsititil!- complflirnedrelor d. spccialilate .rle insiilutiei- listd

defiriti\ata si aprobale de citrc cr)nrisia dcsa,lnata in .iccJl scns. in lirnctic de lradul

de prioritate el ncccsirilil(rr. obiecri\ iralea ace-sio|1. .r11licrpirile prirind lon,iulile ce

urnl!-azi a 1i alocale ir buletul loeal sau cc Dot fi at,asc di alte slrrsa:

- dcliritirarea programului anual el achizitiilot publice dupa aprobarca bugetului de
renituri si chelluieli pe atlul in curs. in baza r.tiratlor prinlitc de la conlparlimenlele
de specialitate;

> modificirca prograrnului anusl al achizirii publicc in baza rcleratclor primitc dc la

conrpariifi entele de sp.cialiratc:
u ooordonarea actrvitatii de elaborare a docruncntatiei de atribLrire:
i organizarea. derularea si finalizar.a p.ocedurilor pre!izut la art- 18 din OUC

l,l/2006 aclualizata. de atribuire a contractelor dc achizitie publici (achizirii dc

produse. servicii sau lucreri);



, publicareaanunlurilordeintenlie-anunlurilor'in.,italiilordcpadiciparesianunlu lor
de atribuire alerente procedurilor de atribuire a contractelor d. achizitie publice:

- intocnirea referaielor ir rederer eniterii acluiui administrati\ de conslituire a

con'tisjilor rle er cluare a ole elor penlrLr atiL-rLtirca cortrr,.ctelor de acirizitii publicc;
i inlirrmarea olertantilor panicipanti la procedurii pri\ hd .e7llllatul acestsia in baza

raportului proccdurii intocn]il Cc ciirc comisia de ci alLrare a oLit.[)r:
) intocmirea r-ele|atelor de resljtuire a !:arantlilor dc panicipare:

; co slituirea si pisrrarr-n dosarului aclrizirici publice:

) asigurar'ea coiaboriaji rLl 1\utorilatex Nationai.i fcn1ru Regiemerttarea si \lonitorizalea

r\chizitiilor Publice. Consiliui \.rtional de Solutioii.lr'c a (]ontcslaliilor. ilCv.\1']. in

conlirmitate cu actele nornratir c in r igoare plir ind arr ihLrirca contractelor de achjriLie

publicir. a contractclor dc conccslune dc lucrirri pubiice si sen reri

z eiabororea Raponului cnual prir ind coutraclele alaibujle ir ftnul iinlerior;

; inioclnirea. nrodilicarea. pu:rclea in irplic.rre a procedurii dc cficnrarc a achiziiiilor

publicc- dc proclusc. se irli sau lucrlui.
i- Elihcrcaza planul anual al achizitiilor pul,iicc cLr spli.iinul prirnarr.riui.

> Asirura prc!:rtirca.locLuilcutclor n.ccsare pcntni ,Je"lasorarea;tclrizitii[rr pLrbiicc dc

honuli . L.lo Iucrori si sen icii.a pubiicitutij c.hiziliilor publicc si raspuntle de

destn-surarea aceslora in ccnditiilc fre\ aTute de regl.nlelltarile legalc in r igoatc in

acesta nlalcric.
z ..\si-sura lleslosurarca achizitlilor r"ubiicc la relLlencle srsbilitc dc uorne lcgslc.

r Lrllaborcaza Jocunrcntaliile dc alribrrire r conlractclL,r de achizilii publicc. rcrilica si

ar izeaza instrLrctiunilc ltntru otirtanti.
; Inlocmeste procesclc \arbillc iic carnisiai .1a c\iiluare.

- Clonstituic d,rsarele de licllelii publice pe care Ie pasileaTa si l. inri tcaza auiorit3tilor
compclcntc.

; Sa sc asigur. ca aplic! cdccr le!:islaii! in r igoarc p|ir ird achizitiil. publi..i
- Sa se asisur.'ca claborcazl strate;lia de echiTilii publicei
z Sa se asigure ca aplicil irr ill.ipii in tlaborarca ccrinrcior dc s.lcciic si ile'oorare a

caietuiuidr'sarcuri:
- Sa se asigure ca intocm.sla d()sarxl dc iicitaric p.rblicer

- Sa centralizczc rclcratcic dc recesilrLte reaiiz.Lnri astlil idc lifi.arca ncccsitalllor
obiccti\c. icllt ioneazi ci ul CPV respecti\:

) Sa se asigure ca patlic;pe Ia imi.nriraa planuiui dc iichizitir pcntru bunuri. ser\ icii sau

lucrerl. si il prcTillla sprc aprobare direatorului jllsiilutLrlui: - urnrareste actualizarca
pcrmanrnta a pLontrlui de achjzitii:

; Sa asigurc conuactarea ser\ iriilor si a lucrarilor ncccsrr-e bunei l'unctionari a

Instirulului: - t;ne elidenta contrxclelol. ur'rtlaicsle de rlxrea si plata 1or: "

; Sa se asigr-uc cii idc.tltlca anunturile pubiicnc pe ',rebsitc-urilc oiicialc (SEAP)
pri\ iioar. la conlraclelc ile achizitii puhlice:

; Sa sc asieure cll selecteaza mo,laliLatea rle realizare a rchizitiilor pLll-.lice. respecti\
prin achiziric dirccta sau- dupa caz. prin utiliza.ea uneia dinuc proccdurilc dc

atribuire: licitatia deschisa. rcstransa. ccrerea dc olirtc, concursul de solulii;



Sa se asigule ca pune )a dispozitia operatorilor economici docunlcntalia de atribuire

ccntU|m 11,,.lJl.rrr::.rah lrt. J. l(!r'lr ir.r \i',''u(:
Derulcaza procedurile spcciiice dc achizitic pubLica:

Gcstioneaza conleslatiile lbrmulare in procedtrra de alrihuirc a contractului:

Eralucaza olerlelc depusc:

Atribuie conlraclul de achizitie publice.

Art. 33. Compartimentul .{sislenta Sociala

r\sistenta Sociala
Acti\ itati specificc

> Lli.clueaza anchele socirLe cLr pl'irire la: modul d. illtrerirrL'rc crestcre si cllLttix' a

copiilor carc ulnlcaza a li il].r\rdi airti unuia Jin parinLi in caz dc Lli\o't: \rltr'llia

nlaleli3la a unor conds nsli care slrlicila aluaLrarca _tlu itltrertrpcrei] e\cculJrii

pcclcpseidin nr,rtire l';urilialc: pcrsoancle r:lrc urmcuzr ir 1i ('\pcrlizal' ls;1rirt1ri' dco

cotnisic a InsljlutlllLrj dc Nlecliclna Lcgala in \''Jereil lulleriisutr intcrdicii' si in ahe

cazurit

- Inlocmcste reii'rarc Penlru proj.cic de dispozitii cLr docunrentatiiie si ali/'l' necesarc

pantru illsljtuirea litlalci si clllaiclei: subilirea n';n:e1iri si prcnunrr'1ui copilului parasil:

. \<r i.;.: .r<*...r.,.i..i:i,r t'rrt 'rt

i lntocrnestc lucrari si prtpuneri dc masiu'i pentru orrLrlirea ntinodlol'' a li'rsoxnelor'

lipsitc i1e cepacitar.- dc erercitiu. Ltrr ru !JlJcil.ri! r''ll llr\r' prsLrlnl \ e pcrsoan'lor

capabila. 3llate in ncputinta de a-si apara sinlllrc inlcrcsele:

; lnstilLLie lulelx pcrllrtL rl)inorii rtllnasi l'lLra ocrolir' l!ri]nL'asca \i penlru persoanele

pusc sul' in!erdicrie j udccatoreasca:

i Intocmeste rclirale pentru proiectc Ce dispozitii pcrltlu sral'ilit"l numclul 'i
1r<n rrrr. ui i,'p''tr'r ..1'.rlr.lu l. t.

z irrtrctine relarii Jc colilb,lrare ru di1'crjle coillPiirlimcnlc iill cadr xl Piiiirrlilcli
; (lolaboreaTe pe[!ru rcalizcrer acriritllii cx lenc inslitutii'
. 1n aplicatca prercrlerilor Lcgii m.ll6'1001 lctualizlla - prirind renitul minior

garanlal si e prer,cde|ilor llot;rr.I-ij Curcmului l1I. l'0ll) dirr 9 altgusl 1006 pcrtru

iprobalea \ormclir orelodologicc de aplicarc : prscderil'rr Legii nr '1i6"1('}O1

privind r eritul mhin glrantal. cu mc'diiicar-i1e si compicterile ultcrioarc:

c irue-gistreaza si stllutioneaza cererilc de solicitare a aiutorrLlui soci'l in tcrmen

legal.
c inLcnreste anchcte sociale penlru acordarcdneactlrdarea ajuloruhi srrcial in

Iennen icgal.
o stabileste dreptui

ajutorului social.

r umrareste indcplinirca dc catle bcnelicirrii de ajutor social a obligatiilor ce Ie

1a ajutor social. cuantumul accstuia si data eliclugrii pialii

revin.
. nodjfica cuanlulnul ajutorului social- suspenda si irceleaza plata aiulorului

social. conlorm Hotararii Consiliuiui L-ocal. dc aplicarc a legislatiei in

domeniu.



.r eticnreaza periodic roi anchete soaiale i0 \'ederca rcspectarii condiliihr care

au stat la baza acordarii ajutorului social.
o inregislreaza si solutioneaza pe baza de anaheta sociclc carcrilc Ce acordrre a

ajuroarclor de urgenta.
o transmile in refmen legal la.\genria cie Prestatii Sociale Sjruatlile statislice

prirind aplicarea I-cuii nr.:11 tr,l001 :

o inlocnrestc situatia privind persoanele si lamiliile lrtargiDalizarc social si

stabilesle Drasuri inJividuale in r ederea prer enirii si clrllrbaterii niargiializaril
sociale

z 1n aplicarca OG nr. 57 din l0 august 1006 pcnt|u modiiicarea Ordonantci de Lrrgenta a

Guvcnrului nr. i/2U1ll prilind acordarca .ie iiiutolre penlrLr incalzirce locuintei-
prccLlm sj x unor laciliuli populaLtiei f.nlru plaia cncrgiei Icmli!c.

! risiguaa acordlrrcir. incetrrca draplului la ajutor pentru incalzirea locLLinlci cu

lcmne beneliciarikrr de ajutor social inbazaLegii nr.116'i(l0l pri\ird\enilul
nl .Ir-.l.rt'utl.tl:

,, ln cplicalea prererlerikrr Legiinr'.61 lt9l - il.tualizata - pririircl alocatia de slat penlru
copii:

z prinreste ccrcrilc pcnrrll aco.dar'.a aloceliei d. strl penlru colriii prr-scolari prccum sr

actalc do\ cdiloar(' din c&. rezulle ilrdcplinirla con.litiilor iecalc de acilrdsr. a acesliri

drcpti
z intocmeste si inaintcaza AJPS Buzau borderoulpririndsiruatiaccrcl'ilorinregislrale

pentru acordarea alocatiei de stal:
i primeste cerelile si propLlnc A.ll'S pe haa de archeta sociula schimbarca

rcprczentantului legal al copilului si plou alocatiei de slat rcslania:
; ln aplicar.a nrcraderiie O.L.C. nr 1(l:'200-r pri! ind aiocatia lairiliirla complementdrir

si alocatia dc sustincre pentru lilmilia uld)oparcntal& cu conrpletaiil! uherioirrc:
z primeste cer-erile si a dcclaraliilor p. proprir respundcrc depLrsc dc lafiiljilc ciiae au in

intretinere copii in Varsta de pana la l8 ani:
i r,erilica prin anchet. soai,lle ind.-plinir.-i dc crtrc s(riciunri a condiiiiior de acordare a

alocatiei fanriliale conrplernerlLare sirlr a alocaLiej de suslirl.rc pcrrrrLl iimilia
rnonoparcrllala:

7 plopune pe baza de rclerat Prirnerului ecordarca ncacordifca prin dispozitie. dupa
caz. a aiocaliei lamiliale cornplenrentare de sllstincre pentru lanliLia monoparenlcla:

- ei'ectueaza periodic arlch.tc socialc in !c.1crca urnraririi rcspcclarii conJiliilor de
acordare a dreplului de acordare a alocatiei laDrilirlc cornplcmenlare seu a alocatici de

sustincrc pcntru tal]ilia nrontrparenlala:
. pnrpune pc bazl da reliriir Prirninliuj modiialraa- inceiaraa prin disp,irzitic. Llupa caz-

a alocaliei lamilialc co[lplelnentare Ce su:tiDere p.-ntru l'a il;x rnonofarcnta]ai
z intocrlrcslc si lrarsmila la.\JPS Buzeu: Borderoul prir ind ccrcriic ooi d!'icordarc a

alocatiei taniliale corrplemerure ' dc silstincre pcntrLl ldmilia nonoparenlala
aprobate prin.lispozitia prinrarului il1 corfonliiite ca pre\ederilc O.1..G. nr.lif)i,'1003
imprcuna cu cererile si dispozitiile dc aprcbarc alc prinrarului: i3orderoul prirind
suspenrlalea sau dupa caz. iocetarea iirepmluri de xcordare a elo!cl;i-i

z comLLnica lamiliilor beneliciare dispozitia primarului de acordare ,rrespin!'t1e ,l

modificare.rincetarc a dreptului La alocatia lamiliala complenrc0tara ,/ dc suslinere
peliru falniliJ nlonoprrcntala:

i ln apiicarea prcr cde lor Legii nr..l'1811[)06 cu ncdificarile si conplerari]c ultcrioarc:
-rerifica pin anclieta sociala indeplinirca cordiliilor ile acordare a indcnuizatiei
cuvcnite parinlilor sau reprezentantilor legali ai copiiului cu handicap gray precum si
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adultului cLt handicap grar sau rr-prezentantului sau legal si propule dupa caz.

:.ivrJan'a 'ru t cacurJar.'.r "'d, mrrrz:rtie,

ln aplicarca prcvcdcrilor l-cgii nr.l7,'2000 pri!ind asistenta sociala a persoanelor

varsln;cc. alc prevedcrilor FL(i.nr.9iit200: penlru aprobarca Reguli enlului-cadrud.
organizarc si t'unctionare e scr', iciului public de asistenta s,rciala. xle O.C. or.6811001

cu modifica.ile ulterioixe. ale H.G. nr.836,':0110 penlru aprobalea grilci nalionale de

elaluare a neloilor pcrsoanclor \:arstnice si ale Ordinului nr._l9lil80,1200l al

miristrului sanalatii si lanliliei si al lninisrrului nluncii si solid&rilarii sociaie pentru

aFrobarea !:rilei de e\rluare mcdico sociela e persoili.lol carc se inlen)eaza in unitrti
dc asistcnta medico sociale:

identillca si i:rtocnresre er idenia p.rsoanelor \ arslrllcc rllale in ne\ oie:

consiiiaza si inli)rFruzir asupra siiLrttiilor dL'ri!c ro.ir]. preiurn si asLrpra dri:pturilor
sociale ale pcrloa.clor r arsmicc r ulncrahile in lita neccsilrlilor Yietii colidieoe:

subileslc uri.Lsuri si ciruni !1. Lugcnta iD \cJ.raa a.'Juccrii cli.t.lor siluittiilor de criz.1:

ln aplica.ea Fre\ cdcrilor I -.gii nr.lll 100-1 p|ir inJ plotectia si promo\'alea dreplurilLrr

copilulLri- aic prercderilor (odulrri lalrrliei. ale pre\ederilor Lcgii nr.l l9 1996 cu

pri\irc la a.tclc dc starc cirila. cu uro.litilarile LLlterioarc. Ordinul nr 188 Jin 6 irrli.

1006 pentlu aprobarce StenJlrdclor r)rinitn. lrbligalorii iriivind managcirrcntLil .le iaz

irr domeniul prorecriei drepturiior col-rilrr]ui :

r monitorizeaza si analizeaza sitrratia copijlor.lin unilatca adrninislrativ-
(eritorialir- precum si nlodLrl d!'reslc.t.lfe a Jr.pturil()r copiilor. xsigurand
centralizarca si sintetrzarea datelor si inlorllldliilor relc\antc:

.: i,l.ntilici- coFiii lipsirr r'rr .ro.1 ilcgxl .le.lcnlerlr.elc couslitrrli\c alc ideurilelii

lor' sau dc unclc d;Ilifa acestca ii iiL de nrgcnlr loalc nrasllrile necesJle ili

rsdelee strbiiirii irleDtitrtii lor irr coirLborarc ctr instiluliilc compeler)ie:
., iJcntitlc:, si cr aluca.,.r siluatiilc .are ilrpun a.oldarer dc st ;cii perltll

prclcnir'.'a scplrarii copiiulLii de lairilia sa iniocn1nlJ pianul ilc scr\ icii pe

carc il supunc prinrarului spre aproha|e prin dispoziLie:
.: asiSura si urnlrrasta iltli(arca nrasul'iioa dc prc\erlire sicc,nrbatcrc a

consumului de dlcool si droguri. rle prereni|c 5i conrhatcrc a \iolcnlcj in
t'alnilie. pracurl si a corlrporralr)a,)tulLri dclincr.'nt:

.r urnralcslc a\oLulia dez\oltarii c,.rpilului si mo,:lul in aare Darintii accsrui.r rsi

cxcrcita Crcpturile si isi ind.jrlincsc ohligitiilc cu pririre la copilul carr a

beneliciat ile o rnasura dc proteclic speciala si a losl reir)t.grirt i iamilia -sa

irilocrn;nd rapo uri hmare pe o p.rioada dc rninim I luni;
: colaborcaza cu dir.ctja cencrala dc asisl.nta soc;ala si proleclia aopjlului l

domeniul prol.ctiej .opilului si i.ansrnit ac.stcia tuate datele si in1'ornlatiile
solicitatc din acest doincniu:

:: colabor'cazacLLuniulilcci.in\atenranlin\cdcread.fistarii oazurilor de rele
trarafi.rtc. abuzui sau de n0gLiiarc a copilului in vedcrea iuarii masurjlor ce

se impun.

. colabolear! cri colcLrii\ iiitleiL li)calJ in.erle|er iderttificarii treroilor

comuritatii si solutjolarii prrlblcurclor sociale care p|iresc copiii.
lntocmesle dosare de aiutoi socixl:



> Raponeaza cxtrc ,\gcnlia Judeteana panlru Plali si Inspectic Sociala lluzau. cu

respcctarca tcrmcnclor solicilate. -\ituatiile luDarcl

; Tine e\ idenl dosarelor de aiutor social:
z hlbmreaza in mod operariv prinarul si secrelarul cu pdlirc La cmiterea de dispozilii

cuprivire Ia acordarea. modificarea. suspendaLea. incctarea aiulturlui social:

> Intocmesle dosarele de alocatii pcntnL su-stin.rea lanliliei:
) lntocmeste dosarele pcntru indemnizalii de naslere. alocatii dc stal sile inrinl.'rz.i pt

baza dc borJcrou Agenliei Judeicrlc pen1ru Piati di lnspcclic Sociala Buzaul
. ilt.,.rr,<-t<.rr^'ict.l. .u.rr[ ..1i. i.rt,:
i lndeplineste arributii dc srarc cilila:
> Raponccza siluatiiie solicitate in ler-mencle prc\ a7u1e de legc:

- Primeste si trrnsniiedosareiedepuscinconiirflnilalellr(l1l(;lllrli:110:
. I liL:r.-z- l.r; . p:"1 1 . r:' : n .. r.. (:
. Prinrcstc .<i nnaj;zcaza Josera cu cererilc fcr)tr'Ll lncalTirca [;cuintei:

- R;alize:za luererl de r -:ilr o r ciaclarc . stal-.ilile Lle calre pinar :itu s..lc13r:

- Intornrcaza irr sc|is si i: te len - rie cute (,ricslc rlc\oi<. fcrsoaltela. cc docunlcnle

lipsesc din do:areie dc aiorariu. alo.ati. corllpiemertara. ajulor sociaL.

; i tocr)restc dosaaalc pctrtru rnLeruat'ca in !elllie. pcrllru persoancie liri su!tin.lturi
legaii

r Opcrcaza ia reris[Ll] eilcloral

; Inlocrrroitc Josar. prir ind acorciarea ticheteior sociait- dr- gradillita -:-6 aI1i

Autoritatea Tutehri
> Auloril3ler Tutclera tir!ctioneaza sub dir.cle coordolure a SecrelarulLri tlinLl paftc a

conlparlinlrnl lui dc asislcDt, sociali si are unnitoerric alributiispccilice:
. inlocmirca si comunicorca dispozitiill)r penlru irsliluirca tutelci penLr',r min.,ri :r

bolnar'i.respectii penlrlL ilsliluirei curatclei pcntru !ninori. holnari sau pcrsoane

\ a!-sinice:

. irtocmircr dispoririilor prir il1Ll incu,;inliiraa \ rnTirii. c,-rllrpatriirii de hunuri imobilc

pentru nrinori si pcrsoan("nolnar,c:
. nunlirea aic curallrri ill cauze succesomle pen!fu fiiril]l i. siu in orica alta rituJlic il1

carr parinlci. cstc inrpiedicat sir-l |ep|eu inte. din eau.r r bolii saLr din alte uruiii<.

. valillcarcl ir) t!'ren in \edclaa r.dJ.ti.ri an.hctellrr s,rririia prnlfli: di\!lLrri. nrinoii

irlractc,ri- persoane ,,lfslniaa- aloaiilii supllnreiliai.. rnrrnure:l sau inLrrrup.r:a

e\ecutirii ledepsel con.iamnstilor crre ru problanla socialc. pcnlru !ilrirt,lii rru

lutoril ca.!- au domiciliul in ZidLrri 1a solicitarca ahor iuloritati si iDslilLrlii. clci
. asislarea persoarlelor Yarsuice la incheierea controcLcitrr dc inlrctincrct
. prelucrarca dosarclor in rcdcrra ohtjncrii indcmnizatici sau stimuleDtuiui penlnr

clesterea cclpilulLri pana la \arsu de I ani. respecti\ 7 irni. in cazul copilului cu

h-nur.ep:
r reriicarea si r'ntocmirca disDozrtiilor in !erierc'l ,:]blilerii aLocatiei nou niscLltl

. \erillciuer i:losarelor pli,ind ocorrirrea llocaliei tlesratsi transmit.rea cilre,'\gcnlia

de Pl5li si Prcslalii Sociille Buzau:
. intocmirea rei'erarelor sociale perlru comisiile de cxpcfiizi medicali copii si adulti

in vederea r'ucadririi intr-o categode dc persoane cu handicapi



b) prioritatea interesuluipublic. principiu conlbrm caruia I'unciionarii publici au

indatorirea dc a considcra intercsui public mai presus decat inteiesul pei-qonal. in exercitarea

funcliei publice;

c) asigurarea egalitllii dc lralament a .etalenilor in fala autoritalilor 5i instituliilor
puhlice. principiu conform ciruia t'unclionarii publici au indatorirca dc a aplica acela5i regim
juridic in situalii ideniice sau similare:

dlproiesionaiismul. principiu conlbrnr caruia tirnclionarii publici 3u obligatia de a

indeplini atribuliile de serviciu cLr respoisabilitalc. compctenli. elicienld. corectitr.rdinc qi

coo$tiinciozitxte:

e) inlpa4ialitarca si indcpcrdcnla. principiu conlim ciruia limc,tjonarii publici sunl

obligalj sa aiba o irliiudiDc' obiectjr i. rrc-uiri thli dr oric. jnlcrcs politic. cconomic. religios
sau dc ahiIlatu.i. in.\crcir:tr.a iinrcii.i f,uhlii.:

f) integrilarea nrorala. prin!iFiu conlonn caruia lirnclior)arilor publici le este inleazis
si solicite sau si acccptc. dircct ori indirect. pcntru ei sau penlru xllii- \ rcun a\ antej ori
beneficiu in corsidcrarci liln.lici pubi;cc pa caic o dclirr sau si ahurcze in \ ieun lil alc

accasla firnclie:

g) Iibenxtea gildirii 9i a erp|irnirii. principju conlortn cdruia lirn.lionxl ii publici pot

sd 5i exprime ;i si-1i 1'undamenteze opiniile. cu respectarea ordinii de drept 11 l bunclor
mora!uri:

h.) cirrst.a li cor.ctirudiree- principiu conlomr oirruia in e\ercilarea Luncliei publicc li
in inrleplinirca atriburjiior de ser\ i.iu lirnciiorlcrii pLrblici lrebuie sA 1ie de buDi-credinli:

i)deschiderea li uansprrenla. principiu conlonn ciruia a.ti\iralilc dcsfi$urale dc

fluclionarii publici in e\crcitarea tuncii.i loI sunr puhlicc 5r pot fi sufu:c llr( ir,)irzJii
cetilenilor.

Funclionarii puL,iici au ohligatia dc a asisur a un ser! ic iu puL.lic de caLrerr i. h.ncficiul
cetaleniioi. prin p:lnicii.are3 acli\ [ la ]uarcir rlcciziiloi 5i la trrnsp.unerea lor in pructicri- in
scopul reaiizirii conlir.r.nielor irlstjrLrliei puhiicc.

ln exercilixear luncliel puhlicc- tirnclionarii publici au ohli-ea1ia dc a arca un

compo(anent prolesionisr. precun;i de a a!igura. in coudiliile legii- lrdnspareDla
administrati\i. p.ntrll a ciliigil ii I meDline increderer publicului in inr(gt lrrEJ.
impal-lialilarca ti elicacitarca autoritalilor li insliluliilor publice.

Functionarii pubiici au obljgaria de a apara iu mod loiai prcstieiul Pinrarici Ziduri.
precurn si de a sc ahtlnc dr la orice ac! ori 13pl carc poale producc prejudicii imeginii sau

intereselor legale alc acestcia.

Iunclionarilor publici lc cstc interzis:

a) se exprimc in public aprccicri ncconli)rnlc cu realitatea in LesatlLra cu acti\ iratca

Primariei Ziduri

. ctl politicile fi sualarlila accstcia orj cu Droiactcia de aclc cu caraclcr nornlali\ 5au

individualr



o  verillcarca allua10 sau Ori dc cate Ori cstc llcヽ oic a tutclci lninorilor si pcrsOanelor pusc

sub intcrdictic:

o  intoclnirca rc tiatcl● Is●cialC ncntrtl ct,imiSiilc dcで xpcrtiza mcdic・l11‐ぜopii si adulti― in

、edcrca incadrar i inlr― un grad dc llandicapl

o  、crillcarca antlaia sau Ori dc catc ori situatia o iinptlnc a tutorilor si carator lor anati:II

cvidcnta:

・   1!ltocinirca docunlcnlatici in、 cdcrca acordir i tinor llutt)arc tic urscntユ  prccuin si

PCntru il〕 1〕 ull〕 arca dccedatilor nビ identillcati.a ccl()r ttrh apartinatOri sau anati intr_

o statC dc dcpclldenta sOcialal

●  eftctuarca(lc ancllctc sOcialc Pciliru pcrsOai〕 ctc cu dizabilitユ ti i l、 cdcrca bcncncicrii

dc scutiri l.l Pl.lla in,p● ∠ittlltli llc clndili si aulol〕 lobilc cu dispozitive adaptatc

Estiln・ lrea、 al()lii acc、 10r sctitiri'lぅ 、c(lereaじ slin]llil iniltlcコ tci(lsuPItl卜 tlgettllui

rcc、 aluarc anllala a accstt,r scut ri:

。  comtinicarca lu COinpal■ 11〕 lc ltul l:1〕 p● /itc si「 a、oしocalc

34 Compartimentui Starc ci、 .Hう ―Proccdurispcぐ i■ ce

'  pれ
、ticazl, tinc c、 identa icgistrclor(lc stare ci、 ilh ilcandu― se in aceslca l]lentitlnilc

pri、 illd cisitolia di、 ぃ1lul dご ccs● l  in輌 rヾビュ 〕C C u11()3stCl ca stt]bil rca liliatici  celぜ

rcttriloarc la schi:■ lbal ca iltlll]CIui si prcnunlclttl prccu〕 l si l11じ lliil:nilc de rcctilicarc.

COn'PICtarc.antllalca llnt)「 acte dc siarc ci■ ili disl,u、 O Prin l〕 otarare ludec。 101ea、 cl:

′  int● cn〕 cstc si tlibcrcazi c、trasc Dci〕 ti u tl′ t11● Ilcial al()Isa]、 c● I de stat de pe icsistielC

pc carc lc alビ :il phsti are si tril,lisc ia cじ rere a。 1ご tlilヾ lt)l '11(1lcpt coPii dc pe aciヾ tc de

starc ci、  li pcntrtl u∠ il]lern:

:ン   i1litiu∠ d actittil PCntru rcctilicalca actcl()i tlc stare ci、 1la t1 1,c、 cinpl.llul l atunci cand

SC CC)1lSt“ユ ごresCli in coll〕 plCtaica actelot satl nccぃ 1lC● ltlanta ctl c、ビ1■ plalt11 2 carc sc

Pastrcaれ la Ct)nsnit1l ittdetCan Btl∠ aul

'' asigurO c()Ordonarca si aP carヾ
a dispo∠itiilor lcsalc Privind iP[clc si actcle dc starc

civilユ :

サ″  gcsti01lcazう certittcatcle dc starc ci、 ili、 i cclビ la tc inlpi Rぅ atc cu rc8 il]Spccial FDlosite

in dccst dOn,ビ :li tl(le acti、 itat=:

:・  CXPCdia∠ 0 111 lcill〕 Cn t)i sancl('「 in drぜpt situatiilc、 latisticc Pc linia、 11rii civilc:

'  11lrcgistrcazi si c、

pedia∠ O colespondcnta pri、 ind st.lrca ci、 ill:

′  ,1l rcさ istrCazi si tran、nlitc ct,rcspOndcnta l1lstltut[c:

/  ,1110cillCStC luclhrile cc_i rc、 in at1loritう lii ttittlare pri、 itoarc la incrcdi ltarca copiilor

minori in caztll di、 Orullli parillti10r

/ intocnlcste docuinentatic spccinci pc:ltrtl alocal13 de Stat il〕 ct)labぃ rarc ctl asistentt11

social
; intocfieste iucririlc ncceslre ptnrru dcc-dcrca din drepturiie palittesii .runci cand

este cazul:
, asicura c)ticierea cis,{oriiLor intr-un aadrLl solcmn;
i elibercazd la cererc ccftificatc de slare ci\ila:
> asigura recoostituirea registrelor de sute ci\,ile pierdLrle sau distruse total saLr paftial;
]> inaintcazi SPCLEP bulclinclc celoi decedati



,, asiguri securitatea cenillcalelor de slarc cr\1li- Pistrarea si couscrvar'ca rcgistrelor si a

ceiorlahe documente de -slar. ci\ ili:
z iniint.aza dupd complelarc regislrcl. dc strrc ci\ila e\eirplaml I la stalea cirili la

judct:

,, propune necesarul de regislre. aeflilicale dc srare ci\iii si l'ormuiare auxiliare:
; sesizeazi orgaoele de politie asupra erenluaielor dazuri dc .lisparilie a ccfiiilcatclor Jc

slare ci\il6 necomplelale
i primcsle proccscle \ crl)alc fcni|u r'lllegislr araa copiilor gasili. d,rt ezilc pcntru

inrcgistferca in rcgistr.lc d. srar. ci\ ila a daaeselof produse prirr r iolentii si in
siruariile deosebit.'r

- eieclueazii menlunl da raiiilorie !i dects pc actclc de !;rslert irr |cgistrele lLllale in

arhi\ a dc slar. ci\ il:t i). baTa aclel{)f irj e-!istfrLe si ar conLLniriiril!rr pr':uric dc la

Consiliilc localc pc tcritor;LLl .ir'ora j-.lu irlr.sisilat liJ-r1.1.:

z inlocrnaste li\rdle.ie llrrlilic:
> asiguri cali\ itrleir ds inl'onniLre a cctiicnilor in irn)t,Le rie da sler. ci\ ili:
- lace operatiuni in listele electoraLe pcnnancntc r

- elaborcazir rapoartcle lrinlestrialr l

; participi 1a pr,granrelc .le lirrmare si perieclionarc :

- indcniincstc si ahc sarcini stabililc d"- conrlLrccrer irrrlitrrrici:

z xsi{ura si iffcgislreaza corespi)ndenta ll)stitutir-i irr tinrp util

Art.35. Compartimcntul Rcgistru Agrirol
.{tributii \pccifice

; illoarniror registreiLrr i:lurirole pe sLifon (lr hlrnie si clcctfonici

- Jcschidcrca lc noi pou itii i;r r'.'gi:tr'iri rgricol ir :oLiciterea propriclat;lor d. lcrenuri

. r.. J. .' rrr, r- .1. . ,r ,,.,,c

; op.rarca nrodificiriloI in rtgirlru rgricol sur\'r:niLe cu irrmare a r'anzirilor
cumlairitrilor. nli)st.niri..jont;i r-rc. do\.Liit. priu a.Lr inthcialc;,t lbrnrat aulcllticai:

; \edlicarea fc teren a eorcctitLldinil dirlelorJcahrateila.:11rcar)noihuablll inRegistrul
,\gricol:

- irllocmirca si clibrrarca adclcrinlclor pe baza Jxtcir,f Jin llcgislr-ui Agricol. solicitate

de calre cciileni necesarc jn Jileritc domenii(ilscai. rgrar- rl protccrici sociai.. cdilitar

urbarislic. srnilrr- Scolar. si alle asemenea):

z lirmizarea dc darc din iic!isrrul .{idcol la solicilarca instanielor dEjudecau de loale
gradclc:

; r'erificarea si \'izarca pcntru colfomritatc a dcclrratiilor contrihuabiiior depusc la laxe
si inlpozite ln vederea cal.Lrlarii impozitului pe leren:

z elibcrarea certilicarelor Jc producitor agri.ol pennr \aloriiicarca produsclor \.gctalc
pe piatii dupir \eriliijarca ll.lomiiiliu a e\islenlel ilcesloia:

z inregistrarca. evidenta. pral[crerea in cadrui conrisiei speciaie c aercrilor dc

rcconslituirc a drcplului de propri.tate in baza legilor londului iun(jicr,
,, evidentierea si eliberarca titlurilor dc pl1)prieL.lle in baza iegilor fondului lunci.rr:
) asigur-ar-ea cLrnsultantei prir ind nrodul de apiicare a legilor lbr1du1ui funciar;



i pronrovarea r'n instanli a actiunilor de rrularc si colcciare a titluriJor de proprictatc
grcsjtc;

2 velificaca si inrcgistEica aolltractcloi dc .ollaeJiune in registmi special conlolm

hotilailor coosiLiului local
i asig,,rrarca intreti0erii. fertiiizd!-ii si bunci utilizdri : supral'elelor dc paisune:

z sprijinirea adiunilor sanitar \eterinare pe teircdui conlonei Ziduril

t pafiiciparea la electllaraa inspcctiilor in leriloiu. pri!ind iar.nurile comunei:
> asigurarea acti!itatiii ce decurge prin ilelegarea ca .cprczentant a1 prinlarulrri in comisia

pcluu consla!ar!'a si a\ aluarca pasubclor nroduse de ralamildlilc llaturale. .lat! prin
dispozitia prinarLrlui:

- dcplesarca pc tcrcl inpreu,ii cu conrisia .le craluare a pagLibelor produse dc

calarnitatile atiralel

- iurnizarca pcriodicii i lurrar. rrimcsrr'ial- anuai) a daleior slalisticc solicilate din
rcgistrclc agricolc de l)irc.lia.lud.1.ani dc Slalistic:r. Directiu Gc crali a Finanlelor

l'ublice. Dircctia Generali penlru r\.lrriaulluri

> intocmesla docurreniatiile !pacificc i)cntru ca.lilitlu si eliLreaarc:L litlurilor de

proprietatr:

z loniDleurca iar ,,i a ie{is1relo .rlricole si raportareil in lcr'lreneic paa\.lzr.rtc dc lese a

celln'i1li./:lroiucii)r calre DirecLia Judetcana dr Slatislica

z complelarca bilelclor ile adererirc a proprietatii arinraltlor si a ceriijcirlelor de

prodLLcator'

z indepiinrrea atribuljilor ce re\ln cor)lamr Lcgii i8,1991-r:onsultareasielibcrareade

e\trase si adcverinie din regist|ele a.r:ricolc

- sa indcplineasca ut|ibutiilc ce ii [e\ir in ca]ilale de nrenrbfti in cLrmisia de naliza a

nlrii.arilor depuse i1i ienreiLrl Legii rrr.1il,1001 si t cgca nr.).{7,'100:

i R.sponsabil pelllrurelctiircusocietalellci\jlaia i\clul Pri rarici ComuneiZiduri

z E\ccutara Iucreri dc tchnoraCilctarc

i l'e perioada in iarc sacrL'tilrul conrunci cstc in concediu sau at'\entaczcrnot!\itc \a

rcaliza si :lrr ibuti: h ce ii rerin secretarulLri coi[urai. r]uuriii in haza rurei dispozitii

emise de crlrc coDducalorul institutici

. fincc\,jd.nhritllnllorde proprierat. r,nis. in rel c:ul lcgilL,r lirl.lului linciar

; Intocrneste rapoaficle stetisiicc soiicitate de catre ()ileiul de farlasrru si Publicltat,,-

lmobiliala Buzau

i Ridi.a litlurile de propriel3le si ie preda titularikrr pe Lraza tls bolderou

i lmegistreaza si tine e\ idcnl contracteior de arenda

2 Tine er identa codurilor de hara si a e\pedicr;i coreslnx entei

i lndeplineste si alte :Ltrihurii pN\azute delege sau stabilire ir nir)rl cxprcs prin

dispozirii cmise dc carrc p.imarul comurci



Comptrrtimentul Resurse I imane

Atributii specifice:

, inlocmirca si supunerea spre aprobare conduccrii institrrtiei a politicii privind rcsrrrselc

umalrc in cadrul inslltuLiei:.laborarca OrganigraLrlei sj a Slatului dr: 1'unctii penlru

apatatul de sp.cialirate a1 primarului lD concordantA cu lcgislaria ir vigoarc si

propunerile inailllatc.lc conlpallimcnle: inainlarca accsteia spre a!izare cilre Alientia

\.rtr(,r,rl-, r I unc.i. Ir:'rr"r l' bl .'.
- asigurarea lsistcnrel la inloclnirea orsenir:ramei stalului Je tunctij pcnlr'u ser\'iciile

publice subordonalc Consiliului locai al comurrei Ziduri:

- elal.orarea Regularnentului de o|sanizare si Funclioner.- al apn'atului dc spccialitare ai

prilnarului colnunci Zirluri: aducerta la cunostjrl1a sxlariatilor lRt)l__lui poslarca

pe"iL. rl 'r..t,'r.,rr.i. r,'i.i.r o'.J',-riJ. 'r'rr rlr/rr( J'i'('lr' J

z inlocmiiea- complctarea si pastrxrca dosatelor protesionrJeirersonalc ale

lunctic'r-,arilor publici. dcntllirarilor si pcrs()nl1lultri colitrecnrai din cadrul apararului dc

specialitatc al Prinlarului alal f. supoll eicctt'onic cat si pe supott d'- hxrlic: asigura

paslrarea !LDlid.nllslitatii il.l.lo!- !i dlleLci 'ilI dosarul prolcsionr Lu c\'Eplilc

prcrizut. dc Il.ai. -+ll l(10-l:

z intocnrtsl. si lrciualizcaTi l{egistrnl Sanr'ral dc cr idellrir al salariarilor:

z coordonlr,ei. nl.rijll)|.iz:lle]] proceS!rlLri r]c inltlcnlirc ll llsclor r1c p0sl in tolahorile cu

scliiilecllnlpallinlcnle:iamisuriinr.ccier,elaprlrbiiriia.esloladtc.llr.col1(iucitonl]

insliLutici: raspLlnda aic gcsllonarca acaslorit si alhirurca lor:

z realiz:rrca demelsut'ile;cctsa;c organizirrii corcLlrsurilcr in \cJ'r'3 i'cufiri: postuiil'Jr

\acanle cu r.:l)cclarcil icgirlariti irl \ illoir': ii\icuri 
'r)nsullani't 

ill;:':est do:nriliu

sen iciilor' fribliee suhordidl.ri. Cirliil;Lilui l.rciJ ri c''lllLrnei -7-i'lur;:

, urr-ndrirea si rcalizrre.r corect._i aflieirr i a pre\ cderibf lt':lalc pri\ in'j: illcr'lrarea'

numirea.slabilirta saluriilor- modilrcrrca raponurilor Lic sclricitl serts in carc:

alint()clnesle docLlltterllJlia Llc nLLmife iil lL:nrlia i salalrialliior:

b)tine er idcnta Iiscl,rr iie cr aluare a rcrlomarltelor proGsionale irldir iilualc alc s:rlariaiilor

c)r^nlocmcste docu:rtrltaliaprilind prorio\ rlrea in cradc prolc.sionalc'promo\rrea in clasi a

salariatilor:

d)inloclnestedocumenluliair\e.lerermod;llcirii.suspendlrii incetirii rapoftului de

scn iciuitrunci si sanclioniirii personaluiui:

z coordonarea si n1onitorizaraa proccsului dc e\ sluirc anuola a pelfirrnialllcior

prolisioDale indirjdLiaic ule saler-iuiiiLrr Ji c:LJrlri instilulici serls ln txr( !irrrrtr|ltJ

ang,ijatilor : arileiile de periornlal)la in baza cir(rlll se reaijzeaz' c\aLL[r'a: p!'riolda

in carc se realizeazi a\xluarcal modclul cairu stabilit 
'le 

lcge: asigura consl-lltanl'

salariatilor r'n scopul aplicarii corccle a procedurilor de elaluarc: il misuri ir r edelea



,

/

/

/

aproberii aceslora .le celre ctrrlducilorul instilutiei si p'lslmrea aceslora respe(ti\

e\ idcntictca caliticali\'elor in dosarul proicsional a1 selariatilor;

elaborarea anual:r a proiecllllui Planului de ocupare a lilnctiilor pLrhlice \aclole dill

cadr\rl aparatulur de spcciiJilal. el Primarului conlunei si ai scrriciilor prrblice

subordonatc- consiliului Local si 1e supusc anaiizei conduciilorullri instilutiei;
'Of.-ii."r"" 

.""."lilfor cie odibni: tinerea er irlentei noninale si anuale a' concediilor

ie oclihni. a concciliilor cie incapacitalc de munci a concediilor tiri pLita ctc':

l"a.,rria"..i p.l*"a catrc salariar a rlosalului 
'le 

pcnsionarc 1 pc]1tru munci depu''

JLl,,iiitr"t""i p"nsionard 'rnlicilratri' 
p(rr- urr'1tuf( cn7 Ll' htral'Lt clibctcrza

,.'(.1, ;J,,;.;rrJl- d. ,-'., r';r :.'"'''i ' 'J' ri'''i ' -'<Jr"J\'' rr\'Jrr

instirutic:
elaboraleaactua]izaleillleeulJlrreniuluilnl.r!lalapalalulUidts|ccielilal.al
nrinarului c,rur'Lnei l'iduai si sLlpurlc i1t'llli'i l()rlductlol\1lLri irrslilutiei apr''rhr'cr
j,"".,i,,;, 

",* ecl adnrirlislrlrti\: esigur'l xJucerca la cLlnostinl'r $1tu'ia1i1or a

prer crlerilor' ac cstuia. tespccli\ poslilt'ia Pc:iil' ul irlslilulici :

elaboraree si flczelliare! sallrirtilor inslilrrlici lnate'jaie 'Ll 
!a'actc' illii)il'D'rr \ ii

didccli. irc problcme Llt:piiiniillte cLr lri\ird ia: eri'i c(-\ldtLit:l djsciplini lcrislaiia

spccillca itplicahiial :lalari-til.'r. ine'rlnprtibiii[tli si conilicr de interet nroditlc'iri

,rajore nle la-!isliti.i: r!iguraf.a din olltrirr !^u la soli'itarca scdsi'\'erbrli salsriatilor

culsuitarlli i11 Jcasla piol-'lemc:

asigLrr:rea prcl,.ririi. cr' lLrnicirii. arhi\ arrii si pLrblicirii d'clrreLiil\rr dc r\ 3rc ji dc

int.i"..1,"".,,,, p",.,rnitiul romraclLlrl si luncrionirrli plihlici dl conJucerc,'e\cculic din

cidrul uparal iui ile spccialirate al prinra|rriui

intr,c,riiea si predarca la lcrnrcn a r3poan''iol statislicc lunarc tritttstriale_ anu;rle

ptitiJn,.nra*l tA"ioliior si chcltuielile irsliiuliL-r cu iirr'ta dc munci a alror s]trL"'Lii

lolicitate iic lnslirulir, I'r.lrcl.ll,riiuiclLrlui Lluzau D'C; lr'P ' (lur!'a Llc ('ontu'i elc:

iltocrncslri si prcJil,,lrinrcrlD..lrre'iJlllPri\irrdol)lig;riiiiiJrpl't'tx
conrribuliilor sLrcialc iInlroTilLil pr \ 

'r'ii 
si c\ iJ'r'ia Ionlirlxli a fcrslranel(lr asiilurirl':

＞

　

＞

; clib€rarca la so icitLrr.i i:rlariarilor ot rdc\.rinle si c|lpii ccfliicaic 
'lilr 

dosc^rl Prol'\;orrall

-]n1{)clirileanltlclrrdep]ai.s;cai.ul:I.11.-.1i.1ir.)Iirl.1eIlr]izlltiisaudlepltllLsa]:riaLcale
\ai:rrirtilnr c.r)'llier il.rr i,rci,ii cirlah'-'rrti'rrlor:

orgarrizorta si realrzrre.r gcrrLurri rcsurieir'r umrrr' r ltf'riilor i'ublicc si I lurritiLrrrarilrt

pLrhli.i dir.a.fi ul aprratului ric'pcci.rlitrtc al prirnarrlLri

asigurrr ea,:or.ultrrrtci scli[ir dt cnillpaliinrcrrt'

isigurarcx. printFUrr.orrrracl inchtrrt cu ie\peliarea pl!\c'lerilo lc3ale atti\i1are' d'

nrcd]ciniiamuncjrlarriielulinstilutiei.cle.luarcapcrrodicaaconrrolLllLlimedic]rlpentru

s.lar irlii inslitLrrici:

tlrndamentarca rreccsarului cle lindrLri arruale ptntru chcltLrielil' cu pcr'ionalLll si ihehLrlelilt cu

pregiitiree si tirural..a pnr'csldralal

inbcmirea si actuaiizarea anLrali. in ("'nlucralc cu selli de 
'ompallilne 

le lista fun'1lil'rr

sensibile din cadrul jnsrilulr.l pr.cum s1 a irLarialiror carc ln e\\rrcilarea 
'tl 

ibutiiior d! sr^ iL iu



sunr e\pusi li laclori dc rjsc: nrtocnrirea propunerilor in \ederca rolatiei salariatilor ir cadrul

comisiilor cu acti\ilili spc.itlce si determinate !r linrp:

z asicurarca irrplcrrclriirii il nronitorizirii .,)Juiu de .orlililii al functionarilor prbiici:

elaborarca unri ghiri de bure fraclici ir rfstrllriie
z La ccrcrea salirialllor !i ir .onfoflDitat€ cu fr$eclcrilc icgrilc clibcreiiza adc!eririic .

> lrrtocmeste foi ,:ie ponlai Iunar.
> Intocnreste Iunar \tatu1 de plata penlru pcrsonalul drn iadrul rparalulrri propriLr rle specialitatc

din cadrul Consilitilui loca prccurn si pentru cdrsilieril locall sl de.lar-atiile lurarc (a!lslenti

pcrsorralj. camin cLr mral . biblioteca).

- F.dileaza ilurLrrasiL perrrru srlarii.
; .\ctLralizeaza periodic registrurl ,1e erirlenta aljilerial:lor
- Linnarcsle Ilanill.arca .on.e.i, l.r ne odihna.

- Tran'rnite,ea la bi.oLLI iinanciar conlabil ! modinrxrl or ci apar la sxlarizart (

incadrari-desllcer: de cr,nlract. indi\id alc de !runJa. e1..)
; lrto.mirea ade!erint.lor pentru do\arel€ dc p.n:ii.rrarc
; (lestilrrarea dosarclor personale ale anga atilor.
> RaspundedetriIniterea htimp5i.u rcgularilal.e l)ccllraliei I ll
; lnregistrarcr si n'anirritrrea daleior in REViSAL.
> Int(.crnesle,riiiiariile ccrr3i,7al(rrre penuLL:rjullrrul sL,!ra. il(rtor in..rizirc..r,i.t.rtti

personali.in.lemnizatii !unare de irrndicap.
; -[rne clid.rl do)arelor arislcnril.,r p.rinrxli ji x indernnir:rriiior lunare de hrnlicrp.
; Ili.ireazir cnlli!rri.iri]. pii\r!r,1...n.rca ialrriiior la pcr.orincle bc[!fi.iarE.
- Rcspoirsabil cu,rfcr:r.r r plirlriul tl..ole.tare ri disemirirrci onlinr':r drtel.r sulrslic. il

.isLernul Lderxr'.
- l(.:porsrL,il cu .or.ipun.l.rLa :n 5;d.|l) .l..troric.
- Responsabil i:u in:plemcniarca preredcJilor rel'aritoart le.lcclar3liile de ir!er. fi

rlecluirliile ele intercse:
e) primr-sc. jnreqistreazi declaraliil. .lc ar L'r c li dcclrruliilc de interes. li elibcrcaza liL

Jc1 .r.c . .,;. r:J.r o. p. r ' rr.
b) la celcre- pun la disfozjliu peiqontlului tbmlr:l.rr.lc d.claraliil.rr de ar erc ii ale
declaraliilor d. int.rcsc:
c) ollrii consultunla pcntru cLrolplerareir cL)recli a |rblicilor.lin .Lcclaralii li |entru
depuncrca irr tcmrcu a accstora:
dl e\idenlixzi Jc!laraliile (1e !\ ere $i .leciiileliilc de ;r1.r.i. iil lcgislrc sp.ciai. ctl
caraclcr prLhiic. dcnumiic Rcgislrul dcclaralirl(-.r de 3\'ere ii Regislrul ije.itrraliilor dc

intercsc. al. caror nrodclc sc subilcsc plin lmtir:lic a Gui crlului. la propuncrca
,\genlici;
e) asi{ura .llitarer il nrcniine.ea dccjar,Lliilor de l\ ere ;i lle decll}raliilor dc intcrcsc.
pre\izule in ine\ele nr. I ;i 2. pe pagina de interncl a insljrulici. dacat aceasla e\ista-
sau la a\izierui propriu. in telmcn de ceL mult 30 de zile dc 1a prirnirr. prin
ilnoilinlizarea adresei imobilelair declaiiie. cu e\ccplia lLrcl[tdlii ullda sunt siILLdte.

adresei iuslituliei care adnlinislrcazi acti\eie linanciare. o codului uurlrcrLc persooai.
precunl Si a senrrraturii. Dtclaraiiile dearere ti declaraliiledc ntcLe,c j( past.(-aza p.
pagina d. jnternel a institLrliei pi l Agei]iiei pe to.11l Jl[aL1 c\trcitirii l'unc ei sau

ml1ndatulLli !i I ani dup:i incelarce accslora si se arhireazi potrir it icgii:
1) trinrit Agcnlici. io !cdcrca iudcpiinlrii arribuliilor de er aluare- copii cenilicatc ale
d!-ciaraliilor de a\ere !i aie Jecla qilior t1e irlierese deplNe li celc o .ople .ertllicala a

registrelorspecialejl]e\izurelall1.d)-inLernelldelelnulll0ziicdciaprimilea
accs10rl1:



g) intoc csc. dLrpi e\pirarca rennenLtlui de depuncrc, o listi cu persoanele crre nu au
depus declaraliilc- de a\'ere ii declaraliile de inlerese in acesr rcflrlcn $i inlbn.neazi de
indale acestc persoane. solicitindu-le ull puncl de \,ederc in icnren de 10 zile
lucritoarc:
h) acordi consultallii rcleriror la conlinutui si apLicarea pler ederilt)r legale pri\ ind
declararea yi eraluarca alerii, iL conllicrelor dc interese 5i a incompatibiliralilor ;i
intocmesc notc dc opinie in accst sens. 1a solicilarea persoanelor care au obligalia
depunerii dcc1ara1li1or de arere 1i a rJcclaraliilor de inlcrese.

i" Responsehil cu i0carcarca .locumclllclLrr conrabile pe site-Lrl l,lDIl\P Directia
pentru Poliici Fiscalc si Bugetelor I_ocale

- Coiaboreaza si lucreaza in echrpa cu L!ipnnsrLriLuL cLr traisnrilerex siluatiilor pril ind

masinil. iusuainatc Ial)RI,CIV. coniirm OrJinulrri nr. 1tl6!),1573'11-1,1016pentruapliciucit
pct. 101 din tithl IX "inpozite Si t3)ic locele' din nomrclc ntclodologicc clc rplicarc a I cuii
nr. ll7,l0l5fririndcLrdlil llscrl- airn)bitc pa Ilo|.riirea Cu\cinul i ni. i lil i6

; Irdepiinene si alt. irlriburiilahilite pri! lc!.:au prir dliiroTiria ir!.irrr"nriui.

Art. -16. - Acti\ itatea dc Rcgi\tratura. relatii cu publicul estc indcplinitr in cadrul
comparlimentului Financiar contlrbil

Atributii specificc

z Rcpaflizeaza si rrl-rcCi.L7lr coresponLlcnta. iaspurJ.'Lle riilirzuea actelor llorntalivc sl e

c 1 CurJLrl(i i.. r;-..-'rn..r- i"r(r... r..

- CLrnduce evidenta st soluLionarea oorcior dc arrdienLa inrctistraLr crrc :u r.a obreer

p.,l-i.rrr, ...r,i..,rrr ;..tcir..r'Jrrl .i\'.:
- I irmaresle- potrivit la!ii. inpreuIa cLr. col]tpe[imelltcle inleresJtc- llltornt]rc3.

aproharaa si tespeclarer n{)nlcltcltlorului dosxrele si il taftlenel!-rr Ce pestrirre a

[ondu]ui rrrhi\ lsiir
- Asigura lLlosirca Llrrlun)en!eior si ciibcrarca de rettilicart. cofii si c\trasc dc Fe

docuntentelc dc arhir'a in conJiiiilc prcrazute ilc dispozitiil.- lcgalc:
; lndeplirlrstt-:ri :iire rrributii l.qale,(pccilic. prilnite d., ll rivclLrl ierarhic irncdirt

superior sau coirriuccrca illslirLrliei si eclc stahilitc prin hoteraii :lle c,:usiliului locirl.

Art. -17. - Comparlimcnt administrati\- se suhordonc:rza direct viccprinramlui
Comunei Ziduri
Atributiispecilice:

r asiurraree concliriilor de Iucru coresp,.ltziloiu.e- confi)rm nomrcloi sj nomratir.elor in
r igoarc. respectir conftrrnl pre\ ederil.)r rcordului si conrrictulrLi colc'ctir de munci
PcnirL f. r'urtrl-' i 1 r: il u lr(..

i asiqurarea ordinii si curaicniei in incinta insrilulici primiriei. Dc roiila dunla
proqramului de Iucru !i <iupii renllinar.ca acestuia:

z asigurarea accesului ordonal in incinla inslirutiei a ir.rs{)ntlului pn'priLr .L 1 pLrh icuiLri.
i l'rltrctinerea instalatiilor si dot'rilor claclililcir si hunurilcr apaninand prinrirriei

coLnuneiZi.luri:
z Raspundc dc intletirerea si lilnctiDnarea uiilaielor jirr carlrul primarlcr.
i Exploateaz6 l1 capaciiatr Litilajui .au ]nillorul de lranip(rri din dorare rcsp.cti i cadrarea i,r

colrsLinurile speciilce d. carburanli si tuhrelianri:



z Pafticipi ahrLrri dr ccilrlli srl.rixli h rctiunlle oreanizare pcnrru inliturarea ir.idenieior li
.r\ariilor precunr Si la acliunjle de aparare i.rpotri!a lenonrenelor hidromeleorologice

pcriculoasc:

; Asiguri rcnlinrrca capaciLilii dr iunlliorare ia p:rrarnetrii coresl; rn,Lalori r rrrijioculLri dc

r rn.p., .,r rrt. :j,rl . ;r ..r. r1 , - r lrir r..
i raspLu)dcdcrcrnediereapronptaadclceriunilor apanrte irr scctonrl saLr de acti\ilarel
> raspundc dc crploala.ca coreclx si irirerl c.ea irsralaliilor- uliialcl(rr si echipanrentebr din

razn sa dr a.ti\ irarc:

z raspunde de calitat€a lucrarilor el;cluatei
z raripunde de paslre.ca si irircl ll.rc: blrnrrrilor din {lorrr-c:

, realirearar intrelinerea rniiloa.elor dc lfansport :

z unnire)id mcnlilrerea in palamerrii ortimi a -rrani i.hri.e a mijloarelor dc irrisporl ii
eolnunicii $etul!i direcl.(,nit.rlt€a on(! delt.tiLrnir

- realizeaza reoerili ie Ic.c!rr. ltr r ijl.acci. rlrLlo:

. ...cp..,,,,ci. . .. , rii, ,,np jr .r ,,i ..
l sa respectc tinrpuL il. llcrrr si sa I l;loi.aica irte.lril sr .1j.i. l:
2 sa resi)ccI. ror nr.:. P S I :

z jr pl li!ip..lJr1ii 1x LL.rir 1e J. ntieliLierc ji r.parrlii t)lrnill.ale:
- ailu.clacLfr).1rlrri.iirirr,lirec1.lcat.rlcorrf,irirrrrri ! .ori!1ilal. ir Jestasurar..! -1-u\ it.it r:

- irdcplir!\rc \i rlte rttributir rlabiliie trir iege rau Je.rne prinrarul .ornunei
z a\i!uri p.strai.a bufuril,rr diI dolare:

- rr,...r, ... . . rr. r, I '. .,Ul l( .r I \ r.

; rc5pe.h ordrrcir si !lrsciplina h locul Llc murca:

- pasncizi iccrctul prrl;il.nali
- :,cmnerza conriica I:i \enrre iL pieca.e.

Art.J8. - (lomparrimcnrul S.V.S.[]. -Acti]itarca de \ oluntariat si Situatii de flrg€nti in
cadrul UAT Ziduri

A{rihutii specifirc:

z ideltilicarca si S.-stiorrrcl tiluri]ol !le dsculi gcnefttorlr Jc i].zasire naturale si

lehnologic. dc D(- rrriroriul cotitLrLei ZiJuri:

- culclcrca. prciucrirrca. si(irarcil. stuJier.a si rnalizilrc.i d:Lrc[)r si i]iirrnraliiLor

rel. rr, ..rr 1.. .. rJrirL. Jc r rt-'n.. .

- inionnarea si pregiLirel pre\cnii\a a lopulati.i cLr l:,ri!ir(- la pericoleie la ca;-e esle

e\prsi. nrisLlril. dc ilutoprole!iie ce rrebu]c iu.lcpliniii]. miiloa.elLj dc ploleclic pusc la

dispozirir. obligatiiie ce ii rc\ in si modul ilc rctiun. pc tirnpul situalici dc urg.uti:
z oruanizaica si asigurarca stiiriid( opcrati\itatc si a capacitaijidc i lcr\cnt c rrlrin( J

se^iciilor peniru situj,ii de urecntai si a ccloilaltc organisttc spccializata aLr ;itributii
in donreniLr:

; instiinrarea aLrloriritilor publice si alarnrxrL't polrulaiici ii :itLratllL.- de urgcnta:
> organizaiea pregitilii ltntru protcctia ;ropulatiei. a bur$i1Lrr lnaleri!ie. a \ alo] ilLrr

cLrltural -(i arhi\ istic.. prccuni si a mediului iDrpotrir l efeci,-1or dezasuek)r si ale
oonllictelor amiatet



- luarea mdsurilor pentru rsigurareir condiliilor minirn. dc suprar ietuire a populariei in

situatii de urgeitii sau de conilici annal:
, orLanizarea si e\ecLrlareil inler\.crtlici op.mIi\ e penlru reducli-ca pierderilor dE \ iEii

omencsti- limilarea si iuliturarea eieclelor silllaliilor dc ur!cDli civili si pentru

reahilitarea utililitilor puDlice ai'ecral.:

,; conslituirca rczcr1'cl..r .le resurse linanciar,: si t.hni.o-Ilraledalc spccifice in siruatii de

ur-ecrti:
; intocmirea planurilor op.'ratirc. Ce preuitrra si planilleareactcrcitiiloIdcspecialitatc:
l propunclca tirndur-ile necesare realiziirii rnasurilor de proleciic cil ila:

. parliciparea lae\ercitiile. lplicaiiilcsi actilitatiiedcprcgarir.pri\indprolectiacjlila:
z coordonatca actir ililil.,r sc!1iciilor de urglnlai \ olunliic:
- inrocnriica planLrrlor dr coopcrlrt cu irtstitLlllilc cu r!-(p(tn\abilil:tii in donlenirri

'rrt,.,t':lur ,.(. r-(:J .r 'r:.iri .r . i. ,.r. 1 cr',.,',,e:.rrit.

z rcalizarca. i.trctircrea si tirrrcrionrrea l€giiurilL.r si nrijlo3cclor d. instiintifc si

alarnlar. in situatii de Llgeilla:

- orglnizarea Lrnor'a.iiLlni pcornr prcS,lilea pripul.rtiti p.nlru si(u.1liile d. urucnti:

- ucorcla|ea irsisrertt'i tr'lrricr' si sprijinulLri Pcnlru ircsliortarcx silurliiior de urgcntai;

z c\arcitirL-a cort.olului aplicirii nlisudlor dc frolcctic cir ilir in plan local la ofl]lJl,, i

rcor)onriri subnrdonarii

- cooi:loraLcr er rcui.ii populaii.r .lili z(rlcl. aliclatc dc !iluaiiil. dc rgenla:

- stabilirca nrisLrri]()r nccesere p€nlrLL asigurarca hrinlrii.l] cauarii si a ilitncnliirii !u

enerllie ji api il popLrlalici c\ u.rrrlc:
z asi3urarea r:I-Lsurilor penirLr ll:ig'.rirrte Lrrdinii puhlice in zoncle sinistnlc:
r gcstionarea.dcp,lziiarea.irlretiner':r:ieL,ns.r\areartch.icii.afafrLurii si mrlalialcl()r

dc lfote.tie .i\ ili. p! in scn ir iiie Je spccialili'.e subordonalc.

- asiqularea instnririi I'SI
; oreariz.aTi si conJucc acqiulilc ,:chipclor dc spe.ialiuic sau sp.cielizill. lt

voluntariior in caz dL- inccn.liLr. avarii- calarrilali nolurrle. inundatii. erplozii 1i ahe

sillralii de urgeili:
- l']lanifici;i corLlLrce activilrilile dc irtocrrrirc. aprol'a|c. actlulizrre. paslaarc si de

aplicerc a docrrnrcntclor operativc:
' Asiguni misurile organizatorice. nlatcrialci. li documeurele rlecesare pr ind

itiliinlaaea li aduceree personaiuiri ser\ iciului r rrluntar la scdiul ucestLlia. il1 mod
oporlun. in cazul produccrii llnor rLr9.r11e cir ile sau ]a ordin:
- Asiguri sludicrca !i cu oiltcrca dc catfe personalui scr\ iciului voluntar a

particularitdjilor localilaltii ti clasitlcirii din puncl de rcdere ai prolccliei cilile precum

)i principalele caracreristici ale l'aclo lor de risc carc ar inllLrcnla Lrnnirile-situa!ilor
de urgenli din zona de colnpelenlli:
- .{sigud bazil maicrialir a scn iciului r oluntar prirl cL)nipaninrcntul adnil1isrrativ drtt

cadrul primarici pc baru lrofunerilor in-\trucliunilor dc dotarc;
- Intocmelte silLralia {iu miiloaceie. aparitrura. uLila.lcic li instala!ile din locaLitatc care

pot fi t'oiosite in situalii de ltrgrnlat pc care {) acturlireazi Fennarlant:



- Inlirrmeazi primarul dcspre sldaile dc pcricol conslata1c pc leritotiul loaalilal i:

- Excculi instructaj generai ;ii periodic cu pcrsonalul Inutcilor din plimirie
- - inrocmeqre gi verifici docunentclc operalive ale serviciului:

- Jine evidenla aplicaliilor. crerciliilor' ;i irterrenliilor ia care a prrticipat ser\iciui
lolufiar:
- Participi Ia insnlctajc. schimburi de e\perienli. cursuri de pregatirc prolesionali.
organizate de scr\ iciile prol'esioniste pcntru situalii de urgenld;

-\iedfici nloduL d. rcsllectare a misurilor dc prc!.nire in gospodnriile populaliui 5i pc

teritoriLrl agenlilor cconomici din raza localitiLlii:
- Face propuneri prirind i1]lbundrilirea acti\ ilAljl dc lrevenire li elininarea -slritilcr dc

pericol:
Fllcctucazir iulra| sturiiul ,:r'doraL plin p|og|anrul dilLrzal de Inspecl()ratui pcntru

Sinralii dc Ll.grnli in caiet s|.cirl pregiitit iI a.esl fcop:
- Execuui rtriL.Lrliile pr.\i17ute in re]]ululnel]lcl. !i insi.ucliLraile fc linir protetlici

cir.ilc. prerenirii Ii slinlerii in.eildiiiori
z -planiiaasi desiiiol.r.corllr!:Ll..rrrillrJrr rrltJ-iiii.Lxi J:;'r-'.rrircpririnrlrnotllrl

de aplicare l prere,leril,-.r irgaLc si stebilcitc tr*ur'iit ntcesare ptrllnt.lc;terea
r'riltlrrlui i1c sccuritaic ili celilelrilor :i bLrruriior:

- de\l:t$()ara ucti\ iLali dl irrli)rrllarc nul,iict penlr'tL c0noilfLercit d. citrc cclilieni .1

tipurilerr de lisc lirccilcc Tonci Lie coDrpelenlr. rre<u.iior dc prer ertirc. preertnl :i .r

conduitci ,:ii- urret pc Iimpul situxliilor lle urg. ie:

z - parricipe la clahoraka rcglclneirlurii,.rr spacillcc z(r1ci de conrlclcsla in d,:rnrerllrLl

Fra\crlirii si inl,rncnliei irr sirLirliidc urgenta:
i nlorirorir.3za ji e\aluaazal tip(rrilc di- risci
z - participo h eirboiarca si d.Iulerca progranlelor perLru prcgitirce aulorillililor.

serr iciriol de urgenn \ oiLlniltra si prir ate. plecum si a poprrlalici:

- - p:rnicipa J:r iderrtiticaree rcsurs.lor umane si nraLe|ialelor disponibile penrru r.rspurr

l'n silLIL1Iii da LLrgcnta ,si tinc er iclenla rceslora:

- suhilc5tc conrcplia de inter\cnli. si ellboreitz.l,'coordoneazi elahorir.a
docurlentclor opcririi\. dr raspun\:

- planitica si dcsfi'rsoarii e\ercitii. apiicalii si iilc a.ii\ iti'iir de pregil;.(-. lcrttnl
.ri .i...r. , r:: .l '':ii . ,. " I' t.. i..

- o|qaDizeazi ericlcnla pIirim! intcrrerrliilr-.tnLrlizcaziirerit,cliasitualiaopcrati\J.!i
valoaitlcx rezultxlclci

- - participa la cercelarea cauzeirt ile inccndiu. e cou.iiliiltrr si ir'ttpr.'lurirrilot care au

rletclnrirrt oli au ilrr orizal producerea aacial€nlclc)r si Liezaslrclor:
z - stabiiclte. inDr'.Lr0a cu organcic abilitale de lege. carz.1. probabile ale irecn,iiulLti:
; - organizcazi concursuri ti frctisionaie cu seniciile roltlntare si fli\ale. preculn \i

artiuni cJucali\e cu cercurilc tehnico-apliclli\ e dil scoli:
. acordi spriiir: tn'litdlilor dc ir!alirninl in organiz3rer tj desiiiurarca acti\itiliior de

pregartlre ti concursurilor de proleaiie ci\ila asigura inioinerea orgaDclor competcnlc

si raponarea aciiurilor dcsli;urate.
2 - Responsabil tehnic PSI. atributii:

- Intocmjrea. inainrarea sprc alrobare si diiilarea aciclor dc

autoritate(decizii. dispozitii. hotarari- ctc )prir care se slabilesc raspundcri

pe linia apdarii impotd\a j0cendiilor:

- lniocmjrca . inaintarca spre afrobere si dii.Lzarca docunlentelor specific

acri\iraliide apararc impoirira incendiiiorilisle. sirLralii. instmcliuni.



b) si I'aca aprecieri neautorizaLc ir lcgaturi cu litigiiie aililte irt cur-s dc solulionare ii
in care Primaria Ziduri ar-c calitatca de parter

c) si dezriluie inlonralii care nu au .aracrer public. i1t aite con.lilii decal cele

pierezule de ieqel

d) si dezriiluie infomrali1e la care au acccs in cxcrcitarea lunciici publice. daca

accastd dczvilLlirc cslc dc naturd sa atrasi aYantaie necur cnitc ori si prejudiciczc imaginea

sau dlepturile instituliei ori ale unor liurclionari puhlici. plecum 5i alc persoanclor tizicc sau

juridice:

in indcplinirca airibugiilor dc scn iciu. turlcliondrii publjci au obligalia de a respecia

deml]iiatea lilnaliei publice delinrrte. cr,relind libcrlatca dialogLl]ui cu pronrorarca intercselor

Prim:iriei liciuri.

in acrivitatca lor- iunclionarii puhlici au Lrhligalia de zr respecra libcrratca rrpiniiltt lii
de a nu se lirsa inlluenlali de considerenle persoatrle sau dc lofularitate. in <. prrr,r.rre,L

opiniibr. funclionarii pu'olici irebrrie si aiba o atitudinc concili3nti li sii e\ ilc lrcrtcrarca

confl iclclor datoratc schirrrbulLLj dc pa.r.ri.

in cxertirarca liLnclici publice. i,nrclionarilor puhlici 1e este interzi-..

a) sil parricipe ld colectairea dc landuri penlru acri\ ilatca pallirlclor polilice;

br si turnizczc sprilin lLrgistic candidalilor Lr Iinclii de dcrrrnirale publjca:

.) s.i col!boreze. in atara rclaliilol de scr r icirL. ru p.r soarcl. llzicc sau juriilice ,:are

lac iionalii ori sponsorizari particlelor politice:

d) si allfeze. in cadrul Primariei Zidiiri. i11lenue ori obiecte inscriptional. cu sigla
sau dcnu irca partidelor politice ori a candidalilor rccstora.

Iunctionarii publici nu lrehirir: si solicite or: si accepte caLIouri. ser\icii. 1'r\oruri.
inr italii sau orice ait ar antaj. cerc lc sunt dcstinalc pcrsonei. lanriliei. pirintiior. prielcnilor ori
persoanelor cu cerc arr a\xr rclalii dc ai'accri sall dc aluri polilici. car. lc pol intlucnla
impargialiLatea in exercitrrea luncliilor fubiice delinLrtc ori pot conslitLri o reconrpcnsi in
rapofi cu accstc fir]lctii

Art.8. I)atc dc idc tilic.rrc
(1)I maria conluirci liduri arc scdlui ur localirerce liduri. srr. Primirici nr. 1. judctul

Uuzeu. CL I "). i ? !:t ,i 5-
(2)Aciilitalra de ta\e si impozite ii:nctionerza in cadrul Prirnarriei. in cadrul

comparlimenlului lrinacixr Conlabil.

Art. 9. - Structura
(1)Structura- DunllrLrl de posturi si statul de iunctii ai Aparatlilui de speciaiitatc al Primanrlui
se aproba dc Consiliul local al comuneiZiduri.
(2)Struclura de conduccrc a Primiriei este co|stituit5.1in Prinarul comuo.l- \iccprirnJr.
secretarul general al cuDunei si conlpartimenlele dc spccielitatc asd cLrm sunt definite in
struclura orgarizatorica aprobad coni'onn lcgii.



g.afice, pianuri, docunlentatii tellnice, rcgulameote de organizare sl

flurctionare etc.);
- Asigurarea procurarij ibrmularelor tipizate ( premise de lucru cu foc,

autorizatii de lucru. ise de instruire) si a actelor nomlatil'e de reglementare

specilic, linantarea asigurandu se de catre societate;
- Implementarea sistemului de depistare si cunoasterc a orcarcr situatii sau

aspect carc pot favodza producerea sau dezvollarea incendiilor(cauza de

ilcendiu, stari de pericol, alte incalcari, scoateri din functiune);
- Asigruarea consultantei io vederea reglementarii raportu lor p villd

apararea impoh'iva incendiilor in .elatiije geDerate de contracte. conventil

si alte situatii:
- Realizarea sistemrLlui operativ de observare si anuntare a incendiului-

precum si de alertare in cazul prcducerii unui astfel de eveniment:
- Consultaie in vederea asigurarii liLlctionarii nijloacelor teiuicc de

prevenire si stinge.e a incendiilor:
- Organizarca interlentiei, in caz de incendiu, de catre salariati, pofulatie si

fortele specializate;
- Sa stabileasca prin dispozitii scrise. responsabilitatile si nlodul de

organizare privind apararea impolliva incandiilol in unilatea sa, sa 1e

actualizeze ori de cate ori apar modificari sis a le aduca la cunostinta
salariarilor, utilizatorilor si o carei persoane interesate;

Sa intocmeasca si sa aclualizeze pernanent lista cu substantele pe culoase,

ciesificate astfel potrivit legii utilizate in activitatea sa sub orice forma, in

rrenliuni privindr proprietatile l'lzico-chir11ice, codtllile de identifi care.

riscurile pe care le prezinta peniru sanatate si nrediu,mijloacele de

piotective recomandate, metode de prim-ajuior. suhsl:u1te pentlu stinBerr,
neutralizare .au dccorrarrrrrarel

- Sa elaboreze instructiudle de aparare impotriva incendiilor si sa stabileasca

sarcinile ce revin salariatilor. penti_u ficcare loc de munca:
- Sa asigur-e irtocmirea planLiriior de inten'entic si collditiile penlru ca

ace.tea .a l< uper.t:o'rdlc n orirc'r,orrent.
- Sa ceara fondurile necesare realizarii masurilor de aparare impotriva

incei'rdiilor.
); Responsabil cu aciivitatile Ce prelenire si protectia muncii pentru personalul din

cadnil aparatului de specialitale al Primarului :

- lsigula couditii pclrtlu ca ficcale lucralor sa prilrleasca o inslroirc
sullcieDra si adecvrla ir1 domenjui SSll ir1 special sub lorn'ra de infomatii
sj iastrLrctiru'i de lLcru. speciiice lcrcr,lLri ile munca si postuiui sau.

- Intocmesie ncccsaniL de docunrcntatii cu caractel lel'mic de inlor'trarc si

inslruire a lucrat.) 1or in ,:lc,mcniul SSll
- AsiAriril .f'ectuiuea instrullii si ini'o|rnarii l.rson.ilulu; iu problcnrc de IrIr.

PSI
- Coordoneaza acli..,itatile de i11tsr!.nLio si clacuarc in siLratii de pericol

inijncitt. d!zastle. silualii de accidc0l sj elactueaza prirneie cerccLari

privind ca!zelc si impre,urarilc prcduc.rii aceslore.
- Alle acliv;lati neccsalclspecilice rsiuurafii secu.ilatii si sa|atatii

lucrator'i1or 1a locul de mulca



i Vtrilic.r sLaler Je llu.lio lr. r \islerr)rli,r de alar l,rrc- arertiz.lre. semnrliziitr. (lc
ir-t."rr.' f .!t t. .,-'..,.,.,.,,...',.'.1

i -lanicipa la actirLlca de dclitnitale a leritoliului adniristratir al comunci . i r.iguri

z 
conscnalea purl.lelor dc horal'.llrelariilizalc pr'in bone.

CAPITOLI]L V :

CONIISIIT,T' DE SP[,CIALITA'I'E DIN C DRT]L PRINTARII.]I COi\,IfINIiI ZIDURI

-{rt. 19. C-omisii de specirlitate
(l JPentm realizarca unol sarcini aic apirratllui dc spccialltat.' sttbil;1. Ji itgislati.r in r igo.rlr
sau de procedLlrile rcgularnanlulLri propriu de Lrlgllrtizere si iiutctrc,nrre- carc necasili
colaborirea nlai Dlull{)r compirlirDente- irl auiirul Primiiriei jo,nltnei Zidurj se iufiinreaz,
si funrti,rnrara ( omi.ii dr.pcei.rliratt.
(l)C(rmisiile de sp€cialitatc foi l-i:

-comisii penttanente. care au sarcina rlc analiza. 3.\'izara sau aut(irjzxra ale unlrr'a.1i\it.rri.
documentatii sau icrr icii din administia|ca aLirorliar;i Fuhlicc l(rc.1l.:

conrisii speaiale. cu acti\ itai. limirar,t in rirrrp. iniiirlate perl) Lr derirlitr.a unor procL-duri sillr

sarcini impusc Jc l.!isiaiiain \igoatc:
-comisii iitlinlrte peDt[L] rciliizarra LLnor sarcini sau lcLiuni unice. lirnilate in tilllp.
(3)(inrisiile Je specialitale sc irrll i leu:i in blza Dispt zitiei i)rirnarului colrLunei Zidriri situ
plin hotaifari alc ( ontiliirlul lo!al al comunci lidltri:

(.11\{embrii conrisiilor dc speciiJitarc pot fi prirnlrLri sau Iictprinrirrii. consilicri |rcalj.

funclionari fublici din aparatul dc sFcialjlate al PlirlarulLri comunei ZidLr - allj specialisti

din r1'am rprratu[Li dt- spccialitale a] i'rimarului. st:rhilitl dc prc\.d.'ri1. l(-galc.
(5 )(lornisiiie pennancntc si cele spcciuie lirlciioneazi iii baza '.loui Rcgul:im.n1 dc iunctionarc
propriir. aprohat clc consiliul lrcal sau prin dispoziti:r printlruiLri. dupi caz.

(APl fot.t- t_ \ t :

DREPTT IiIt-II A\CA.IATII-OR i\ (, 7-I]I, PRoCt]DT'RI LOIT .II. I)ICI-\RT]

INITIATT] i}IPoTRIVA PEI.\I )\ \t I I-I I I)I\ PRI \I rRI 1 (OI\II]\EI ZIDI RI

Art. 10. Pcrsoanrle indreptitite Ia plata unor chelruirii
(1)Perso.rnelc carc ocLlpi o lirrlctie dc dcmn;tate pLrblici. de lirnclioDar public ori de personal

contraclual sall alr ocupal o asll;l dc fuiclir- ir) c.rdrLLl l)rillirici comunci ZiLirrri si se alli in
cursul unei proccilurijLrdiciare a.,and ca,rhiact aale od iefle serarsite in legituri cu luncliilc
indcplinite in cadrul prilrliri.i au drcptirl ia plara chelruiclilor d. jLrdccari ocazionate de

procedurilc .iudrcixre. astlel cilrn sLrlt n.cstcil .icllnitc in prczc.lul Regularnenr. irr limita
bugcului anual aprobat. '
(2)Persoanele norlrilraliratc li ilin. (1j nu bcneilriezi dc drcprui le piara chelilriclilor d.

.judccald dari all ori a\etu susperrilat raponul Ca mLlnci sau de serviciu. dupi caz- la

moncntul si\ arsirii aelclor ori laptelLrr in legatLlri cu cr.re s au dcinarat prcccCuriic judiciar..



(3)Beneficieza dc prer'cderile prezeotului ordin si persoancle inlfotriva caror' s_au dcmarat

procetluri iudiciare a\and ce obiecl acla oi laple si\arsirc i]] legiitur' cu indcplinireu unor

sarcini dc ser\ iciu 5uPLimenlare.

Aft. {1. - Cheltuielile dc judecati si pt occdurile judiciare

iilt'.in ch"ltuieli de judecati ocazi,'naie dc proceiiurile judiciare la care uu dreplul persoiulcie

inircptitite se irrrele!c chehuielile cu serviciilc a\ocaliale si cu scr\iciile de erpcniTi

judiciiti. dupii cum ulrneirzi:

ai in cazul procesului ciril. chcltuielile eliclulrtc iupa primirea cililliei sau a oricirui al1

documcnt dir care rczLrlli calitalrx Jc J,rr.rt -.. t elttu1Jr Ln !.rrrnt c r rers'r.rncl inJrcptititc si

paii le rdnlaneraa deilniii\ a si ircl olehili il hoL'r'arii iudcciin)lcsli' 
,

;)ln !,rz!rl proc.sultri pcnl1. chclruiciiie elicluxt' rlLiP' inc'lere'r umirilii pcrruic inpotlirl
pcrsolnai ittJrcptallile si pa[i la rinanerca ilelir'ririi ] i1 hotararii iilJec'iloresti'

tl il'r,r,c.-durile iudiciare ir ca|e pot li plitite chrltuiclile pIC\ 
'zdie 

Io alin ( 1 ) sLLrr celc in crle

p"r,""""f.:"".,.ri*,"a Jcinrjrluit- in;ulp'it. pdrat chc lal in gilrilrllic precunr,si 'slilililc
i., 

". 
pu nz it,r".c 

"."rL,rra 
clin cirilc ilc at.rc pollir'it ( orlului Jc pro(edurd penalli ri C 'irrlrri Jc

froce.lirri .i\ ili.

An. {2. - IleglcmtnlareA modxlititii de plati !i 
'ecuPtrarc:r 

ch(ltui(lilor

( I tl'lrra cireIuirii]or ic irrdr-c3li \i lice in br'za urei ccrc'i 
'ieirus' 

ds l-iclsoanr silalli ill

.rr .,.r.r l. i

(l)irr calrui Prinralri.i co un!i Ti.lurl s. corisiituic priLr Jisp';z:ilic a Piinr'iiului cotrrrntt

liJur o.. r '.i. .li rr..lrz, ,.. . l ',. uJn"'i'rJ irr ' ' l'r'u '( I '"r': '"
(l)('orllisi.r cst. li,rluillri dirr I pcrsornr-. SLIuctLrrilt cle rcsLlrse ulllilrrc lrinacirL (t'rttahi 'i

iLlridica "or 
alasenln:1 aille irn mirllbr',r pcrnllLncrt si u11 rlr-lrrbrli <uplernt' .-stnrcture iurridicll

asigura secretariatul Comisiei.

(4)Modul de lucru a1 comisici- docunertele cale

aprobare a cererii. aptobarea platilol se stabilesc

irlsol.sc aerereJ. pr(,cedura da analizil si

prin dispozitie a I'rinla;LrlLri comunei Zidurt'

-\rt. .13. I-fcc(uaI ea Pl:itilor
(1)LiictuareaplililorssreelizerzirinbazaLInei (-o \'ntii ill'hciatc intr' trrdonalorul de

credite sibcnc-liciarul pliiii. in calc sunt stlll-'iliie: obrcitul collrentici_ J'cplLIr;lc \i 'rbligariile
ordonalomlui de crcJite. cireprurilc si ol'iiglLiil' berrcilciirului ojalitatte pl"rtii \lode1ul

C!.n\ cniiei sc xprobii prir ,iispozitic e Prinrai ul'ri ct'ntunci liduri'

(llScopul ao|\ctllicl prcrizulc 1a elil lll csle acela Lle a 'rsigurr ordortatorulrri ric cledilc-

posibilitetca Je a Lecupcra c|tituiclil: J. lud..3ti 'euiclrslr 
Je proccdurif iudiciare in

funclie d. posibilitililc legale de recupetitrc

Arl. 1,1. - Recuperare, cheltuielilor dt iudecatii
(1) Pentru lctuperarea cllcltuieliLor de i u,lccali ociuionale Lic irro'etlurile iudiciare' in cazul il
care in slanla j ud eciitoreasci collstali indepiinirea ori omijiunta indcflinirii de c'lre

persoancle il1clrcptdlir.. cu \'jr,o\ilie ironslanil in cillPi g'a-;i sau graYi negliientd a oricirlli

;cl ori lapl io kgalluri cu erctcilarca. itr concliliilc legii a aLribuliilor cc lc rer irr sau le



re\ eneau- ordonatolul de credite sc va indrepu. in iinlila sunlelor achitare in terneiul

conventici. inrpotrjva persoirnei indrel-itatrte. Procedura de coleclare a creantelor datoratc

ordonatomluide credile- in lenlciulcon\entiei eslc cra reglenleulali in OrdLrranta Cu\amului
tu. 9l'1001 prir ind CotlLrl dc procedLLri tlscalai. repuhliceta. cu moliificirilc si compietarile

ulterioarc.
(.2 ) Penlru recuperarca chcltrLiclilor cit- ludccarir ocazionarc dc pr-occriurile judiciare. in cazul irr

care instcnlaiudecarloleasci sau pro(ul-orul nu ca\nslalai indeplinirer orj onrisiru.a indeplinirii
de citrc pcrsoanclc indfcJ]rrtitc. cu \ inlr\itic coirst[nd in c,.lipal giar i sau grar ir negliienra. a

oricirui act ori 1'apt ir legirur i.r cu exercitarea. in cc,r,litiile lcgji. a irr ihuliiior ct ic rer in sau le

rercneair. trrdonatoruLl Cc crcditt :r- !a jr)drcpta. ir iinriu sunrekrr lctinute de instanta
judecikrreasci sau ,lc procuror. inrpotrira pcrsoanei care a (auul in frelenlii. dulrx ailz.

Procedura de coleclare a creantclor ilaL(rraLc lrldonal()ruirii ile credite. ca urntar'e t suhmgirir
acesluiain drcpruriie |crsoan!i indr-!ptiti1.. astiil cunr eu fosl accslca reiinule de iLl.LJnlJ
judccatoreasca sau Je I\racufr)r- esic ce rericlllent Ll iu (lri(rrro]ilar L,u\errLrl0r rrr. 9l l(n)i.
repub,licala. cu inodiilcauilc si conrnlctiril. nlt.rio3r..

(3) Sumele rccupcrrtc confirrnr aiin. r l] si ill ie llc'.erir h bxgclul local.

CAPITOI-LL\II:

Arr. {5. - Dctlar.rrea ar crii ii a cclci de interese

PentrLr asrsurr|tl .\.r.il3ri; tiL|.tiilor jl dcnrrilililor publicc in condrrii i1c inrpanieiiLate.

interritelc. triui.Ilrrrli. !.in,)r'!ui,,rrca in urorl uniar si instiiuliourlizxl ,r rrti\iiilji de

contrrrl al arcrii Llob.rnJile in ferior,ih e\crcltarii m.xldltelor srLr x indeplinirii luncliilor
resprcLi\c si a rcrilicirrii conlli!iclor rlc lntcre:e- precum si LllJ sesizarc r incornfatlbiiititiior-
r!.ti iicnrniilrii. t,.rllctiorr;uii pLrr.,lici si oer:or:rlui eorrlreclLral drn cudrui PrirrriliLrL LUrntLr-,(r

Zidrrri srurt ohlisati sa dcnunii i)c.lxlrtiiiu dc arcrc si i)cclaratiilc dc intercsc. conlirlnr

pre\ederilor lcrai. in vi.rorre

Art. {6. Puhlicarea nlluDturilor in Il!ijloxccie n1liss-nledi:r
(l)intirnrariile.ara:iepublrciobligarLrliu.sLlbli)r ii.1. anliur. ll rr.ris m.Jiii locrli si..ic ia

caz ia caz. in nrass rr)cdia centririar si pc pagina ale intanlcl a conliurci sunr:

- data. locul. ora si ordincl ric 7i ; S--riinr.:lor ( onsiiirrlri l,rcrl al corrrrrnci ,zidrrri:

- ocuparea prin conc.Lr: a ulor posturi r ecarllc din :ilrualurilc ednrinislratiai publicL .r corlruner

i

- anuniurile dc licitari. L.cru u acliiziiii puhlicc. r anziri ilc hunLrri- inchiricri. crrncrsionar'i;

-anunturi prjl ind dezbiterca frrbliaa I ut)or proiectc Jc holi|ari cu caracter norDlaiiv sau alle

Jczbatrrr pi".,.. Jc'r','r. r. r;r,'.
-hotdrarilc cu caract.r normati\ alc Consiliului Iocirlal comunei l;duri:
anunruri prir'ind Iestriclioniiri in ,+unrTarea unor sc1'\ icii pullicc. rr1rrditicari in tralliul ruticr:

-altc anunnri Je irrterrs public .:cncr11. dc intcrcs lt cal ;ari ,..bli!ar,lrii corlirir uoor lreledarj
legale.

,{rt, .17, - PerfectioDarea prolcsion:rlI a salariltilor



( l) f ormele prin cixe se realizeaze lomurea proi'esionala a saiiriatilor sunt:

-prosramc dc fbrma,c prolesiol]ale orgenizarc dc citrc turnizorii de progranle au1ori7.rii.

-.lJ.,i J(l'r r.ti.'u.i .p,.'a iz:rr, iIl r-r.. .d,,l-Jir',rJc.
-inslnrclaje inlerne.
-pani.in:r-.:r 'r (,'1fufrrrl( 'i ..'.r i r,,r '. , rr.r ..'. i r .lr-in. JI-.
(2)Cheliuielile prjYi|d parllciparca la programclc de lormare frcicsionali iniri,rtc dc angaiaror
se supond din bugetul 1oca1. conlbnn planului anual aprobat ,le p|imar.
(l)Propuoerile de panicipare ia prograncle de pedictionarc se realizcazar de !a1rc sctli de

comLrarli cntc. iuald in calcul er'aluarc[ pcrformanielor prolesionxle inclir iciuaie. a

modilicirilor intcr\cnirc in legislatie. respectir necesillifile dc prcgatirc prolesicinalii illc
salarialilor.

(.1)Organizarea si ileslisurareu lirlnriu ii plolesioDale a salrriatil.rr sc dcslisoari conlomr

secliuDii Jin lleguianr.ntul d. Or.iine intcrnal aprlrbat priir disptrzitie priInerului.

Art. J8. - Utilizarea tehnicii dr crlcul
(ilSal.rriatii Iliuririci au ohligaria {lc il utilir'r t.irl']ica de celcLrl rlir doturc
calculatoalc. ilrnriuranr('. uopirli)erc nunlai in !ntc|es dc seniciu- in:copuL inclcIlinirii
sarcinilL)r ce le-au lirsl irlril.Liiie.
(l)Lsia inlezisi pelmiieraa occesiiiui lr lahiriaa da c!lculi pcri()ancior Jin ai'rra lrrsliturlci.

13)i^n cazul aparitiei duor dciicliu.i in lunctiLrnarea aparalLrii- salarirlii rLL oh,iigalia de a

arurlil adrllinrstrat)rul i i.
1-1)Llsi. inicrzisrl in5lalarca ori.iilrr L)r(,.cranrc sau apli.at;i ii_[a i]cordirl ildnrinist[iii\)rului IT
Estc irrttrzisr'r instulrrea si ulilizaree ioeurilor pe ciilculalor
(: )r\.r.sul lr irtcr'nct sc lacc ]ninr:i ir i|]tt'r'cs de scn iciu I iccare utiliu:ato| priureste o Farnli

de ucecs si ar'r' lirritarc ia nir rlul dr e.cc! la itlt. calclrlitolLre.

A11. 19. I tilizlrre, teleloanelor

(l)SalarieLii Prinrari.i du oblilr.rti! uli ilu.ii tel.iiJreior nrobil. Ji ti\e nrLrnri Fr<flr

collrorbiIi ln i t.rcs d€ s.r\iciu. !u rejfccliireu prererlcri[,r O].lonalntci r1f. Il0,l0()l pri\ind

suhilircr unor Lrnritir c elc rhc tLLi!li peltr u au!()tufjsrncl. aruior;l.til(,r' idntinislrillici puDlice

si insiitLrtiilc pLrhlicc. err cornpicLririje si uioililieiriie ulicrji,ore.

(l)Con\orbi.ile f,e nrol,il- liDS sau inlcmilrioxel. s. for elictur Je pe tt'le(bl] iix din cadrul

comnaninrcntalrr.

Art. 50. l,tilizarca.tutoturismelordin dotare
/ \\utcruri.rn-l. J'r J,.Jrc.,rr .,1..,1( nr.r,...r\''iLr .r'r J

(2)in anumite situatii binc justificale sau in cazul u11or deplasari in Cclcgatie- iir tari sau in

strainatate. angajatii pot Lrliliza aoloturismul prop!iu. !u dccor)tarcal chcltuiclilor cu

.omb rrih'lul. i,'r l. n,r -.'r')--r,\(1.'r rn' :.:/e

CAPITOLUL VIII:



DISPOZITII I'I\ALI-
Art. SI. Elaborarea Fisclor dc polif

{l;in temen de l0 Ce ziie Cr ia ap|oharea prezentLrlui ReqLrlao:ent. ficcart' set dc

conuanimcnt \a elxborr Iiisa po!luiui per)1ru liecrrc posl aprobit in Or',:.rnrurunr rpirrltuLui

de specialitare al Prilnarului, dupd modelul ane\at- conibrm llCi nr. 1209,200-l si Sarcinilc de

serriciu pentru liecare angaiat din subor-iline.

(2)Redarlarca Fisclor Je post si a sarcinilor dc sc|r iciu sc rl lace pr sufort clcclr(inic si pe

sufoft de harti.- if rr'ei e\ernplarer crle ilnul pentrlL salariat. unLll penn'u sciiti

colnparliorcniului si u Lli lcr]tau RL-srLfr. L nranc. -Salar-izarc.

(i)Fisa postului si sarcirilcdc scr.. iciLr pcnlru cord calori; dc corllp,rninicnle cuprindin nloLl

. hliL:. r,u .r i,.', . ,r,'1.' ,rr l ..l

- organizaNa acti\iLlitir cc,mpartirrcntulrLi: iL[u.'a irilsurilor ncccsare in \eder.x rcx]iTirii

.rti\-r ii.., ,,. rt . r r.r.. rr,r..r

- unnirjrei1 si risp(L]lJcica pcnlru cl.tborarer aorcspLrnziloare si in leriren a tuturor lucratrilor
Ziduri si sarcini or illcredintati conrpartirninrulul:

asigunrt.r r.if.clirril rliscipiinei in nlL]n!a1 dc citre loli salxrialii conulrnlnrcnlLrlui: itducerea

1a cunosti r:l rr ;rrla|ietilor a turur(n reirlemenlarlilor spcciiice doneriului Jc acti\ i1atc. e

dispozrLrikrr pr irrarLrlrLi. a Itolirrtrilor .orr!iiiuiui locrl:
- elilborarcil. nlodillcarer tlsci poirulrii urnritr. iI nroditlcirilor Icgislati\e epirLrlc:

iniocnrir.x lisclor drLralc rlc er oluare r peilorminlcl()r prcie-<ionale ale salariltiloi ,:lin cadlul

corrrparlirrrcnlului pe car. il coo.lu.r claborarea p()func.ilo. dr ni().lilicare a lun.iiilor

publice. aransiri lrr rr(-ft.. gr!.le pr(,lisit,naie:
- atriLrLrliile gcrrcralc conrLurc rle e,rmptrlimarlclor. conlirrnl rnr l-i din prarr-nnrl

llcqulanrcrrt;

- procadrrrile operiiliouul.' alrr.nlc f ostuLui.

Art. 52, - Respcctrrea prer ederiior Rcgulam.ntului dc Organizarc si F unctionare

(l)Toti salar;alii Prjruirriei conLrn,:i Ziduli sunL ohligli si cun.rasci. si respccle si s5 aplice

f\rc\.d.rrle i'(/Jr.'ul(.' R.,'-..nr. J.' r,r',Jr . .r. .r J .,r.\l .rJr., i,' -.".t -.p ...'-.,-rr1

qencral al aomunei ra crlmunica rLrttLror ansej.lti]or RaguLarnentul dr- Organizarc si

I rtt..-.rtrr-
(l)Prezentul Regulament de Organizare sr FuDctiLrnare se puhlicai pa pxgiru de l le lel a

comunci Ziduri.

/trt.5-3, Ilodificareu Regulamentului de Organizare Si Functionarr



Prezentul Rcgulanrcni sc conpleteazd sl se modiical oai de cale ori cstc nc\oie. ur arerunor
modiliciri icgislati!e. noi acti\,it,rti sau cornpercnte date in sarcjna administratiei publice

localc sau reorganizarea unor actililati sdu corlpaflimenie prin hoiSrare a aousiliului local-

尻″ 燿″



la luarca masu lor de proteclie ci\ila. precum si a allor auibutii slabilitc pri[ ].gc primilrul

actioneazar si ca raprcT.nlanl al slalului in conluna. in orasilisall in lunicipiul in care a fost

ales.

(2)in aoeasti calitate. primarul poate solicita prelecluiui. in conditiilc legii sprijinul

conducdtoailor ser\iciilor publice daconcenlralc ale ministcrclor si alc celorlalte orgall' de

specialitatc ale administratiei publice cenlral din unitatile administrali\-i.riloriale daci

s:uciitile cc ii re\ in nu pot tl rezol\ ale prln aparalui de specialitale.

Art. lJ. - \'iccpIinlarul

(a)Comuna Ziduti erc un

tlin panca acestuia.
Delcgarea atribufiill)r conform art.l57 din din C)r(lonrnta dt Urgenta nr,57/2019 {lin

iulie 2019 -prir ind C odul Adminislrativ

(1)Primarul poili. d.lcea. prin Jispozilie. auibuliile ce ii sunl conlitile de legt'5i alte

acte noflnative \ iccplintarului. secl.etarului g.ncriri al uniialii'subdir izirLnii edmini.rrltir e

teritorialc.
conducdtoriior comper-linc'itlclot litnclionlie sru persona ului din aparalul dc

spcciaiiratc. aJrrinistlcl(rrului public. prscunr li .onduci$rilor inslilirliilor li ser\iciilor
publice de intcr.s locel. in iunclie dc .ompelenlcle cc le rc\ irl jn domeniilc rcsfc. li\ c

(2) DispoTilia de JeleSare uebuic s:i pre\adi pelioada- atribuliilc delegale ii limilcle
excrcitirii atribuliilor delcgatc. sLrb sancliLlllea nulitatii. DiJp()7i1ia dc deleserc nu po{u
a\ ea ca oblecl loaic atribuliile prer:rzutc clc lege in sarcina prirnarLrltti l)eiegarel dc

arributrii se laca num]i cu inlorniarea prealabili a persoarlci cireia i se dalcaga atribLiliilc.
(i) Peisoana carcia i au 1islrlel.cal. arribulii in corrdiliilc a1in. {1) 5i (l) cxercil,l nc
perioada deleglrii atribLLliilc iuncliei pe core o dcline. precunr $i arribuliile del.gate: esle

inlerzisa subdelegarca atribulii lor
(,1) Pcrsoana ca 'eia i-alr lisr dclcgxlc rtrilrLrlii in condiliile alin (l )li (l)ra"pundc ci\il.
adnlinistrati\ sau penxl. dup6.az. pentru l'aptclc sa\iriile cu incilcarea legii in

exercilarea aaestor atrihutii.
(b),\tril,utiile !iccpr iirarului sunt stabilite prin dispozitie a primarului.

(c)Viceprimarul rispunJe Je modul dc oruauizare a companinlcnlLllur adnlinislratir.prucum 'i
de buna desli_rslirare a arctiritatilor si,sau indeplini|ca atrihuriilor carc le_lu tost ilclegate prin

dispozitia Plimamlui comunci-

[xercitarea temporare a atribufiilor primnrului conform aat.l6-] din Ordonanta de

I-rrgeota nr.57/2019 din 3 iulie 2019 -privintl Codul Administr:rtiv

(1) iu caz de vacaDlii a luncliei dc prinrar. in caz de suspcndare ,:1in fi.rnc1le a accsttlid.

precum !i in situaliile de imposibiljtate d. cxercitllie a mandatului. allibuliile ce ii sLrni

conferite prin prczcntul cod sunt exercitatc de drclt de \ iccprimar sau. dLrpi caz. de unul

dintre viceprinari, desemnal dc consiliuilocal in condiliile an. 151 alin. (J). cu respectarea

drcpturilor $i obligaliiior corespu!zitoare f lclici. Pe perioada excrcitaril de drcpt a

Vicep mar care iriocuieste primarul sipoate p mi atributii delegate



d)inltiazn. in conditiile legii. ncgocicri pciltlu coniractarea de impruilrlLturi sj emitcrca dc

titluri de vaioarc in nun'ie1e unitatii admiri slrati\ -teritorialc:

e)rerificd. prin conpanimentele de speciirlitate. corecta iruegistrare fiscald a conrribuabililor

la organul fiscal tcr_ritor'ial. atat a sadlului social principai. cat si ascdiului secundar.

(5) in exercirarca arributiilor prcvdzurc la alin. (i) lir. d). art- 155 din Ordonanta de Urgenta

nr.57,t2019 din i iulie 2019 prilind (iodul Adninistratir'. Primnrul:

a)coordoneazd realizarca scrr,icillor publice de interes locai prestale p n i[tem]ediul

aparatului de specialllallc sau prin intcrmediul organisrnelor prestaloarre de scrvicii publicc si

dc uililale publica de interes local;
blia nflsuri pcnlru prcrenirca si. dupi caz. rcslionerce sitnatiilor de urpentAi
c)ia masuri pentru orsanizarer e\ec,.llliii si e\ccutare! in concrel a acti\ ilatil(rr Jin dol!r.niile
pre\azule la arr.119 ali (6)s! (i ):

dlia misuri penlru asigurared iu\ cntarierii- e\ id:niei sLelistice. inspecliei si conuolului
furnizarii sc^ iciil,rr publicc de inleres local l-.re\ izulc la alt. ] l9 alin(6 ) si 17). p.,Jc!ur) .i a

bunu lor din patrinoniLrL pubiic si prir at al urjlatii admjnjstratir.teritorial.i
e)nunlesle. sanctioncaTa si ilispune susF('fdnr.a. modificarea si incctarce raponurilor dc
sarviciu sxu. dupar caz. a raporturilor d. n[r1rc:- in condltiilc lcgii. pcntln peisoDalLll din cadrul
aparatuiui de specialitatc. pr.ciinl si penlru conJu.ilL)rii insrituliilor si scr.,iciilor publicc de
interes local:
1)asiguri elaborarca planurilor LLrbanistice prer iizLIc ile 1ege. le supune aprobirii consiliului
local si acrirrncazi perllru respectarca prc\ cdcrilar aceslora:
g)cmite a\ i;,ele. arordurile si auioriTetiile dale in conperenu sa pr in lcse si ih€ acte
nonnati\ e . uhcrjoi vcrificarii si certilicarii ilc call e companimenlcle de specialitate din
p..ar'LJl d. r,J. . .r r<rr..rrirarii. lc2.r'..rir.

h)asiguri rt-alizlrea lucririlor si ia nrisuril.' racesare cort'ornlirii cu pre\ederiie

engajcmerllelor asunlatc in procesLri de integrare europeanii in.lonteniul prorectiei mediului si

gospodiririi apclor penlru sen ic iiic iurnizatc cctAt.nilfi.

(6) l)ertru cxcrcihrca corespuiizaloel'c r etributiilor sulc. PrimurLrl .olab(rre:r7ri cu st'nicrile

publice dccooccntrate ale ministerclor si alc rclorlalte- orlelc.lc spccieliiatt- alc ridrninistratici

publicc c.ntrale din unitatilc ai|rinisrrari\'.-tciiloriale- p.ecunt si cu ltuiolitrlile adminislratiei

publicc locale si jLrdetenc.

(7) Prirnarul mai indcplinestc si altc atributii conl'oun legilor in rigoare.

(81 in cxcrciterer alrihLltiilor saia. prinrarul en1i1e clispozirii crr caracler nuflrlatr\ saLl

jndividual. Acestca d.\'in execrilorii nuntai dupi cc sunt aduse ia cunoslitlta publicA sau dupi

ce au fost comullicat. pcrsoanelor inleresalc. dupA caz.

Art. 13. - Alte atributii ale primarului

(1)in erercitarca atributiilcr de auturitate tutclari si dc otitcr dc starc cililA. a sarcinilor ce ii
rc\'in din actele normati\e privitoarc la rccensamant. la orranizarea si deslisumrea alege lor-



Art. 10. - Actir itatea Primiriei
imreaga actiritate a Plimiriei comunei Ziduri este organizatd si cr-rndusi de cdtre prinur'

compartimentele ltind subordonale dircct acestuia sau viceprimaruiui si secretarului gencral a1

comuoei. care asigura si rdspund de rcalizarea atribuljilor ce Le revi acestora'

Arl, ll. - Primarul
(1)Primarul ildeplinestc o lulctic de autoritate publicd Ll este seful aCminisiratjci pLrblicc

locale sial aparaiului dc specialitate al aLrrorililii adnliiistrariei p'Jhlice locale' pc care il

conduce si i1 controleezi.
(2)Primarul rcfrezinu COhfLNA in reiatiile cu alle autorit'li plrblice' cu persoanele tizice

saujuritlice romane sau striine- p..cum si ilr.jusliti.. contorm :LI1 fi'+alin (6)djn Ordona[ta

dc L-irgenra ur.:7 l0l9 din I iLrlie l0l9 pri\'inriCodul .\Llninistrrtir

(3)ir rclatiile.lir,ire Corsiiiul iocdl ai .onlLtn.i Ziilrrrl ca autoritate dcliheLrltii: si Prirnarul

comunai liduri. !a autl)ritilLa c\ccriii\l'!. llu e\isli r:Ipoll(rrj dt subordonare'

Art. 12. - Atributiile primarului
(l) Prinrarul indeplincsie unnltnirrele airihuiii prirrcipale :

a)atributii e\ercitate in calirate de rtprezentarrr el slalului- in condiriiLe lcgiil
b)atibulii rcferiloare la relaLie cu conslljLLl locaL:

c)atriburii rel'eritoare la buP.lLrl lt)crl al unilaril adnlinislrati\e_leritoriale:
d)arrihudi pri\ ind ser\ iciilc pubLi!e asigurale celilenilor. dc inreres local:

c)alte atrihurii stabilite p|in 1ege.

(21in tcmeiul alin. (l ) li1. a) art. 155 .lin Ordonirnra dc I rgenta nr.57i2019 di1 -i irrlie 10l9

privincl CodL:l AimiDislrali\. &inlarul indepiiucste luDclia de olltc-r dc slarc cir ili' si de

auroritale lurclar'i si asiglir.i iurtclionarca sen icirlor publi.c l,rcele de prolil. alributii prir intl

organizarca si ilc!li5LLrarea alegctilor. releralldualului si x ricensinlill1l uioi'

lijin exercilaree atributiilor prcrizLrte 1a alix. ll) lil. blai. l:i din Ord'nenta dc L-lrsc ta

nr.57i2019 din I iulie :019 pri\ rnd ('odui AdrrinisLrnii\. Primarlrl:

a)prczinli consiliului loral. in Jrrinllrl lrilncstru. un rap!{ al]lLal pri\ind stalea cc"n"nriLl

socialisi dc rrerliu a conr'.rnei. carr- sc nublicapc pagiladc inlernel aconlun'i inrortdiriile

legii:

b) panicipa la siilirltclc consiliuiui locui si ciispune nasur-llc ncccsai:e perttru pre:: rrire.l :i

Jc.iJ'urrt.'a I r r r'r( ru'J;l:' r J(1.1,".1

c)prezinti,la solicilere.r consiliului Iocal. alte rapoarte si inlLrnrili:

c)elaboreazi . in umra consultarii publice- proiectcle de slratccii pri\ ind slarea ec'rn"mic5'

sociali si de mediu a comlxlei si Ic supLrne aprobarii collsiliului iocal.

(4) ir erercitarea atribuliiiol prerirzulc la alin. (1) ljt. c). an 155 din Ordonarrta de Llrgenta

nr.57'2019 din I iulie 2019 privinri Codul Admiltistratir - Primarul:

a)e\ercird firnclia de ordonator principal de crcdile:

b)irtocmesrc proiecrulbugctului Ltnitatii administratir-tet.ilorialc si contul de incheiere a

e\ercitjuiui bugerd si lc supLrne sprc aprobarc consiliului Iocal. in con':iiiiilc si la tenrcnele

prevazute dc lcge;

c) prezinta consiliului local intbmrari peliodicc privind excculia bugctara. in conditiile lcgii;



arribuliilor de primar. \'iccprimaiul iti piistreazi dreplul de vot in cedrul consiliulLti iocal ;i
prime5te o indemnizaiie iuial.a unici egalii cu cea a funcliei de primar.

i2) Clonsiliul local poate hotiri inlocuirea liccprinlarului care e\ercila primul calitatca de

inlocuitor de drcpt al lrimarullri. alcs in conditiile aI1 l52 alir. ('1).

i3) in situalia prerizutd Ia aiin. 11). consiliui l,lcal poale dclega. prin hoLalirc- clin rindul

membrilor sii. uD consilier local care indcplincSte temporar atribuliile r iccpriniaruirLi' eLr

respectarca drepluriior li obligaljilor coresponzdk)are litncliei. Pe pcrioada exercitirii

luncliei dc liceprimar. consilier'rl1 local beneficiazi de o unica indcmnizali' lunara egald cu

cea a funclici de r iceprimar.
(+) Consiliul local poatt hol5ri retrugcrea d.lcgatriicorsilicrului local corc indeplin';t<

temporar atribqiile \ i..primaiului d.s.nuat in cortrliliile alin. (l) inainle d. inceliir'a

situaliilor prerizutc la alin. (1).
(5)in sitLraija in carc sunt :usptndrlidirr t'ur)c1ie- iD ncclali iin1F. alit prinlarul- cirr;i
\iceprinar!rl- precurx 5i in situ.Lliilc- dc irrpc,sibiiitate de ercrcita|e de ciilre accSli t t
mandalului. consiliul iocal .lci.aSi ,lr r:onsiiier locai cere indcllir,e;le rtiil.ririDuliil'
primarului. cir qi pc cele ale r iccprimarLilui. fiinil la incetarea situa(ici raspccli\'e cu

respcclarea drepturilor $i otriigeliii'rr torcs,-'unz'oarc iiincllei Llc plimar' ['e perioada

exerciririi atribL4iilor de prinrar- prccum 5i de r i;cprimar. consi)ierul local hLlreficiezd 
'lc 

o

unicd indemnizalie lLL ara esalil cu cea a i'urrcliei de p|imal.
(6) Daci .le!in vacante. in acclaSi timp- aiat lirnclia de prirnar. cAl si cca dc I iccp|inru

consiliul local alcgc un nou r iccprimar. prc\ cderile alin. ( I ) 5i (l ) apliciin.lLl-se fini lc

alegerea unLrl nou prinar,

Art. 15. - Secreiarul gcneral al colrlunei

.\lribuliilc.ccrrtirului 3tnrral ll tomunr i
(l) Secrelarul gclrc|al al conrLrnci indcplinclrc. in conCiliilt lc3ii. urnatoarele atril'Lr1lj:

a ) a\ izeaTa proiecleie de hotiriri ;i conrrascnlneiza pcntru Legalitatc Jispoziliile
primcrului. r.sp.rti1 rde prel.Jinleiui cr)nsiliului3udelean. hi--tdririlc coisiliulLri lL)"1

respecti\ alc consiliLrluj judelcan. duPi cezr

b) panicipd Ia ledinlele consiliului local. respccriv alc consiliuluijud.lcani
c) asigura geslionarei proccdulilor adrriittistratire p \il1d rclalia dintrc consiliul Iocal ;i
primar. respecli\ cr:nsiliul ]udelean 5i prcScdinlele acestuia. precunl $i inlre ace51i.1 )i
pretecti
d) coordoneaza orgailizarca arhir ei ;ii cr idcnla sla!istici a hoLirarilor consiliuiui local 5i

a dispoziiiiior primalului- respecti\ a holarrerilor consiliuluijlrdclcar ii a Jispoziliilor
pre;edinrelui consili ului .i udelean:

e) asigura transparenla fi comunicarea catre autoritilile. instiruliilc publice ;i
persoanele inlcresale a aclelor prcvizute la lit. a):

0 asiguri procedurile de convocare a conslliulLri locaL. rcspectir a consiliuluijud( lc.lLr. )i
efectuarea lucrariior de secretariat. colrunicaca ordinii dc zi. intocmirea ptocesului-terbal

al ,sedinleior consiliului local. rcspccliv aie consilirLluijudelcan. ;i redactarea hotiririLrr
consiliului local. rcspcctiv ale consiliului.judelean:
g) asiguri pregedrea lucmrilor sLrpusc dczbalerii coosiliuiLri local. respectiv a consiliului
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